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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIC A DO ESTADO DO AMAPA
GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUCAO N° 1068/2016-TJAP

Regulamenta o servigo voluntario no ambite
do Tribunal de Justica do Estado do Amapa

A Desembargadora SUELI PEREIRA PINI, Presidente do Tribunal
de Justica do Estado do Amapa. no uso das atribuigdes que sio conferidas por lei
¢ no artigo 26, incisos XLI1 e XLII, do Regimento Interno do Tribunal de Justica
do Estado do Amapa (Resolugio n.” 006/2003-TJAP);

CONSIDERANDO a previsio da prestagio de servigo voluntario a
entidades publicas constantes nas Leis Federais n° 9.608/1998 (Servigo
Voluntario), 13.105/2015 (Cédigo de Processo Civil) e 13.140/2015 (Mediagao
Judicial e Extrajudicial).

CONSIDERANDO =z necessidade de estimular a responsabilidade
social e a cooperagio, como meios de integragdo da sociedade em prol do bem
cOmum:

CONSIDERANDO o que restou decidido por ocasido da 692
(Sexcentésima Nonagésima Segunda) Sessdo Ordindria do Egrégio Pleno
Administrativo deste Tribunal de Justiga, realizada em 10 de agosto de 2016, a0
apreciar o Processo Administrativo n’ 004638/2016-SG,

RESOLVE:

Art. 1° A prestagdo de servigo voluntdrio ndo remunerado no ambito
do Tribunal de Justica do Estado do Amapa, de que tratam as Leis n°s
9 608/1998 (Servico Voluntario), 13.105/2015 (Cédigo de Processo Civil) e
13.140/2015 (Mediacdo Judicial e Extrajudicial), obedecerd ao disposto nesta
Resolucio e nas demais disposigoes legislativas aplicaveis.

§ 1" A prestagao de servico voluntario nao gera vinculo funcional,
_empregaticio ou qualquer obrigagio trabalhista, previdenciaria ou afim e sera
exercido por pessoa fisica, mediante requerimento do interessado e celebragio
de 1termo de adesdo, no qual constara o objeto e as condicoes de seu exercicio,
de acordo com a area de atuagdo e coma lotagdo.
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§ 2° O prestador de sErvigo voluntario podera ser ressarcido pelas

damente realiz no desempenho das atividades
zadas pela Presidéncia do Tribunal.
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Art. 2° Serd admitido como prestador de servi¢o voluntario o cidadao
maior de 18 (dezoito) anos, que cumpra os requisitos exigidos nesta Resolugio,
consideradas as seguintes modalidades:

| — Académicos ou graduados com diploma devidamente reconhecido
pelo Ministério da Educagdo, nas seguintes areas:

a) Direito;

b) Psicologia;

¢) Servigo Social;

d) Administragio;

¢) Ciéncias Contabeis;

f) Intormatica;

¢) Engenharia Civil;

h) Engenharia Elétrica;

1) Arquitetura,

1) Enfermagem;

k) Nutrig¢ao,

1) Fisioterapia;

m) Educagéo Fisica.

Il — Servidores piiblicos aposentados, graduados ou nao, de qualquer
area;

111 - Empregados publicos ou privados aposentados, de qualquer area;
IV - Profissionais autonomos.

§ 1° O servigo voluntario podera ser prestado de forma continua ou
eventual para agoes especilicas.

§ 2° A prestagdo de servigo voluntirio continuo tera duragdo de 0l
(um) ano, prorrogavel por iguais e sucessivos periodos, ¢ obedecera a carga

horaria minima de 035 (cinco) horas ¢ maxima de 20 (vinte) horas semanais.

§ 3" A prestagio de servico voluntario eventual tera a duragdo limitada
ao periodo do evento especifico.

§4°A Presidéncia do Trihum&l. de acordo com a conveniencia ¢ a

oportunidade. podera limitar 0 namero de voluntar
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§ 5° O presiador veluntario podera requerer desligamento a qualquer
lempo.

Art. 3° Os requerimentos para prestagdo dos servigos voluntarios
serdo previamente instruidos pelo Departamento de Gestdo de Pessoas e
apreciados pela Presidéncia do Tribunal.

Paragrafo unico. Nos servigos afetos as areas de conciliagdo,
mediacio e praticas restaurativas a instrugdo do requerimento devera conter
manifestagio do Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugio de

Conflitos — NUPEMEC/TJAP (Resolugoes n” 0684/2012-TJAP e 1030/2015-
TIAP).

Art. 4° O credenciamento condiciona-se a apresentagio dos seguintes
documentos:

| — Formulario de cadastramento regularmente preenchido;
Il — Copias dos documentos pessoais;

11l - Original do comprovante de matricula no semestre ou ano letivo,
no caso de estudantes;

IV — Cépia do diploma de curso superior para os graduados;
V - Copia do documento de inatividade em caso de aposentados:

VI - Certidio de antecedentes civeis e criminais das Justigas Federal ¢
Estadual,

V11 — Outros documentos que se julgarem necessarios para o exercicio
do servigo voluntano.

§ 1" A lista dos credenciados serd divulgada no portal do TIAP para
atendimento do principio da publicidade.

Art. 5° As obrigagoes da Justiga do Estado do Amapa relativas ao

servico voluntario serdo as seguintes:

| — Lavrar o instrumento de adesdo, com base na legislagio em vigor.

/(guﬂuq.]n n® 1068 2016-TIAP - 3
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I — Promover o cadastramento de advogados, nos termos da
Resolugdo n 062/2009-CNJ, de bacharéis em Direito, académicos das
faculdades conveniadas, bem assim dos demais prestadores de servigo
voluntano.

111 = Criar o Quadro de Prestadores de Servigo Voluntario do TIAP,
mediante cadastramento com matricula especifica, com extensio SV
estabelecimento de ponto biométrico ou outra forma de controle de frequéncia;
além da expedicdo de certiddes de prestagdo de servigo voluntario, tudo sob
responsabilidade do Departamento de Gestao de Pessoas — DEGESP/TJAP.

IV — Avaliar os pedidos de inclusido de voluntarios promovidos pelos
setores administrativos e jurisdicionais da Justica do Amapa.

V — Acompanhar, controlar e avaliar a execugdo dos servigos
prestados pelo voluntario, no ambito do Poder Judiciario Estadual.

V1 — Apurar, mediante regular processo administrativo, eventuais
condutas em desacordo com as obrigagdes do voluntario e a legislagido vigente.

§ 1" Os prestadores de servigo voluntario registrarao frequéncia ¢
exercerio atividades internas sob a orientagdo de magistrado, servidor por ele
designado ou servidor responsavel pelo setor em que estiver atuando.

§ 2° Findo o prazo do servigo voluntario, sera encaminhado a
Presidéncia relatorio de avaliagio indicando o comprometimento com as
atividades desempenhadas, a assiduidade ¢ a presteza no servigo.

Art. 6° Sdo obrigagdes dos Voluntarios:

| — Respeitar as normas internas ¢ OS sistemas eletronicos ¢ de
seguranga do Tribunal de Justica.

Il — Cumprir ¢ fazer cumprir as determinagoes emanadas pela
autoridade a que tiver vinculado.

[I1 — Justificar as eventuais auséncias nos dias em que estiver escalado
para prestar servigos voluntarios.

[V — Zelar pelo bom nome da unidade publ que tiver vinculado o

Voluntario.

Resoluclio n® 1068 2016-TIAP -4
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V - Reparar os danos que causar a Administragao ou a terceiros
decorrentes de culpa ou dolo na execug¢dio dos servigos que lhes forem
atribuidos.

Paragrafo unico. O Voluntario responde administrativa, civil e
penalmente por atos praticados durante o exercicio do servigo voluntario.

Art. 7° Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do TIAP.
Art. 8° Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagao no

Diario da Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado do Amapa.

Macnpzb’ﬁ&'-l’* 15 de agosto de 2016,

Desembargadora SU EREIRA PINI

Preésidente

Resolucio n” 10682016 TiAP -
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RESOLUCAO N° 1068/2016-TJAP
ANEXO I

REQUERIMENTO — SERVICO VOLUNTARIO

. (nacionalidade). (estado civil)

portador  da  carteira  de identidade  n"

,  expedida pelo ¢ do CPF

n" . residente na .

municipio de , telefone . email

, vem respeitosamente requerer a Vossa Exceléncia

inscricao  como  Voluntario. a fim de prestar  servico  junto
(unidade).

Na oportunidade, apresenta os documentos previstos na Resolugao n”
1068/2016-TIAP, de 15/08/2016, ¢ declara estar ciente ¢ de acordo com o fato
de que o servigo voluntario serd realizado de forma espontanea ¢ sem pagamento
de qualquer remuneragao, nao gerando vinculo de emprego, nem obrigacoes de
natureza trabalhista, previdencidria, tributaria ou outra afim.

Finalmente, de acordo com o disposto na mencionada Resolugao, os
dias e hordrios da prestagio de servico voluntdrio constarao no Termo de
Adesao.

Nestes termos, pede deferimento.

/ /
Local Data

Assinatura do candidato

h

o
71 /
/

s
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RESOLUCAO N” 1068/2016-TJAP

ANEXO 11

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAPA,
inscrito no CNPJ n° 34.870.576/0001-21, sediado na Rua General Rondon, n"
1295 — Bairro: Centro - CEP 68900-911 - Macapid/AP, neste ato representado
pelo Presidente. €
(nome), (CPF), (RG).
residente na cidade de , na 18 . Bairro:
, na qualidade prestador de servico voluntirio, a seguir
denominado VOLUNTARIO, resolvem, nos termos da Lei Federal n® 9.608/98
¢ das normas previstas na Resolucao n” 1068/2016-TJAP, celebrar o presenic
Termo de Adesiio para o desempenho de servigo voluntirio, conforme o
gstabelecido nas seguintes clausulas:

LR

CLAUSULA PRIMEIRA: Pelo presente Termo, o Voluntirio prestard, no
imbito da Justica do Estado do Amapa, a titulo de trabalho voluntario.
atividades técnicas de nivel médio e superior inerentes as fungoes dos servidores
pertencentes aos Quadros dos Servicos Auxiliares Administrativos, primeiro ¢
segundo graus de jurisdigao.

Paragrafo unico: O servico voluntario serd realizado de forma espontanea c
sem percebimento de contraprestagao financeira ou qualquer outro tipo de
remuneracao, nao gerando vinculo de emprego, nem obrigagao de naturcza
trabalhista, previdenciaria, tributiria ou outra afim.

CLAUSULA SEGUNDA: O Voluntario prestara (as atividades devem ser
discriminadas ¢ delimitadas, com a indicagao do setor/orgio/comarca da
prestagao dos SErVICOSs).

CLAUSULA TERCEIRA: Podera o voluntirio ser aproveitado em oulras
atividades da instituigdo com O seu CONSeNtMENIo EXPresso € compativeis com

as atividades descritas na Clausula Segunda. ; p

Resolucio n® 1068/2016-T JAFP
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CLAUSULA QUARTA: O servico voluntério serd realizado a partir desta data
pelo prazo de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo e ser
rescindido, a qualquer tempo, mediante comunicagao escrita de uma das partes,
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA QUINTA: As atividades do Voluntirio serao cumpridas nos dias
¢ horarios seguintes:

Paragrafo unico - Os dias e horarios estabelecidos nesta clausula poderao ser
revistos a qualquer momento por acordo entre as partes.

CLAUSULA SEXTA: Sao obrigacoes do Tribunal:

6.1. Assegurar ao Voluntario condicoes adequadas ao desenvolvimento de suas
atividades. permitindo-lhe o uso de suas instalacoes, bens ¢ Servicos necessiarios
para o desenvolvimento das tarefas previstas neste Termo.

6.2. Expedir Certificado de servico voluntario apos sua conclusao.

CLAUSULA SETIMA: Sio obrigacoes do VOLUNTARIO:

7.1. Cumprir ficlmente a programacéio do trabalho voluntirio, comunicando ao
Tribunal qualquer evento que impossibilite a continuagio das svas atividades.

7.2. Atender as normas internas do Poder Judicidrio, principalmente as relativas
ao servico voluntdrio, que declara expressamente conhecer, exercendo suas
atividades com zelo, pontualidade e assiduidade.

73. Acolher de forma receptiva a coordenagio ¢ a supervisao de seu trabatho.

7.4. Manter sigilo funcional.

7.5. Responsabilizar-se por danos que causar 4 bens do Tribunal, em decorrencia
de sua culpa ou dolo na prestagao do servigo voluntario.

CLAUSULA OITAVA: Fica estabelecido o Foro de Macapa/AP para dirimii
eventuais questoes oriundas deste Termo de Adesao. @

/’l’/
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As partes assinam o presente Termo em 02 (duas) vias de igual teor ¢ forma, na
presenca de duas testemunhas.

A ! /
Local Data

Voluntario

Presidente do TJAP

Testemunhas:

1)

CERTIDAO DE PUBLICACAL
PUBLICADO(A} NO

DER 42 nodia

S T o
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