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INTRODUCAO

A Corregedoria-Geral da Justica do Estado do
Amapa (CGJ-AP), através do Departamento de Sistemas,
implementou o projeto de Selo Eletrénico Extrajudicial,
dentro do Portal Web do Tribunal de Justica no link

http://extrajudicial.tjap.jus.br , que permite aos

delegatarios de cartorios solicitarem os atos necessarios
para sua utilizacdo diaria e fazerem seu download, bem
como enviar os atos ja utilizados pelo cartorio (upload) para
a corregedoria. Além de realizarem os pedidos, downloads
e uploads dos atos, € possivel também acompanhar os
historicos dos pedidos de atos e dos lotes transmitidos.

As serventias extrajudiciais deverao utilizar seus
préprios sistemas para inserir as informagdes (dados) do
Selo Eletrénico, sendo obrigatdério o uso do sistema do
Tribunal de Justica (Portal Web) para pedir os Selos
Eletrénicos e retorna-los depois de serem utilizados.

Esta disponivel o ambiente de teste/homologacéao
no link http://hextrajudicial.tjap.jus.br. O acesso sera
através de usuario/senha, sendo utilizado o numero

completo do CPF do delegatario como usuario e a senha
sera os 6(seis) primeiros digitos do CPF.


http://extrajudicial.tjap.jus.br/
http://hextrajudicial.tjap.jus.br/

OBJETIVO

A CGJ-AP tem com principal objetivo melhorar a
eficiéncia no controle e fiscalizagdo das serventias
extrajudiciais, e consequentemente, possibilitar que os
servicos sejam prestados com mais rapidez, eficiéncia e
credibilidade.



1. PORTAL EXTRAJUDICIAL

O Portal do Extrajudicial € um sistema WEB que possui varias
funcionalidades para utilizacdo dos cartérios. Abaixo apresenta-se sua tela

inicial:
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Nesta tela os delegatarios irdo clicar no icone:

Q

Guia
BExtrajudicial

Apos clicar, irdo entrar na tela abaixo:

P Tucujuris © Fazer um comentario

Guia Extrajudicial

Documentos Geranciamento de Guias Emisséio Manual Solicitacéo de Selos Envio de Seles a CGJ

% Consultar Selo Utilizado

B Manual para integracio e implementac&o do Selo Elefronico

B Manual do Usuério da Guia Extrajudicial

B Tabela de Atos Eletrénicos 2018 - Emolumentos e Taxa - PDF

Tabela de Atos Eletronicos 2018 - Emolumentos e Taxa - Com TFJ - PDF

B Tabela de Atos Eletronicos 2018 - Emolumentos e Taxa - Planilha

Nessa tela os usuarios poderao realizar as seguintes agdes:

Documentos

» Consultar Selo Eletronico

» Fazer download (baixar) manuais e documentos



Gerenciamento de Guias

* Consultar/Imprimir as Guias de Pagamento Processadas

# Tucujuris

Guia Extrajudicial

Documentos  Geranciamento de Guias ~ Emisso Manual  Solicitaco de Selos  Envio de Selos a CGJ

Numero da Guia:

Ne da Guiaw Més/Ano  Emissdo Vencimento Valor Data de pagamento Acao

2018000378 05/2018 06/06/2018  11/06/2018 RS 9.163,78 06/06/2018 & Boleto
2018000369 0212018 29/05/2018  03/06/2018 R$ 7.965,90 29/05/2018 & Boleto
2018000368 01/2018 231052018 28/05/2018 R$ 293192 28/05/2018 & Boleto
2018000367 04/2018 17/05/2018 221052018 RS 6.981,98 18/05/2018 & Boleto

Emissao Manual

* Langamento manual dos atos praticados (Gerar Guia de
Pagamento)

Informe quantos atos foram utilizados

( C6d.84 )y Habilitacdo, compreendende todos 0s atos do processe

¢l Atos valor da tabela

1

¢l Atos isentos

5
¥ Atos com desconto

Quantidade porcentegem (%) Remover

5 50 i

| 30|

Quantidade total de atos: 1 5 Cancelar




Esta aplicagdo permite o registro das quantidades de atos tributados,
gratuitos(isentos) e com descontos.

Solicitacao de Selos

* Aquisigao de Selos Eletrdnicos para integragédo com os sistemas
dos cartérios. Deve ser feita a solicitacao por tipo de ato.

Solicitar Atos

Registro Civil de Pessoas Naturais e de Interdictes e Tuielas
Registro Civil das Pessoas Juridicas, De Titulos e Documentos
Tabelionato de Notas e Registro de Contratos Maritimos Protesto de Titulos
Quantidade Codigo Tipo
100| 84  Habilitacdo, compreendendo todos os atos do processo.

Afixacio, publicacdo e arguivamento de edital remetido por oficial de oufra circunscricéo,

85 g o
inclusive a respectiva certidé@o.

86 Inscricéo da converséo de unido estavel em casamento inclusive certiddes

87 Inscricéo de casamento religioso, inclusive certidéo.

Casamento fora da sede do oficial, as custas de diligéncia seréo cobradas a critério do oficial,
considerando-se as condicdes financeiras dos nubentes e o local da celebracéo no limite
méaximo

Registro ou inscricdo das sentencas de emancipac3o, interdicéo, tutela, curatela, opcdo de
nacionalidade, separacéo judicial e divércio, inclusive certidéo.

Transcric3o de registro de nascimento, Casamento ou ébito, verificado no estrangeiro.

Cancelar Solicifar

Obs: Para aquisi¢ao de selos gratuitos, serao disponibilizados os seguintes
codigos:

963 (Atos gratuitos de Tabelionatos de Notas);
1277 (Atos Gratuitos de Registros de Imoéveis);
1289 (Atos Gratuitos de Registro Civil de Pessoas Naturais);
1359 (Atos Gratuitos de Registro Civil de Pessoas Juridicas, de Titulos e Doc.)
1393 (Atos Gratuitos de Protesto de Titulo).



* Apos, deve ser realizado o download (baixar o arquivo) dos atos
solicitados.

# Tucujuris © Fazer um comentério & Victor Vales ~

Guia Extrajudicial

Documentos Geranciamento de Guias Emisséo Manual Solicitacéo de Selos Envio de Selos a CGJ

Selos Solicitados

1M | & Baixar por grupos ~ |

Registro Civil de Pessoas Naturais e de Interdicdes e Tutelas

Registro Civil das Pessoas Juridicas, De Titulos e Documentos

COdIgD TIPO Atp Tabelionato de Notas e REQ\SI[O de Contratos Maritimos
Protesto de Titulos
Uatede Baixar todos

Tipo Ato Solicitagdo Quantidade
1289 Atos Gratuitos de Registro Civil de Pessoas Naturais 21/05/2018 100 Sim

84  Habilitacéo, compreendendo todos os atos do processo 21/05/2018 50 Sim

o8 Averbacéo da separacéo, do divércio e do restabelecimento de sociedade 03/05/2012 1000 Sim

conjugal
97  Pela autuacéo e protocolo dos documentos apresentados pelo interessado 03/05/2018 1000 Sim

No link “Baixar por grupo” ou no link “Baixar Todos” o usuario ira
fazer o download do arquivo com os Selos Eletronicos. O objetivo deste arquivo
€ permitir a utilizacdo dos selos pelos sistemas internos dos cartoérios, a rotina
de importacdo do arquivo XML deve ser implementada pelo cartério.




2. Formato do arquivo de BAIXA com os Selos
Eletronicos solicitados

Esse arquivo contém os lotes dos atos solicitados pela serventia
extrajudicial. O arquivo esta no formato XML e possui a codificagao indicada abaixo:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
- =selo_eletronicoz
- «<lote_dos_pedidos>

- ¢pedido_do_selo_eletronico=
<identificacao_pedido>389</identificacao_pedidoz
<tipo_de_ato»84</tipo_de_atox
<data_da_solicitacao>2018-06-27 </data_da_solicitacaoz
<codigo_inicial_do_selo>00031806272129008400000«< /codigo_inicial_do_selo>
<codigo_final_do_selo=00031806272129008400099 </cedigo_final_do_selos
<guantidade_de_selos>100</quantidade_de_selos:>

</pedido_do_selo_eletronico>

- <pedido_do_selo_eletronico=
<identificacao_pedido>390</identificacac_pedidoz
<tipo_de_ato>87</tipo_de_ato>
<data_da_solicitacao>2018-06-27 </data_da_solicitacao>
<codigo_inicial_do_selo>00031806272129008700000</cadigo_inicial_do_seloz
<codigo_final_do_selo>00031806272129008700099 </codigo_final_do_selo>
<quantidade_de_selos>100</quantidade_de_selos=

< /pedido_do_selo_eletronico>
<flote_dos_pedidos:
</selo_eletronicoz

A tag principal desse arquivo ¢ a <selo_eletronico>. Dentro desta tag existem duas tags
principais:

<lote_dos_pedidos> = concentra todos os pedidos realizados onde o usuario tenha feito o
download pelo portal. Dentro dessa fag possui um nivel de fag que é:

<pedido_do_selo_eletronico> = essa fag contém um determinado tipo de ato solicitado /

pedido pela serventia extrajudicial. E nessa fag que contém os dados de cada ATO solicitado pelo
delegatario do cartorio.

As tags dentro desta sdo:

<identificacao_pedido> = contém um numero gerado pela CGJ-AP, nimero unico
do pedido feito (Protocolo) no portal do extrajudicial na Internet;

<tipo_de_ato> = identifica o tipo do ato solicitado, cada ato possui um
identificador;
<data_da_solicitacao> = contém a data de solicitagdo do ato pelo delegatério do cartdrio;
<codigo_inicial _do_selo> = contém o cddigo inicial do selo eletronico gerado
automaticamente pelo sistema da CGJ-AP;

<codigo final do selo> = contém o codigo final do selo eletrénico gerado
automaticamente pelo sistema da CGJ-AP. Esse cddigo possui uma numeragdo no final que
indica seu ultimo numero.

<quantidade_de_selos> = indica a quantidade de selos solicitados pelo delegatario;



2.1. CODIGO DO SELO ELETRONICO

O codigo do Selo Eletrénico tem um formato proprio criado pela CGJ-
AP, com varias informagdes importantes, inerentes aos assessores correicionais. O
numero do selo referente a sua quantidade solicitada comeca apds a décima
sétima casa / caractere. Ou seja, da décima oitava até a vigésima terceira
correspondem a numeracao sequencial do Selo Eletrénico. Isso € o que importa
para os sistemas dos cartérios criarem os Selos Eletrénicos unitarios dentro das

suas respectivas bases de dados.

3. Formato do arquivo de RETORNO com os Selos
Eletronicos utilizados.

Esse arquivo contém todos os atos realizados pelo cartério no dia. O formato
desse arquivo € XML e possui a codificacdo indicada abaixo:

xm J 1.0 UFTa t fyan”

pedi r 1 E i
lo=00021712011514020800001 1
0DD21712011514020800001 ] 1 E i 1 Lo»208-
LUIZ HEMRIQUE F. BARBOSA</noms at
ue_prati JUCICLEIA CASTRO</nome_d rventuario_gue_prat
<data hora da licitacao> 2018-01-02 16:43:05 UPC</data hora da icitacaos
<ip da maguina gue praticou ato>192.168.11.100</ip da maguina gue pratic
lor d ada do ato>3, 00c/walor de entrada do ato
molumento_do_atox68,38</emolumento do_atox

S es3Caduals do at Q,00</ fundos est

A tag principal desse arquivo é a <selo_eletronico>. Dentro dessa tag estao
inseridas duas tags principais:

<lote_dos_atos> = concentra todos os atos utilizados pela serventia
extrajudicial e que serdo encaminhadas (upload) para a CGJ pelo portal. Dentro dessa tag
possui um nivel de tag que é:

<ato_utilizado> = essa tag contém um determinado tipo de ato que foi utilizado
pela serventia extrajudicial. E nessa tag que contém os dados de cada ATO utilizados pelo
delegatario do cartério.




As tags dentro dessa sao:



<identificacao_pedido_na_cgj> = contém um numero gerado pela CGJ-AP,
numero unico do pedido feito no portal extrajudicial;

<codigo_do_selo> = numero identificador Unico do selo eletrénico utilizado.
Caso esse Selo Eletronico seja composto por varios atos, esse numero sera 0 mesmo
numero do primeiro selo utilizado.

<codigo_do_ato> = numero identificador unico do ato (selo eletrénico) utilizado.
Esse numero é gerado pela CGJ-AP no ato do pedido do delegatario do cartorio.

<tipo_de_ato> = identifica o tipo do ato solicitado, cada ato possui um
identificador;
<nome_do_civil_do_ato> = é o nome completo de uma das pessoas

envolvidas no ato;

<nome_do_serventuario_que_praticou_ato> = é o nome do funcionario do
cartério que fez o ato, que executou o ato;

<data_hora_da_solicitacao> = insere a data e a hora em que o ato foi proferido
e/ou utilizado. O formato da data devera ser conforme o exemplo seguinte: 2018- 01-02
16:43:05 UTC;

<ip_da_maquina_que_praticou_ato> = indica o endereco IP da maquina na
rede interna da serventia extrajudicial que proferiu o ato. Ndo sera aceito nomes, devera ser
o IP versao 4 ou na sua versao 6;

<valor_de_entrada_do_ato> = valor da TSNR (Taxa sobre Servigos Notas e
Registros) correspondente ao ato praticado pelo cartério. O formato do valor devera ser
decimal com duas casas apos a virgula. Exemplos: 33,25; 1253,85; 1,43; 23,00; 234,99;
0,00; 0,56;

<emolumento_do_ato> = é o valor do emolumento correspondente ao ato
praticado. O formato do valor devera ser decimal com duas casas apos a virgula. Exemplos:
33,25; 1253,85; 1,43; 23,00; 234,99; 0,00; 0,56;

<taxa_judiciaria_do_ato> = é o valor da TFJ (Taxa de Fiscalizagao Judiciaria)
correspondente ao ato praticado. O formato do valor devera ser decimal com duas casas
apos a virgula. Exemplos: 33,25; 1253,85; 1,43; 23,00; 234,99; 0,00; 0,56;

<fundos_estaduais_do_ato> = é o valor do FERC (Fquo de Estruturacao do
Registro Civil) correspondente ao ato praticado conforme RESOLUCAO N° 1624 - 2023.

<id_do_ato_isentado> = trata-se da indicagao do tipo de selo (expresso pelo
seu “Cddigo”) o qual recaiu a isencao. Esta tag deve ser preenchida apenas nos tipos de
selos gratuitos:

Caodigo: 963 (Atos gratuitos de Tabelionatos de Notas);
1277 (Atos Gratuitos de Registros de Iméveis);
1289 (Atos Gratuitos de Registro Civil de Pessoas Naturais);
1359 (Atos Gratuitos de Registro Civil de Pessoas Juridicas, de Titulos e Doc.)
1393 (Atos Gratuitos de Protesto de Titulo).

<protocolo_de_protesto> = indica o numero atribuido a entrada do titulo para
protesto, presente no livro de apontamento de protesto. Caso nao seja um ato da tabela de
protesto, informar valor zero “0”.

<atos_praticados_em_outra_comarca> = identificar atos de iméveis
praticados em outra comarca. Caso o ato tenha sido feito em outra comarca, deve
ser informado o valor “true”.



<assinatura_digital> = Tag descontinuada.

<hash_conferencia_do_arquivo_xml> = Tag descontinuada.

3.1. Envio de Selos a CGJ

. Enviar a CGJ diariamente o arquivo XML de retorno (gerado pelo
sistema interno do cartério) com os selos utilizados.

# Tucujuris

Guia Extrajudicial

Wl 0@ resomo o2 52408 ubizados

4. Langamento Manual de Selos



Na tela “Emissdo Manual” podera ser informado a quantidade de atos mensal
praticados pelo cartério, com geragdao da Guia de Recolhimento. Esta opgao sera
disponibilizada temporariamente, devendo ser suspensa apos a integracdo dos sistemas
dos cartorios com o Portal Extrajudicial.

Guia Extrajudicial

oo de Guss Ervs=So Manual

Excolha o mes Escolhs o ano

B T e
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Deve ser informado o més e o ano, em seguida selecionar o item referente ao ato praticado.

Guia Extrajudicial

eranCEmenia oa Guias Emmsdn Panus
Escolha o mgs Escolha o ano
E e T " FAIRE =

4+ Registro de Iméveis
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- Quantidade de Atos (Valor Tabela)
- Quantidade de Atos Gratuitos (Isentos)
- Quantidade de Atos (c/ Desconto), nesse caso informar o percentual.

Ha também a opgio de informar a gquantidade de atos sem valor na tabela de emolumentos, como por
exemplo o codigoe 217, MNeste caso deve ser informado manualmente o valor do ato gue foi praticado,

conforme tela abaixo:
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Apds registrar os itens, clicar no botdo “Emitir Boleto™ para finalizar.,

Manual de Implantag3o do Selo Eletrénico — CGI-AP



Escolha o més Escolha o ano
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Deseja realmente gerar o boleto?
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5. Duavidas e questionamentos

Entrar em contato com a Corregedoria Geral de Justica do Estado do
Amapa — CGJ-AP e o Departamento de Sistemas/Divisao de Sistemas Judiciarios:

Secretaria da Corregedoria:

Serventuarios: José ltamaraci, Denise Aragao



Telefone: (96) 3312-3300 ramais: 3168,3146,3149

E-mail: extrajudicial@tjap.jus.br

Departamento de Sistemas

Serventuarios: Luiz Henrique, Renzo

Sa Telefone: (96) 3312-3300 ramais:

3167 E-mail: desisjud@tjap.jus.br
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