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Ofa, sou o Cartorinho, minha turma

e ew estamos agui para tirar duvidas

sobre todos os servigos dos Cartdrios
Extrajudiciais

Mo Brasil os CARTORIOS EXTRAJUDICIAIS s3o
privatizados, ou seja, n3o s3o Grgaos do governao,
reparticdes publicas, nao sendo exercidos por
funcionarios publicos, mas sim por particulares,
Como uma empresa’,

Cada Cartoric Extrajudicial tem um responsavel, que
e chamado ou de Registrador (Registrador de mowveis,

Registrador de Pessoas Naturais, etc.) ou de Tabelido
= (Tabelido de Protesto e Tabelido de Motas).

Os Registradores podem ser chamados também de Oficiais de Registro e
os Tabeliaes, de Notarios. Eles sao responsawveis por todos os atos dentro
dos Cartorios, inclusive por sua manutencaoc, como a contratacaoc de
empregados, a compra de computadores, alem de despesas com agua,
luz etc.

Por essa razao, salvo algumas excecoes (Registro de Nascimento, por
exemplo), os servicos dentro dos Cartorios nao saoc gratuitos. Para cada
servigo & cobrade um valor denominade EMOLUMENTO, que & um tributo
pago aos REGISTRADODRES OU TABELIAES para a manutenc3o dos
Cartorios Extrajudiciais.

O Cartorio Extrajudicial & diferente dos Cartorios Extrajudiciais dos
Faruns, que fazem parte do Poder Judiciario e existem para dar suporte
aos juizes, guardando os processos, expedindo mandados etc.

Preste muita atenc3o agora: Todos os atos feitos dentro de um Cartorio
Extrajudicial tém como caractensticas basicas, a PUBLICIDADE (tornar
publico determinados atos, colocando a disposicac da sociedade como
um todo o conhecimento da existéncia desses atos); a AUTENTICIDADE
(todo o ato feito dentro do Cartorio & auténtico, ou seja, os dados dos
atos ali praticados sao verdadeiros, ndo tendo o que se discutir a
respeito da veracidade ou nao dos fatos); a SEGURANCA (os registros
asseguram direitos) e a EFICACIA (o registro garante que a casa que
VOCe CoOmprou passe a ser sua, ele garante que aquele contrato que
voce fez seja eficaz, ou seja, garante que o contrato alcance o seu
objetivo: vocé ser efetivamente o dono da casa).
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O Servico Registral das Pessoas
Naturais faz, principalmente, os
registros de nascimento, casamento : |
e obito. -

Atende ao cidad3ao em todas as ocasites importantes
de sua vida, a comecar dando a ele a cdadania, com
o registro de nascimento.

Casamento, separacao, divorcio, emancipacdo,
interdicdo s3o0 outros servicos prestados ao usuario.

Fornece certidoes de todos esses atos, quando pedidas, e ainda
informacoes a diversos orgaos publicos para fins estatisticos.

Em todas as cidades do pais, pequenas ou grandes, sempre tam um
Servico Registral das Pessoas Naturais para atender aocs moradores.

O Servico e fiscalizado pela Corregedona Geral de Justica do Estado,
onde devem ser feitas as reclamacoes, que, porventura, se fizerem
necessarias.

Os registros de nascimento e obito e suas primeiras certidoes
sao gratuitos para todas as pessoas.

O Registro Civil das Pessoas Naturais inclui:

Registro de Nascimento

Registro de Obito




Onde fazer o registro de uma crianca?

Se o registro for feito até quinze dias depois do nascimento, os pais
podem escolher entre o cartorio gue atende a regido do hospital ou o
gue atende a regido da sua residéncia. Depois de guinze dias, somente
o cartorio gue atende a regido da residéncia dos pais pode efetuar o
registro de nascimento.

Quais documentos devem ser apresentados para o registro de
nascimento?

Se a crianca nasceu em hospital ou casa de saude, deve ser apresentado
o DNV, um documento gue & fornecido pelo hospital, gquando a crianca
nasce (a folha amarela do hospital).

Se os pais forem casados um com o owtro, a certidao de casamento deve

ser apresentada ao cartorio. E quem for declarar o registro deve levar o
seu documento de identidade.

E se os pais nao forem casados um com o outro?

Se os pais nao forem casados um com o outro, nao importando se forem
casados com ouwlras pessoas, o pai deve declarar o registro, para gue
possa constar o seu nome como pai. Se a mae for casada com outra
pessoa, ou separada ou divorciada, deve comparecer para assinar,
Jjunto com o pai, o assento do registro de nascimento de seu fitho.

A mae solteira pode declarar o nome do pai no registro de
nascimento de seu filho?

Se a mae nao for casada com o pai da crianca, ndao pode dedarar o
nome dele no registro de nascimento. Nesse caso, o registro & feito so
com o nome dela, e a crianca também n3o pode levar

o sobrenome do pai. O cartorio vai, entdo,

encaminhar ao Juiz de Direito uma declaracao da

mae, onde ela diz, se quiser, quam & o pai da

crianca. Se nao quiser, vai fazer uma

declaracao, dizendo que ndo gquer. Quando

essa declaracao chega ao Juiz, ele vai fazer

uma acao declarataria de paternidade.

Chama o casal e toma as providéncias “‘He-gistrn -
necassarias para o reconhecimento, qgue & y de .
encaminhado ao cartario, onde & colocado, E

no registro, o nome do pai e dos Nascimento
awvos paternos.
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O que deve ser feito se o pai quer reconhecer o filho depois que
ele foi registrado s6 em nome da mae?

O pai deve comparecer a3 um cartorio de Notas (cartorio onde se faz
escrituras, procuracoes, recanhecimento de firmas e autenticacoes de
documentos) e fazer uma escritura de reconhecimento de paternidade
{(vale também para o reconhecimento de maternidade, quando n3o consta
no registro da crianca o nome matemeo). Depois leva essa escritura,
Juntamente com a certidao da crianca e uma copia autenticada do
documento de identidade gque apresentou no momento de lavrar a
escritura, ao cartorio onde o flho foi registrado. O cartorio de Registro
Civil vai, entao, providenciar, junto ao Juiz de Direito, a averbacao de
recanhecimento, isto &, fazer constar no registro do filho o nome do pai e
dos avos paternos, bem como o sobrenome do pai no name do filho.

Se for a mae a reconhecer o flho, deve levar também o batistério ou um
documento do hospital em que a crianca nasceu.

| Registro de Obito

Onde fazer o registro de obito?

O registro de obito & Ffeito no cartorio que atende a regido
onde a pessoa faleceu, hospital ou residéencia. Deve ser feito "‘
imediatamente, antes do sepultamento. n ‘

Quais sao os documentos necessarios para o registro de obito?

A pessoa gue for fazer a declaracao de obito, que deve ser um parente,
deve levar a DO (o atestado de obito fornecido pelo médico), o seu
documento de identidade & todos os documentos do falecido que puder
conseguir, como carteira de identidade, CPF, certiddo de nascimento ou
casamento, cartdo de beneficio do INSS, carteira de trabalho, Htulo de
aleitor.

0 que deve ser informado ao cartorio para o registro de obito?

Alam das informacoes constantes do atestado de obito, o parente gue
comparecer ao cartorio deve saber o estado civil do falecido, se era
casado ou viuvo, o nome da esposa, os nomes dos filhos e se s30
maiores ou menores, se tem algum flho falecido (nesse caso, o nome
da esposa ou do marido, se era casado, e dos filhos), se deixou bens
imoveis a inventano, se era eleitor, onde sera feito o sepultamento. 5




Registro de Obito

Se a pessoa mMorreu em casa, quais
providéncias devem ser tomadas?

Se o médico que assistia a pessoa fornecer o
atestado de obito, esse atestado deve ser levado
ao cartorio juntamente com os outros documentos
nNecessarios.

Se a pessoa morreu sem assisténcia médica ou de
morte violenta, deve ser encaminhada ao IML,
para que o médico legista providencie o atestado
de obito.

Importante: a Lei n? 8.212 de 24 de julho de 1991, em seu Art. 68
determina que "o Titular do Cartorio de Registro Civil de Pessoas
MNaturais fica obrigado a comunicar ao INSS, até o dia 10 de cada
meés, o registro dos obitos ocorridos no meés imediatamente
anterior, devendo da relacao constar a filiacao, a data e o local de
nascimento da pessoa falecida. (Redacao dada pela Lei n? 8.870,
de 15.4.04).

Reqgistro O casamento pode ser feito em

Srio?

amento gqualquer cartorio?
Pode. Mas, o processo de habilitacao, a entrada da
documentacao, deve ser feita no carforio que atende a regido
da residéncia de pelo menos um dos noivas, num prazo de 35 a
40 dias antes da data do casamento.

0 que deve ser apresentado para dar entrada na documentacao
para o casamento?

Se os noivos forem solteiros, devem ser apresentadas suas suas certidoes
de nascimento. Se algum deles for viuvo, apresentam-se a certidao do
casamento anterior e a certiddo de obito do conjuge falecido, além da
certidao de inventario ou formal de partiltha, se tiverem bens ou filhos.
Se algum deles for divorciado, s30 necessarias a certiddo de casamento
comn a averbacdo do divorcio, a certidao da partitha feita na separacido ou
no divorcio. Se algum dos noivos for menor de 18 {dezoita) anos, os pais
{(pai @ mae) devem comparecer para dar o consentimento. Se algum
das pais for falecido, deve ser apresentada a sua certiddo de obito.
Devem levar também duas testemunhas, maiores de 18 anos &
conhecidas dos noivos, para atestar o desimpedimento ao casamento.
6 Todas as pessoas devem apresentar documento de identidade.
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Registro de
Casamento

_ - ‘)

Os noivos podem mudar o nome depois do
casamento?

Quando casam, tanto o homem quanto a mulher podem acrescentar ao
sew nome o sobrenome da esposa ou do marido.

Como fazer o casamento civil junto com o religioso?

Os noivos devem avisar no cartorio, quando forem dar entrada na
documentacao para o casamento, gue guerem fazer o casamento civil
Junto com o religioso. Chama-se casamento religioso com efsito civil. O
processo de habilitacdo & o mesmo, mas os noivos receberao do cartorio
um documento, gue deve ser levado ao celebrante. Depois do
casamento, o termo do casamento religioso & entregue no cartorio.

Ha um prazo de 90 dias depois do casamento religioso para esse
documento ser entregue no cartorio. Se isso nao for feito, perde a
validade e o processo de habilitacao deve ser recomecado.

Como & o regime de bens no
casamento? Para a Juiza de Paz

O regime de bens no casamento, ‘”3""53 Luiza TE':_EFH de EDUE_.'E:'
gquando ndo é escolhido um regime o casamento e a constituicac
espacial, & o de comunhdo parcial de uma familia que é a base
de bens. Se os noivos guiserem de tudo a vida™

adotar um regime diferente desse,

devem fazer uma escritura publica

de pacto antenupcial de regime de

bens, em Cartorio de Notas, e lavar

essa escritura ao carforio onde vao se

casar, antes do dia do casamento.

Maiores explicactes sobre os varios tipos de regime
de bens s3o prestadas nos cartorios de Registro Civil
das Pessoas Naturais.

VEJA A SEGUIR O EXEMPLO DE UM CERIMONIAL DE
CASAMENTO CIVIL, CELEBRADO PELO JUIZ DE
PAZ E O OFICIAL DE REGISTRO CIVIL




A cerimonia de celebracdo do
casamento civil & e deve ser
o ponto alto de todo
esse ritual civil.
(José Roberto sena de Almeida, Oficial
Titular do Cartorio Tabelido e Oficial Juca,
de Macapa-AF)

0 Estado exige rotal publicidade & acesso a quem guer que seja no
momento da celebracao, que pode ser realizada nas dependéncias do
Oficlal & tambem em ambiente particular, desde que de conhecimento
de todos e de portas & janelas abertas.

presidida pelo Julz de Paz, scompanhado peld oficial de Registro Clwvil,
a cerimbnia pode ser conduzida da seguinte forma:

Depois de todos reynidos € convidad
de Paz pode proceder a abertura daguela

Juiz de Paz: neanhores presentes, declaro nessé momento aberla a
cerimania de casamento do casal aqui presente (nome dos noivos), 808
quais desde 4 desejo toda felicidade, farendo volos de muito amor
harmonia entre eles”.

ApoOs e55€ breve € ppcional manifesto, o JuiZ continua e faz a pergu nka
inidividual a cada nolvo.

Juiz de Paz: "E senhor (nome do nolvo), de sua livre &
espontdnea vontade casar-se com (nome da nofva)?”

Age da mesma forma para com a nolva € apds 0 wgiM™ de ambos e
na forma do Artlgo 1535, declara, dirigindo-se 205 nubentes naguele
momento:

Juiz de Paz: "De Fcordo com a8 vontade gue ambos acabais de afirmar
perante mim, de vos receberdes par marido e mulher, eu, em mome da
lei, wvos declaro casados”

Imente da-se ao0s recém casados a oportunidade da troca de beljos e
colhendo-se as assinaturas, ente: do Juiz de Paz, dos
testemunhas ali presentes | do Registro Civil.

Finalizada essa etapd, apds a entregd da certiddo de casamento, o Juiz de
paz finalmente declara 0 encerramento da assembléia.

Juiz de Paz: horas e
senhores presentes,




F Divorcio -ql
A lei 11.441/2007 permite gque os cartorios de oficios e notas facam
separacoes consensuais, inventario com partilha de bens consensuais e
divarcio direto ou indireto de casais, sem a necessidade de acao judicial.
Na pratica, ela veio para possibilitar aos interessados, por via
extrajudicial, a celebracdo desses bipos de contratos, em cartorio, se nao
houver litigio entre as partes.

A Lei do Divorcio facilitara a vida dos interessados?

Sim, porgue a legislacdo permite a realizacao de divorcio consensual em
cartorios extrajudiciais e abrange tambem o inventario e a partilha de
bens. Os casos de separacao em gque os casais estao totalmente de
acordo com as novas condictes depois de separados poderdo ser
resolvidos muito rapido.

Ela exclui do ambito de atuacao dos cartorios extrajudiciais alguns
casos?

Sim, o de casais gue desejam se separar, mas tém filhos
menores de idade. A imposicao limita em cerca de 80% os
casos que podem ser resolvidos mediante escritura publica.

Como proceder?

O casal interessado deve primeiramente constituir um advogado

para representa-lo ou, se nao puder arcar com as despesas,

buscar a Defensoria Publica com o mesmo objetive. O advogado

ou o defensor publico fica encarregado de preparar a minuta

contendo o acordo entre as partes, tais como: pensao alimenti-

cia (se houwver), partilha de bens {se houver) e mudanca no

nome de um dos conjuges (se for o caso). Como o acordo 8

consensual, ndo ha espaco para questionamentos ou duvidas, - -
no cartorio, sobre o que Ffoi acordado. Depois de preparada a minuta,

o casal (ou o inventariante em caso de inventario) e seu representante
devem dirigir-se a qualguer cartorio de oficios e notas para dar entrada no
acordo. No cartorio, o tabelido é quem vai formalizar a certidao {escritura).

A pessoa que ja iniciou o processo na Justica pode tentar a via

extrajudicial?
Sim. Para isso, tem as seguintes possibilidades:
apresentar uma peticao informando que esta
desistindo da acdo interposta, ou simplesmente
abandonar o processo em tramitacao ou efetivar
a separacaa/divorcio no cartorio extrajudicial e,
conseqlantemente, levar a extincado do processo
por perda do objeto requerido pelas partes. g




h Divércio q-

O que a lei nao permite?

Apesar de abrir portas, a propria lei traz limitacoes. Os atos previstos na
norma sac proibidos nos seguintes casos: quando ndo ha consenso entre
os interessados, se houver filhos menores efou incapazes, em casos de
inwentario em gue ja existe testamento, quando ha discordancia entre os
herdsiraos sobre a divisao de bens.

Quais as despesas com a nova lei?

Alam da despesa dos honorarios ao representante legal (advogado), o
casal ou o inventariante terdo que arcar com as despesas do cartorio
gue variam dependendo do valor do patrimonial que entrara na partilha
de bens:

Patriménio de até R$ 22.000,00

Valor da escritura: R$ 58,75

Patrimaonio acima de R$22.000,00

Valor da escritura: R% 627,26

O wvalor maximo da escritura (R$627.26)
hado.

vale para o caso de um imovel a ser partil

Nos patriménios cujos bens somem mais de um imovel o valor principal
sera acrescido de & por imovel a ser partithado.(Ou seja, se o casal
possui urn imowvel que valha mais de R$ 22.000,00, vai pagar R3627.26.
No entanto, se possuir mais de um imoavel, o casal vai pagar 156,81 de
acréscimo, alem dos R$627,.26, por cada unidade a mais). De posse da
escritura de divorcio ou da separacio consensual , o casal pode
averba-la no cartario no gqual fez o registro de casamento, onde

tera a despesa de R$28,566 pela averbacao.

Vai ficar mais barato optar pela alternativa apresentada pela
nova lei?

Nio. Os carforios extrajudiciais cobram seu trabalho em "emolumentos™ e
os cartorios judiciais cobram "custas”. Em geral, os emolumentos custam
mais caro do gque as custas. Além disso, deve-se levar em consideracdo
gue em ambos os casos, na Justica ou fora dela, & necessaria a
assisténcia de um advogado, que recebe honorarios para acompanhar os
processos e orientar as partes. Nas duas situacoes, & possivel contar com
os servicos da defensoria publica. De gqualguer forma, os custos de todos
os procedimentos dependem do valor patrimonial a ser partilhado e das
peculiaridades de cada caso.
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Qualquer pessoa pode pedir uma certidao
no cartorio?

Pode. Como o registro & publico, gualguer
pessoa pode pedir a certidao.

Qual & o prazo para entregar a certidao?

Nz maioria das vezes, a certidao & entregue na
hora. Mas, se isso nao for possivel, o cartario
tern prazo de cinco dias uteis para entregar a
certidio.

O que & preciso para pedir uma certidao?

Para a certidao de nascimento, a pessoa precisa informar o nome do
dono do registro, a sua data de nascimento e os nomes de seus pais. E
& preciso saber onde a pessoa nasceu, para saber em qual carforio ela
esta registrada. Se tiver a carteira de identidade da pessoa da qual se
guer a certidao, facilita a pesguisa, porgque na identidade costuma ter o
numero do liviro e da folha do registro.

Para a certiddo de casamento, devem ser informados o nome do casal e
a data do casamento.

Para a certidao de obito, informam-se o nome da pessoa que faleceu e
a data do falecimento.

Tambeém & importante saber onde a pessoa morreu para se localizar o




Reqgistro Civil das Pessoas Juridicas

Na maioria das cidades, o Cartorio do Registro Civil
das Pessoas Juridicas funciona em conjunto com o

I ‘-";'-4 ‘ Registro de Titulos e Documentos.

O que se registra no Cartorio do Registro Civil das
Pessoas Juridicas?

: Nesse Cartario devem ser registrados os contratos, os
estatutos ou os atos constituidos das associacoes, das

sociedades, das fundacoes, das organizacoes religiosas e dos partidos
politicas, para fins de adquiriremn personalidade juridica.

Deavam ainda, ser registradas as alteracfes contratuais, estatutarias, atas,
balancos, livros contabeis ou de atas ou guaisquer outros documentos
relativos a essas instituicoes, para validade contra terceiros.

Ainda nesse cartorio sera feita a matricula dos jornais, pericdicos,
oficinas impressoras, empresas de radiodifusdo e agéncias de noticias.

Obrigatoriedade do registro:

Assim como uma pessoa, 30 nascer, deve ser registrada, estas entidades
devemn tambem ser inscritas no Cartorio do Registro Civil das Pessoas
Juridicas logo apos serem constituidas. Enguanto nao registradas, todos
05 s50Cios ou associados respondem solidaria e ilimitadamente palas
obrigacoes sociais.

Quais as sociedades que devem ser registradas?

Devem ser registradas as Sociedades Simples e as Cooperativas.
(Codige Civil, art. 1.150)

O que vem a ser Sociedade Simples?

E aquela sociedade em que a atividade econémica & exercida,
ordinariaments, pelos proprios socios, surgindo dai uma vinculacdo entre
eles e a atividade. 530, em geral, sociedades de menor porte, em gue
nao se percebe a atuacdo da empresa, desse arganismo que os deixaria
distanciados de sua atividade.

Exemplos: Escritorios de contabilidade, de representacdo, de corretagem
de seguros, clinicas médicas, pequeno comércio, pequena industria,

12 artesdos, enfim, que se encontrarem vinculados diretamente a

sua atividade econdmica.




Registro Civil das Pessoas Juridicas

E as Sociedades Civis & Comerciais?

As sociedades civis e comerciais desapareceram, surgindo, em
substituicao, as sociedades simples e a3 empresaria. Estas nao se
distinguem atraves do objeto socal (civil ou E::I-mevtfa.[]' ja que podem
ambas contribuir, com bens e servicos, para o exercicio da atividade
econdmica, com a ressalva de gque as sociedades empresarias deverdo
exercer essa atividade ecomdmica atraveés da empresa.

Sendo assim, as sociedades, se distinguirdo, apenas, pela maneira com
gque vierem exercer a atividade econémica — atraves de empresa ou nao.

Porem, as sociedades cuja atividade venha a corresponder ao exercicio
de profissao intelectual, de natureza dentifica, literaria ou artistica,
deverao constituir-se como sociedades simples.

Para o registro, o contrato social devera conter a expressao sociedade
simples ou sociedade simples lEda.

Quais os tipos societarios
poderac ser adotados pela
sociedade simples?

A sociedade simples podera constituir-se
adotando um dos 05 (cinco) Hpos:

_h Sociedade simples limitada
— Sociedade simples (tipo)
—h Sociedade simples em nome coletivo

—h Sociedade simples em comandita simples &,

—h Simples cooperativa. 13




Registro de
Imoveis

O Cartorio de Registro de Imoveis realiza

sarvicos impartantes, gue garantam o

direito a propriedade das pessoas, bem
como outros direitos referentes a imoveis. Somente gquem registra uma
casa ou terreno torna-se realmente seu dono, como determina a lei. O
Cartorio de Registro de Imawveis & o local onde as pessoas conseguem
obter informacoes seguras sobre a verdadeira situacio juridica dos seus
imoveis, sejam lotes, casas, apartamentos ou lojas.

Alam de exprimir o direito de propriedade {(garantir que o imowveal
realmente pertence a uma pessoa), o Cartorio de Registro de Imoveis
retrata o historico completo de cada bem registrado. Assim, o Cartorio
tem condicoes de informar, atraves de certidoes, guais foram os varios
donos de determinado imovel, gquem s3o0 os atuais proprietarios, se
existem restricoes do mesmo ou se ha algo que impeca a compra ou a
venda do imowvel. Por essas raztes, consulte o cartorio sempre gue for
fazer qualguer transacao envolvendo imowveis.

O registro do imowvel deve ser feito no Cartorio respectivo da sua
localizacao: bairro, municipio ou comarca.

Quem nao registra, nao & dono! (Nino Jesus Aranha Nunes, Oficial
Titwlar do Cartorio de Registro de Imoveis Eloy Nunes, de Macapa-AFP)

PRINCIPAIS SERVICOS

No Cartorio de Registro de Imowveis s3o realizados a matricula, o
registro e 3 averbacao dos atos relativos aos bens imoveis.

A matricula & como um retrato do iméwvel nos livros do Cartdric. E o ato
gue individualiza o imovel, identificando-o por meio de sua correta
localizacdao e descricao. Nela serdo feitos os atos de registro e averbacdo,
mostrando o real o estado do imowvel.

O registro & o ato gue declara guem & o verdadeiro proprietario do
imovel, ou se a propriedade deste bem esta sendo transmitida de uma
pessoa para outra. Toda vez gque se leva uma escritura de compra e
venda ou hipoteca de um imovel ao Cartorio, por exemplo, ela &
registrada na matricula, ou seja, os dados referentes ao negocio gque
14 se sfetivou s3o0 anotados na matricula do imdvel ao qual diz respeito.




Registro de Imoveis

A averbacao & o ato que anota todas as alteracoes ou acréscimos
referentes aoc imovel ou as pessoas que constam do registro ou da
matricula do imovel. 530 atos de averbacao, por exemplo, o Habite-ssa,
que & expedido pela Prefeitura Municipal, as mudancas de nome, as
modificcoes de estado civil decorrentes de casamento ou divarcio e
outros atos. A averbacao também & utilizada para os cancelamentos,
inclusive os de hipoteca.

Quem pode requerer uma certidao?

Qualguer pessoa pode reguerer certidio, sem precisar dizer qual é o
motive do seu pedido ou o seu interesse.

O gque & uma certidao atualizada e qual & a sua importancia?

Certidao atualizada & aguela cuja data de expedicdo antecede am, no
maximo, 30 dias a formalizacdo do negocio jundico. Para se lavrar a
escritura de compra de um imovel, por exemplo, é necessanio que a
pessoa va ao Cartorio de Registro de Imowveis e peca uma certidao
atualizadas da matricula do imovel, alem da certiddo negativa de
onus e acoes (aguela que aponta se ha alguma pendéncia ou divida).
Lo assim podera fazer a compra sem problemas.

Uma pessoa pode ir ao Cartorio apenas para conferir seus
documentos sem pagar nada por isso?

Sim. Os interessados podem procurar um Cartorio de Registro de
Imowveis e pedir para apenas conferir os seus documentos. O Cartorio
tem a obrigacdo de conferir os documentos gratuitaments.

O que & convencao antenupcial e para que serve o seu registro?

Se um casal quer fazer valer qualguer acordo realizado antes do

casamento, gue & chamado de convencao ou pacto antenupcial, deve

providenciar que isso seja feito por escritura publica, em Cartorio de
Notas, e pedir o seu registro depois do casamento.

A finalidade do registro & dar
¢ conhecimento a todos das
f. . condigbes aceitas pelos noivos

mo momento do casamento.
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O que & o formal de partilha e em quais situacoes pode ser
realizado?

E um documento feite ao final do inventdrio de qualguer pessoa que
tenha morrido e deixado bens. Pelo formal de partiltha se demonstra que
um imovel foi dividide entre os herdeiros. Tambem se registra a partilha
de bens em casos de separacao, divorcio, anulacdo e nulidade de
casameanto.

O que & o usucapiao?

R. E uma forma de aquisicio da propriedade pela posse durante
determinado tempo. Assim, se uma pessoa tem a posse de um imoawvel,
como se dono fosse, durante certo periodo, que pode ser, dependando
do caso, de cinco, dez ou 15 anos, ela podera adquirir a sua propriedads,
por requerimenta feito ao Juiz de Direito, que expede uma sentenca,
reconhecendo o seu direito. A sentenca também & registrada no Cartorio
de Registro de Imowveis.

O que & hipoteca?

Quando uma pessoa toma dinheiro emprestado em um Banco, se este
quiser uma garanktia maior, alem da assinatura, contrata uma hipoteca,
em que a pessoa da o seu imovel para garantir a divida. Nos
financiamentos gue tém hipoteca, em geral, os juros s3o0 mais baixos,
pois o Banco tem a garantia do recebimento da divida. Quando o Banco
faz urm emprestimo baseado apenas na assinatura da pessoa, como, por
exemplo, no cheque especial, em geral os juros s30 muito mais elevados,
pois caso naoc existern garantias.

Como & feito o cancelamento de hipoteca?

Quando a pessoa paga a divida, o Banco ou o credor autorizam o 7
cancelamento da hipoteca, ficando novamente liberado o imovel. ®

O que & preciso para averbar a construcao de uma casa?

Primeiro, & necessario gue o proprietario aprove o projeto de construcdo
na Prefeitura Municipal. Terminada a construcdo, a Prefeitura expede um
documenta, chamado "Baixa de construcac” ou "Habite-sa”, que,
Juntamente com a Certidao Negativa do INSS, & averbado na matricula
do lote, passando oficialmente a existir a construcao no terrenco.
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As alteracoes de nomes devem ser averbadas?

Sim. As alteracoes de nomes, em funcao de casamento, separacao,
divarcio ou gualguer outro motivo, devem ser comunicadas ao Cartorio e
averbadas. Essas mudancas influenciam no registro, na identificacio ou
na gualificacado dos proprietarios do imoawvel.

Qual & o documento exigido para averbar a alteracao de nome?

E preciso apresentar uma cdpia autenticada da certidio do registro civil
ao Cartorio de Registro de Imaveis, no gual esta registrado o imovel de
propriedade da pessoa gue teve seu nome modificado.

Pode-se registrar um imovel com o contrato de promessa de
compra e venda ou & preciso ter a escritura?

O contrato de promessa de compra e venda tambam pode ser registrado.
Quando uma pessoa compra um imovel com pagamento em prestacoes,
o vendedor faz com ela um contrato de promessa de compra e venda.
Este contrato pode ser registrado, garantindo aoc comprador que o imowvel
nao sera vendido a outra pessoa. Depois de pagas todas as prestacoes, o
comprador tera a escritura definitiva do imowveal.

Quando um documento & lewvado ao Cartorio para registrar, e o
regisiro nao pode ser feito por existir um problema no imovel, o

valor pago e devolvido?

Sim. O valor pago por registros gque nao puderam ser feitos sera
devolvido.

Quem pode requerer registro ou averbacao?

O registro ou a averbacao pode ser requerido por gualguer pessoa, gue
assumira as despesas respectivas.

Por que & preciso fazer o registro no Cartorio de Reqgistro de
Imoveis se o proprietario ja tem a escritura lavrada no Cartorio
de Notas?

No direito brasileiro, a propriedade imovel so & transferida depois do
registro da escritura no Cartorio do Registro de Imoveis. Portanto, nao
adianta fazer apenas a escritura, que & um contrato de aquisicao do
imovel. A escritura tem que ser registrada, pois "guem nao

registra nao & dono”. 17




Documentos necessarios para lavrar escritura

Documentos dos vendedores

Pessoa Fisica

- Fotocopia simples do CPF

- Fotocopia simples do R.G.

- Fotocopia simples da

certiddode casamento

- Fotocopia simples com

a averbacdo da separacio [ divorcio
- Fotocopia ‘.—:implﬁpada Iferl:'lﬁn de obito
- Informar a profiss3o e residencia

- Procuracao atualizada e com firma
reconhecida (prazo: 60 dias)

Documentos dos compradores

Pessoa Fisica

- Fotocopia simples do CPF

- Fotocopia simples do R.G.

- Fotocopia simples da certiddo de
casamento

- Fotocopia simples com a averbacdo
da separagao / divordo

- Fotocopia simples da certid3o de
obito

- Informar a profissdo e residéncda
- Procuracao atualizada e com firma
reconhecida (prazo: 60 dias)

Documentos do imowvel

Pessoa juridica

- Fotocopia autent. do cont. social
efou estatuto e todas alteracdes

- Fotocopia autent. da consclidacao
do contrato social efou estatuto

- Fotocopia autenticada do cartao do
CHNP]

- Fotocopia simples do RG e CPF
dos representantes

- Certiddo de Quitagao de Tributos
Federais

- Certiddo Negativa de Debitos

- Procuracao atualizada e com
firma reconhecida

Pessoa Juridica

- Fotocopia autent. do cont. social
efou estatuto e todas alteracoes

- Fotocopia autent. da consolidacao
do contrato sodal efou estatuto

- Fotocopia autenticada do cartao
do CNP]

- Fotocopia simples do RG e CPF
dos representantes

- Procuragao atualizada e com firma
reconhecida

Urbano

- Matricula original e atualizada
(prazo de 30 dias da expedicao)

- IPTU do ano vigente

- Certidao Megativa de Debitos
expedida pela Prefeitura

- Auto de condus3do da construgdo
- CND do INSS referente a

Rural

- Matricula original e atualizada (prazo

de 30 dias da expedicao)

- Certificado de Cadastro de Imovel Rural

(CCIR) dos ultimos 3 anos, expedido pelo

Incra

- INCRA 2003 a 2005

- Certiddo de regularidade fiscal do imawvel

atualizada, expedida pela ou Guias de
recolhimento do ITR pagas nos ultimos

3 anos
- Atualizacdo do DIAC (Documento de

Informacao e Atualizagao Cadastral do ITR)
- Arualizacado do DIAT (Documento de

Informacao e Apuracao do ITR)

construcao

vy




Ma transferéncia de bem imovel, tendo-se em vista o interesse do
adquirente, ha necessidade de saber se existe 6nus socbre o
imovel {penhora, hipoteca, etc.), atraves da certidao atualizada
fornecida pelo Notario do Registro de Imoveis (esse documento
tera um prazo de validade de apenas 30 dias contados da data de

sua expedican);

- se existern impostos em atraso, atraves de certiddo negativa
fornecida pela Prefeitura do Municipic

- se o IPTU refere-se ao ano vigente;

- e a construcdo esta regularizada na Prefeitura do Municipio;

- se existe deébito de INSS decorrente da construcao;

- se existe deébito condominial sobre apartamento;

- se os vendedores estdo sendo processados ocu tém titulos
protestados;

- e as partes forem casadas, faz-se obrigatoric a apresentacao
da certidao de casamento (com reconhecimento da firma nesta
Capital, do Tabelido gue a expediu) e, no caso de separados ou
divorciados, a devida averbac3o feita no verso da mesma;

- se alguma das partes for representada atraves de procuracao, a
mesma devera ser atual (com prazo de 90 dias contados da data

de sua expedicac), com poderes para finalidade supra e ainda,
com firma reconhecida nesta Capital, do Tabelido que a expediu;
- g as partes forem conjuges consortes, os mesmos nac poderac
ter CPF-MF em comum, de acordo com a Instrucdo Normativa da
Secretaria da Receita Federal n? 190, de 09 de agosto de 2002,
artigo 2° e seus paragrafos.

Verificados os documentos das partes e do objete do negocic, o
Tabelido crientara o vendedor e o comprador, explicando-lhes
todos os aspectos juridicos, as diversas formas de pagamento e
suas garantias, a rescisac do negocio, os impostos que incidem
sobre o lucro na alienagdo, como e porque fazer o registro da
escritura, onde fazer a transferéncia do imposto, etc.




S -

O Cartorio de Registro de Titulos e

Documentos tem funcoes diversas e

amplas. Registra, principalmente,

contratos que tém como objetos bens ; -
maveis. Além disso, & sua atribuigdo ey
realizar o registro de todo documento ' "'J'.I: |
que nao pode ser registrado em outro O b,
tipc de cartorio.

Por que & importante registrar um titulo §= ' =nu documento?

Para tornar incontestavel o seu conteudo, poi no Cartoric de
Titulos e Documentos qualguer pessoa pode conferir, a qualguer tempo,
o que esta registrado.

Para ter a garantia de uma copia auténtica, verdadeira que, como
certiddo, passa a ter o mesmo valor do original, caso este seja
extraviado, perdido ou danificado.

Para dar autenticidade aoc documento, pois com o registro ele n3o corre

risco de ser fraudado. j

Para deixar provado o texto original do documento, de modo que -
ninguem podera alegar desconhecimento da sua existéncia.

Sem o registro nao adianta reconhecer firmas, pois o texto n3ao fica

assegurado e perpetuadao.

Quais sao as vantagens deste tipo de registro? F

alfl

MNZo importa o tipo de documento. Se voce o considera importante, ele
merece registro, para que tenha validade contra terceiros, gque vigora a
partir da data que consta no documento, desde que o registro seja feito
dentro de 20 dias ou a partir da data do registro, se for posterior a 20
dias.

O registro comprova a data, o conteddo integral do texto e identifica
corretamente gquem o assinou.
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Registro de Titulos e Documentos l

O que pode ser registrado no Cartorio de Titulos e

Documentos?

Acordao

Alienacao fiduciaria
Alvara

Aposta

Arrendamento
Assuncao de responsabilidade
Ata

Autorizacdo

Boletim de ocorréncia
Balanco

Bordero

Cancelamento

Carné

Carta

Carteira Profissicnal
Caucdo

Cedula de Cradito em garantia
Cessao de credito
Cessao de direitos
Certidao

Certificado

Chancela mecanica
Comissaoc mercantil
Comodato

Compra e venda
Condominio de animal
Confissac de divida
Constituic3o de garantia
Contrato de adesao
Contratos em geral
Convénio

Curriculum profissional
Dacac em pagamento;
Declaracgtes em geral
Doacaoc

Edital de concorréncia pablica

Empreitada

Empréstimo de veiculo
Exoneracac de fianca
Laudo

Locacaoc de bens efou servicos
Locacao

Memorial descritivo
Mutuo

Mota e credito

Mota promissoria
Motificacac

Opcao de venda

Pacto de unido estavel
Pacto patrimonial

Parecer

Patrocinio

Panhor

Permuta

Planilha

Prestacdo de contas
Projeto

Promessa de cess3ao
Promessa de subscricdo de agoes
Quitac3o

Recibo

Reconhecimento de divida
Regulamento
Representagdao comercial
Re-ratificacdo contratual
Rescisao contratual
Sublocacao

Termo de deposito

Termo de responsabilidade
Traducao

Ltilizacao de tecnologia




Motificacao Extrajudicial

Somente no Cartario de Registro e Documentos vocé podera efetuar as
chamadas notificacoes extrajudiciais. O ato de notificar representa a
garantia do recebimento de um documento e do conhecimento do seu
conteudo.

O que & a notificacao extrajudicial e para que serve?

Notificar & fazer prova de recebimento ou de ter dado conhecimento,
de maneira incontestavel, de conteudo ou de teor de qualguer
documento levado a registro. Dessa maneira, fica provado que 3
pessoa notificada recebeu o documento que lhe Ffoi enviado, mesmo
gue nao o tenha assinado.

Quais sao as vantagens da notificacao extrajudicial?

A notificacdo leva oficialmente ao conhecimento de determinada pessoa
o texto de um decumento registrade, através de oficial portador de fe
publica. E a prova incontestavel de se ter dado conhecimento de teor
de gualguer documento

Tem como finalidades: fazer prova; responsabilizar; prevenir
responsabilidades; chamar a autoria; constituir mora; solicitar
cumprimento de obrigactoes; dentre outras.

A notificacao extrajudicial pode ser considerada prova legal?
Sim, atraves da notificacao & possivel provar legalmente a entrega de

um documento; a recusa do notificado em receber; a froca de endereco
do destinataric; o fechamento de uma empresa; elc.

E uma importante ferramenta de trabalke do advogada, funcionando
como documentacdo de provas iniciais do processo ou tentativas de
conciliacdo entre as partes envolvidas.

’

Quais s3o os tipos de notificactes extrajudiciais mais comuns? -~

Comunicacao de prazo para que o inquilino exerca direito de preferéncia
na hora de vender o imowvel alugado; Entrega de duplicatas de prestacao
de servigos com o objetivo de realizar o protesto, em caso de nao
pagamenta; Pedido de retomada de imovel, apos o fim do prazo de
locacdo; Constituicao de mora de devedor insolvente {prova de gue o
comprador nao quitou sua divida), no caso de compra e venda de imoavel

em prestacoes; Comunicacao de renovacao de poderes descritos e
22 outorgados em procuracoes, apos o cancelamento da mesma.




Tabelionato de Notas

Mo Tabelionato de tambem chamado de
Cartorio de Notas, Oficio de Hntas‘ ou Servico Notarial -
sao feitas as escrituras publicas,testamentos e procuragtes, as atas
notariais e as autenticagdoes de documentos e reconhecimento de
firma. O responsavel pelo servico & o tabelidgo de notas.

Em todos os municipios ha, pelo menos, um Tabelionato de Notas.
Quando precisar dos servigos prestados pelo tabelido de notas, o
cidad3o pode escolher o tabelionate que quiser. O importante & que
o cartorio ofereca bom atendimento e gue haja confianca no
tabelido para fazer o negocio correto e seguro.

0 tabelido so pode prestar servicos no municipic em que esta
localizado o cartorio. Portanto, ele ndo pode praticar qualquer ato
em outro municipio. Todos os atos praticados pelo tabelido fora de
seu municipio podem ser anulados em acao judicial.

0= valores pagos pelos servicos, chamados emolumentos, s3o
tabelados por lei estadual e reajustados anualmente. As tabelas
ficam afixadas nos cartorios para consulta. O tabelido nao pode dar
descontos e nem cobrar valores que nac estejam previstos nas
tabelas, sob pena de ser responsabilizado.

0 servigo e regido por leis e fiscalizado pela Corregedoria Geral de
Justica, do Tribunal de Justica do Amapa, onde devem ser feitas as
reclamacoes e sugestoes, e pelo Juiz de Direito, nos ocutros
municipios do Estado.

Veja a seguir as principais duvidas sobre o Tabelionato de Notas.




Tabelionato de Notas

Quais documentos pessoais sao necessarios para se fazer uma
ascritura?

Carteira de identidade, CPF, certidao de casamento (se casado),

certidao de casamento com averbacao (se separado judicialmente
ou divorciade), comprovante de endereco, se possivel.

Quando a escritura for relativa a algum imovel, também devem ser
apresentados a certidao de registro do imovel e o IPTU do ano em
CUTSD.

Quais sao os tipos de escrituras publicas feitas pelo Tabelionato
de Notas?

Sao feitas varias espécies de escrituras: procuracao, Compra &
venda, doacdo, permuta, pacto antenupcial, pacto de convivéncia,
emancipacao, hipoteca, instituicao de usufruto, testamento e muitas
outras. Cada tipo de escritura tem a sua documentacdo especifica.
O tabeligo analisara cada caso e pedira os documentos necessarios.

0 cidadao pode solicitar segunda via da escritura original?

Sim. A primeira via da escritura publica chama-se traslado. As outras
vias solicitadas pelo cidad3o sao as chamadas certidoes. No valor pago
pela escritura esta incluido o traslado. As certidoes s30 pagas
separadamente pelo interessado.

O gque & ata notarial e qual & a sua importancia?

A ata notarial é um relato de fatos, feito pelo tabelido. Ele escreve
na ata os fatos que viu ou cuviu para servirem de prova em alguma
circunstancia. E uma atribuicao do tabelido ainda pouco difundida,
mas de muita importancia. Em cada caso ele ira analisar o gue sera
necassarioc para fazer a ata.

Quais sao os tipos de autenticacoes feitas pelo Tabelionato de -~
Motas?

No balcdo do cartorio sao feitas duas espécies de autenticacdo de
documentos: o reconhecimento de firma e a autenticacdo de copias.
E importante que o cidad3o se informe sobre o que precisa realmente

fazer para que nao perca tempo e dinheiro com algo impossivel
24 ou desnecessario.




Quais sao as espéecies mais comuns de reconhecimento de
assinatura?

Reconhecimento de firma presencial (ou auténtico): quando a pessoa
assina o documento na presenca do tabelido de notas ou de seu
substituto. E muito utilizada atualmente em recibos de fransferéncia de

velculos por exigéncia do Conselho Nacional de Transito — CONTRAN.

Reconhecimento de firma por semelhanca: quando o tabelido de notas
ou seu substituto afirma que a assinatura ja lancada no documento
parece com a que ele conhece ou com a existente em livro ou cartdo
de assinaturas arguivado no cartorio. O tabelido, neste caso, nao da

a certeza da autoria da assinatura. A conferéncia da assinatura 2 feita
instantaneamente, a olho nu. Na pratica, o reconhecimento de firma
por semelhanca € o mais utilizado, apesar de ser o menos seguro.

Quais sao os principais cuidados que o cidadao deve tomar ao
autenticar documentos?

Sao varios os cuidados. Veja, a seguir, dicas e orientacoes sobre
situactes mais comuns.

1) Documento que ofenda os bons costumes

Nio pode reconhecer firma e autenticar copia de documento cujo teor
revele ofensa as leis, 3 soberania nacional, a ordem publica e aos bons
costumes. O tabelido devera zelar para que os documentos tenham
validade no Brasil.

2) Documento em lingua estrangeira

Se o documento for produzir efeitos legais no Brasil, o tabelido de notas
ou substituto so podera reconhecer firma ou autentica-lo se estiver
acompanhado da versao feita por tradutor publico brasileiro. E lancado
no recomhecmento de firma ou na autenticacao que a traducao o
acompanha. Se o documento for destinado a produzir efeitos em outro
pais, o tabelido ou substituto podera reconhecer a firma ou autenticar a
copia desde gue conhega o idioma para compreender o conteddo e
mencione gue se destina a produzir efeitos no exterior. 0

Tabelionato de Notas




Tabelionato
de NMotas

3) Documentos via Internet

O documento obtido via Internet ndo tem como ser confrontado com o
original. Pela propria natureza da tecnologia, o documento devera valer
por si mesmo, sem depender de procedimentos tradicionais de
autenticacao de assinatura ou de copia. O cidadao deve imprimir
guantos documentos forem necessarios para sua uhlizacao, e o
destinatario confere a autenticidade do documento no site respectivo.

4) Papel em branco ou documento incompleto |

E vedado reconhecer firma em papel em branco ou em documento que
nao estiver todo preenchido, assim como & vedado autenticar copia de
documento incompleto, a menos gque, no segundo caso, o5 espacos em
branco do documento original sejam inutilizados pelo interessado.

5 ) Documento assinado por dirigente em nome de pessoa juridical

So se pode reconhecer a assinatura da pessoa natural. A prova de
gque ela atua em nome da pessoa juridica é feita atraves de contrato
social ou estatuto acompanhado de ata de assembleia, que deve
acompanhar o documento assinado.

6) Documento defeituoso

Para autenticacao, verifigue se seu documento esta totalmente
preenchido, com data de hoje ou anterior, e se ndo esta rasurado ou
danificado ou com corretive aplicado.
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O cartoric de protesto & aguele que
formaliza, atraves da lei, o n3c pagamento
de dividas contraidas. E este cartorio que da
condicoes de se executar judicialmente
pessoa ou empresa a fim de receber
pagamentos devidos.

Outra coisa importante : & aqui se faz a
comprovacao de que o empresario deixou
de honrar uma divida sua, fato que, depois,
pode embasar o requerimento judicial de
faléncia.

O que & o protesto?

O protesto & o meio mais rapido que vocé tem para receber uma divida,
representada por um titulo (cheque, nota promissoria, duplicata, letra de
cambio) ou um documento de divida (contrato, sentenca, condominio,
atec...)

O protesto obriga o devedor a pagar?

Nao, mas se o documento ou titulo for protestado, o devedor ficara
negativado {com o nome sujo no cadastro) e somente podera limpar
seu nome apos pagar a divida.

Depois de protestado, apenas o credor podera receber e autorizar o
cancelamento do protesto.

Entao terei que esperar ate que o devedor gueira me pagar?

Nao. Depois do protesto, vocé podera ajuizar uma acao de mbmn-;,—.n! na
justica comum, neste caso através de advogado, ou

no juizado especial, até mesmo sem necessidade de

advogado, no caso de o valor da divida nao

ultrapassar vinte salarios-minimos.

Como faco para protestar um chegue?

Com o chegue em maos, ja carimbado pelo banco,
com o endereco do devedor, va ao cartorio da
praca de pagamento do cheque (agéncia do
correntista) ou o do domicilio do devedor, onde
recebera as :ner-t'a-g:ae_ necassarias.




Existe prazo para protestar um cheque ou gqualguer outro titulo ou
documento de divida?

De acordo com o art. 99, caput, da Lei n? 9.492/97, o tabelido nao
pode ‘investigar a ocorréncia de prescricao ou caducidade' quando da
entrada do titwlo ou documento de divida no Tabelionato. Logo, cabe
ao apresentante a decisdo de apresentar ou ndo o Htulo para fins de
proftasto.

0O cheque sustado por desacordo comercial (alinea 21) pode ser
protestado?

Pode sim. Somente ndo podem ser protestados aqueles devolvidos pelas
alineas 20,25, 28, 30 e 35 (cheques roubados, extraviados, efc.)

Se eu perder um cheque ou for roubado, como faco para que o
mesmo naoc seja protestado?

Va imediatamente a uma delegacia de policia, registre um boletim de
ocorréncia {BO) e leve-o ao seu banco, para gue o chegue seja sustado
pelo motivo registrado. Entdo, ndo podera ser protestado.

Se eu emprestar um cheque e depois susta-lo, ele podera ser pro-
testado?

Sim. Chegue n3o se empresta.

Como faco para cancelar um protesto em meu nome?

Procure o credor. Se vocé nao souber quem &, procure o cartorio, gque

the fornecera uma certidao positiva, com o nome do credor. Procure-o,
pague-o e com o btulo em maos va ao cartonio para fazer o cancelamento.
Se o credor nao tiver mais o titulo?

Neste caso o credor lhe dara uma carta de anuéncia,

gue devera ter a firma reconhecida. Com esta Tabﬂ'ﬁunat
carta va ao cartorio fazer o cancelamento. de )

protesto um titule em meu nome, mesmo que
a divida nao seja minha? O que posso fazer para
avitar o protesto?

p
O gue faco se foi enviado ao cartorio para mtestﬂ;g ‘

Procure, imediataments, um juizado especial ou um advogado, para
og reguerer ao Jjuiz a sustacao do protesto.




Tabelionato de Protestos

E se nao der tempo de ser feita a sustacao do protesto?

Entre com um pedido de cancelamento do protesto, solicitando ao juiz
a antecipacao de tutela. Dai, sera feito o cancelamento provisorio, ata
que o juiz decida se s3o verdadeiras as suas alegacoes, quando, entao,
mandara ser feito o cancelamento definitivo.

Apos o cancelamento do protesto, eu preciso comunicar aos
cadastros como o SERASA e o SPC?

N3o. O carforio se encarrega da comunicacao.
O gque & preciso para tirar uma certidao no cartorio?

Somente o nome da pessoa ou da empresa & o numero do CPF ou CNPJ.

Para pedir uma certidao no cartorio de protestos, em meu nome,
tenho que ir ao cartorio?

Sim. Mas ndo necessariamente vocé. Qualquer pessoa podera pedir a
certiddo em seu nome.

O gque uma nota promissoria deve conter para que seja

protestado?

Valor, vencimento, valor por extenso, assinatura do devedor, numero
do CPF ou do CNPJ do devedor, nome do credor, endereco do devedor.
Para outros bitulos de crédito ou documentos de divida, ha requisitos
especificos, dos -r.;u.raE vocé pode tomar conhecimento junto ao Cartorio
de Protesto mais proximeo de sua residéncia.
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Tabelionato de Protestos

Eu posso protestar um boleto bancario?

O boleto bancdrio ndo é titulo, mas pode corresponder as indicagbes -
0s dados - de uma duplicata. Nesse caso, como o protesto pode ser

feito mediante indicacdes do credor, € possivel que o boleto seja visto
coma o documento em que esses dados sfo repassados aos Cartdrios

pelos bancos.
Como posso protestar uma sentenca judicial?

Requeira no juizo uma certiddo da condenacdo transitada em julgado,
atualize os cdlculos e leve ao cartdrio para protestar.

Eu tenho gque pagar as despesas adiantadamente?

Sim. E, caso o titulo seja pago no cartorio, antes do protesto, estas
despesas serdo cobradas do devedor e devolvidas a vocé. Caso o
titulo seja protestado, quando o devedor the pagar, as despesas
deverdo ser cobradas.

Se ja recebi uma
parte da divida, posso
protestar pelo saldo

\dE\FEdﬂrT

Pode sim. Declare no verso do documento a
importincia ja recebida e mande protestar
pelo saldo devedor.

I\
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Cartorios do Amapa

Municipio de Macapa

CARTORIO TABELIAO E OFICIAL “JUCA"

Oficial Titular: Bel. Jose Roberto Sena de Almeida
Oficial Substituto: Bel. Jose Ricardo Sena de Almeida
Endereco: Rua Tiradentes, 604 — Centro.

CEP: 68.906-320. Macapa-AP

Telefone: (96) 3222-0604
E-mail: cartoricjuca@uol.com.br

CARTORIO DE TABELIONATO DE NOTAS E ANEXOS
“CRISTIANE PASSOS"

Oficial Titular: Bel. Maria Cristiane da Silva Passos

Enderecgo: Rua Santos Dumont, 2723 - Buritizal
CEP: 68.900-430. Macapa-AP

Telefones: (96) 3242-4000/40032 e fax: (96) 2242-2491
E-mail: cc.passos@terra.com.br

CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS “ELOY NUNES"
Oficial Titular: Bel. Nino Jesus Aranha Nunes

Oficial Substituto: Patricia Porpino Nunes

Enderego: Rua Ernestino Borges, 923 — Centro.

CEP: 68.908-010. Macapa-AP

Telefones: (96) 32234888 e fax: (96) 3222-1808 / 3222-0011
E-mail: ninonunes@uol.com.br

Municipio de Santana

'EAHTfI'HIﬂ DE REGISTROS PUBLICOS E TABELIONATO
“CARTORIO OLIVEIRA"

Oficial Titular: Bel. Jesuwina Chagas de Oliveira

Oficial Substituto: Marda Chagas de Oliveira

Enderego: Rua Castelo Branco, 641 — Bairro Comesrcial.
CEP: 68.925-000. Santana-AP

Telefones: (96) 3281-2516 e fax (96) 3281-5659
E-mail: cartoricoliveirai@uol.com.br

Municipio de Serra do Navio

CARTORIO DE REGISTRO PUBLICO E TABELIONATO
Oficial Designado: Maria Izabel Araujo Silva

Oficial Substituto: Claddia Heloisa Araujo Soares
Enderego: Rua A-3, 602 - Vila Intermediaria.

CEP: 68.914-000. Serra do Mavio-AP

Telefone: (96) 3241-1418




Cartorios do Amapa

Municipio de Laranjal do Jari

EA.HTf}FIﬂ DE REGISTROS PUBLICOS E TABELIONATO
“CARTORIO CAMARGD"

Oficial Designado: Valdair Elemar Camargo

Oficial Substituto: Patricia Marilia Guerra de Souza
Endereco: Av. Tancredo Neves, 2642-A, altos - Agreste,
CEP: 68.920-000. Laranjal do Jari-AP

Telefone: (96) 3621-1350

E-mail: eleman@sercontel.com.br

Observacdo: Os Livros do antigo Cartorio da Localidade de Jarilandia estao
sob aguarda deste cartario.

Municipio de Itaubal do Piririm

CARTORIO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS
NATURAIS E TABELIONATO

Oficial Designado: Paulo Roberto Brito da Silva

Enderego: Rua Jodo Palha dos Reis, 445 - Centro.
CEP: 68.976-000. Itaubal-AP

Telefone: (96) 3324-1173
E-mail: hernani.silva@tjap.gov.br

Municipio de Amapa

CARTORIO DE REGISTROS PUBLICOS E TABELIONATO
Oficial Designado: Maria Aldénia do Nascimento Souza

Oficial Substituto: Regiane Rodrigues de Souza

Enderego: Praca Barao do Rio Branco, 64 - Centro.
CEP: 68.950-000. Amapa-AP

Telefone: (96) 3421-1665
E-mail: janielson.ramos@tjap.gov.br

Municipio de Oiapoque

CARTORIO DE REGISTROS PUBLICOS E TABELIONATO
"ISMAEL DE OLIVEIRA"

Oficial Designado: Ismael de Oliveira

Oficial Substituto: Paulo César Teixeira

Endereco: Rua Presidente Kennedy, 1061.

CEP: 68.580-000. Oiapogue-AP

Telefone: (96) 3521-1578

E-mail: ismaeloyk@gmail.com ou simonebalieire@bol.com.br
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Cartorios do Amapa

Municipio de Pedra Branca do Amapari

CARTORIO DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS
Oficial Designado: Daniel Calderaro Brito

Oficial Substituto: Edinilda de Castro Silva
Endereco: Av. Tancredo Neves, s5/n? - Bairro Cai N'agua.

CEP: 68.900-000. Pedra Branca do Amapari-AP
Telefones: (96) 3322-1222 e 3322-1261

Municipio de Mazagao

CARTORIO DE REGISTROS PUBLICOS E TABELIONATO
Oficial Designado: Katia de Souza Rodrigues

Enderego: Av. Intendente Alfredo Pinto, s/n? — Bairro Unido.
CEP: 68.940-000,

Mazagao-AP

Telefone: (96) 3271-1114

E-mail: rubia.margues@tjap.gov.br

Municipio de Ferreira Gomes

CARTORIO DE REGISTROS PUBLICOS E TABELIOMNATO E ANEXOS
Oficial Designado: Bel. Maria do Perpétun Socormo Oliveira de Sousa
Oficial Substituto: Carlos do Socorro Oliveira Santos

Endereco: Av. Piawi, 321 - Centro.

CEP: 68,915-000. Ferreira Gomes-AP

Telefone: (96) 3326-1462

E-mail: hernani.silva@tjap.gov.br

Municipio de Calcoene

CARTORIO DE REGISTROS PUBLICOS E TABELIONATO
Oficial Designado: Maisa Lopes Costa

Oficial Substituto: Francenilson Lopes Costa

Enderego: Av, Jodo Anastacio dos Santos, s/n? - Forum Centro,
CEP: 68.960-000. Calcoene-AP

Telefones: (96) 3423-1158 e fax: (96)3423-1103
E-mail: cartcalc@bol.com.br

Municipio de Tartarugalzinho

CARTORIO DE REGISTROS PUBLICOS E TABELIONATO
Oficial Designado: Maricelia Maciel dos Santos

Oficial Substituto: Zelindo Ferreira dos Santos

Endereco: Rua M3e Verdnica, s/n® - Centro.

CEP: 68.990-000. Tartarugalzinho AP

Telefones: (96) 3422-1420 e fax: 3422-1423




Cartorios do Amapa

Municipio de Cutias do Araguari

CARTORIO DE REGISTRO CIVIL

Oficial Designado: Valentina Coelhe Vilhena

Enderego: Rua Prof2 Alice Nascimento Santos Pimentel, 674 — Centro
CEP: 68.973-000. Cutias do Araguari-AP

Telefones: (96) 3325-1126

Municipio de Porto Grande

CARTORIO DE REGISTRO CIVIL "CARTORIO MURICY"
Oficial Designado: Celso Maia Muricy
Oficial Substituto: Luiz Fernando Maia Muricy

Endereco: Av. 08 de Agosto, 257 - Centro.
CEP: 68.997-000. Porto Grande - AP

Telefones: (96) 9122-5345 e (96) 9967-3308
E-mail: Fmuricys@uol.com.br

Municipio de Vitdoria do Jari

CARTORIO DE REGISTRO CIVIL E TABELIOMATO
Oficial Designado: Vicente Wanderlilson Franga Miranda

Endereco: Rua Beira Rio, 4611 - Prainha.
CEP: 68.924-000. Vitoria do Jari/ AP
Telefone: (96) 3622-1200

Mumnicipio de Pracudaba

CARTORIO DE REGISTROS PUBLICOS E TABELIONATO
Oficial Designado: Renilson Pereira Alves

Oficial Substituto: Ediel Oliveira Pire

Enderego: Rua Francisco Teixeira, 36 — Centro.

CEP: 68.918-000. Pracuuba-AP

Telefone: (96) 3424-1217

_‘ .'- w ‘
Distrito do Bailigque

SUCURSAL DO CARTORIO JUCA NO DISTRITO DO BAILIQUE
Oficial Designado: Manoel Queiroz Barbosa
Oficial Substituto: Jodo Mira Barbosa Filho
Enderego: Vila Progresso — Distrito de Bailigue, n® 483, Passarela
Moemia Amananjas -
CEP: 68.913-000. Distrito de Bailique - AP
34 Telefone: (96) 3332-1117




Esperamos que esta Cartilha tenha
servido para que todos compreendam o
funcionamento dos Cartorios Extrajudiciais
e o conteddo dos seus proprios direitos, a

fim de que estes sejam respeitados.
;_ : Isso porque o conhecimento @ um
-

I : ‘ proteger os direitos que temos.

Assim, por meio dos Cartorios
Extrajudiciais, seu filho podera ter a sua
existéncia reconhecida perante os orgaocs
publicos e toda a sociedade, pois ele tem o
direito ao registro de nascimento (Registro
.."‘:-.

caminhoc mais seguro para conseguirmos
Civil de Pessocas Maturais).

]
, -

Alem disso, ndao podemos nos esquecer de
que voce tem tambem o direito de ser
informado sobre a situacao do imovel que
esta comprando (Registro de Imaveis),
bem como de ter o seu nome removido
da lista de maus pagadores, desde que
haja saldado a sua divida (Tabelionato
de Protestc).

"-

Como voce pode ver, portanto, ha uma
intima relacdo dos Cartorios Extrajudiciais
com a sua vida, com o seu dia-a-dia, com
os seus direitos. Esta cartilha n3o encerra

todo o tema relative aos servicos
extrajudiciais. Por isso, caso reste alguma
duvida relacionada a algum dos temas,
sugerimos que voceé recorra a algum

Cartorio perto de sua casa e busque as

informacoes que desaja obter.

Esta & a contribuicdo da Corregedoria-
Geral da Justica do Amapa, para levar ac
conhecimento de vocé, leitor, estas
informacgotes que sao de grande valia para
o reconhecimento de uma qualidade

-. humana que acaba sendo esquecida
i nas praticas do cotidiano: a CIDADANIA.

‘ﬂ




-f;-'.lfé, €U sou o Cartorinho e essa
€ a minha turma. Espero que vocés tenham
gns_tada da nossa cartilha. Para obter mais
informacdes é sé procurar o cartorio
eéxtrajudicial de sua cidade. Bom trabalho
e ate a proxima!

Bl v o & odu

Realizacdo
Corregedoria-Geral da Justica do Amapa - CGJ

Corregedor-Geral
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