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ESTADO DO AMAPA
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
GABINETE DA PRESIDENCIA

PORTARIA N® 44219/2015GP

Estabelece medidas de racionalizagéo, contencdo e
contingenciamento de despesas, no dmbito do Tribunal
de Justica do Fstodo do Amapd, e dé ouiros
providéncias.

A Desembargadora SUEL PEREIRA PINI, Fresidente do Tribunal de Justica
db Fstado do Amapd, no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo 26, Inciso XXI!
e XU, do Regimento Internc, e tendo em vista o contido no PA. N.2 004644/2015
-GP

Considerando a expressiva reducéo do Orcamento do Poder Judicidrio
em relag@o & Proposta encaminhada ao Poder Executive para o exercicio de 2015,
conscante a lei Estadual n® 1.856, de 192.071.2015 [lei Orcamentaria Anuall;

Considerando a ctual conjuntura econdmica do Pais e do Estado do
Amapd, que recomenda medidas de racionalizagde dos gastos piblicos, a exemplo
de medidas adotadas na esfera federal;

Considerando que a lei de Responsabilidade Fiscal {Lei Complementar
n® 1001/200) dispde que a responsabilidade na gestdo fiscal pressupde a acdo
planejada e ftransparente, com a prevengdo de riscos e corregdes, objetivando
manter o equilibrio das conlas poblicas;

Considerando as diversas proposias e sugestdes para a contengdo de
despesas apresentadas por Magistrados e Servidores do Judicidrio, consolidadas
pela Assessoria de Planejamento e Organizagdo;

Considerando, por fim, o compromisso dos gestores estaduais firmados
nas reunides do Conselho Estadual de Gestéo Fiscal, realizadas em 04.03.2015,
09.03.2015, 16.03.2015 ¢ 17.04.2015, no sentido de implementarem medidas

internas de racionalizagdo de gastos,

RESOLVE:

CAPTULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Ficam instituidas medidas urgentes de confencdo, racionalizacdo
e confingenciamento de despesas, no ambito do Poder Judicidrio do Estado do
Amapd, para o exercicio financeiro de 2015,
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CAPITULO I
DA GESTAO DE PESSOAS

Art. 22 At a implementacdo dos rabalhos da Comissdo de Revisdo
das Estruturas Administrafiva e Judiciaria, o Departamento de Gest@o de Pessoas
elaborard diagnéstico das lotacSes, objetivando o remanejamento de servidores
para atender setores deficitérios, inclusive no dmbito da Justica de 1° Grau, em
conjunto com a Corregedoria-Geral de Juslica.

Art. 3% As nomeacdes de servidores ficam adstritas as reposicoes
decorrentes de exoneracdes, com prévia avaliagdo, assim como em razdo das
necessidades urgentes e inadiaveis de deferminados  cargos,  definidas pela
auséncia ou carmdncia no quadro, ou para  atender as metas, programas,
recomendagdes e achados de auditoria do Conselho Nacional de Justica-CNJ.

Art. 42 Ficam suspensos os pedidos de cessdo de servidores de outros
Poderes ou érgdos, com ou sem énus para o Tribunal, sobrestando-se os processos
em andamento.

Art. 52 Ficam suspensas as cessGes de servidores para outros Poderes ou
érgGos, salvo se para o exercicio de cargo de provimenio em comissGo e sem &nus
para o Tribunal

Art. 6% O Deparlamento de Gestdo de Pessoas designard equipe para
auxiliar nos procedimentos de fransleréncia, mediante op¢do, de servidores para os
quadros da Unidgo Federal, de que frata a Emenda Conslitucional n2 79, de
27.05.2014.

Art. 72 Nos afastamentos de servidores ocupantes de Cargo em
ComissGo, as alividades deverdo ser absorvidas pelo superior hierdrquico ou
servidor do mesmo nivel hierérquico, quando cabivel e dentro da mesma Unidade,
evilando-se o pagamento de substituicdio.

§ 1° Quando necessdria g substitvicdo dos detentores de Cargos em
ComissGo e Assessoramento Superior, serd designodo, preferenciclmenre, quando
existir na estutura,  servidor também defentor de Cargo Comissionado, que
acumularé as fungées. Caso ndo exista na estrutura da Unidade outro cargo em
comissdo, a substituicdo poderd recair em qualquer servidor indicade,Gelo titular. -

§ 22 Excetuase da regra do caput deste artigo o cargo\de Chefe d
Secretaria de Oficio Judicial e os cargos de Assessor Juridico da Presi éncia e da
Diretoria Geral. ‘
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Art. 82 As participagdes em cursos, semindrios, enconfros e outros
eventos fora do Estado do Amapd, ficam condicionados & demenstragéo da efetiva
necessidade ao aprimoramento e ao desenvolvimento dos trabalhes, o que serd
minuciosamente avaliado pela Presidéncia.

Pardgrafo Gnico. Excetuam-se do disposto no caput os eventos
decorrentes de compromisso institucional oficial ou por demanda do Supremo
Tribunal Federal, do Conselho Nacional de Justica ou do Superior Tribunal de Justica,
assim como aqueles relativos aos recursos do Fundo de Apoio ao Juizade da
Infancia e da Juventude - FA]l).

CAPITULO Il
DOS MATERIAIS E DOS CONTRATOS

Art. 92 Ficam suspensas as aquisicdes de veiculos, moveis e
equipamentos.

§ 1°. Excetuam-se da regra do caput os procedimentos em hiémite e que
contenham a indicagdo dos recursos orgamentarios & realizagdo da despesa e as
aquisicdes decorrentes de compromisso institucional oficial ou por demanda do
Conselho Nacional de Justica.

§ 22 Os pedidos de aquisicGo de material permanente ndo
sequenciadeos serdo encaminhados ao Departamento Administrative para avaliagdo
da possibilidade de atendimento pelo almoxarifado ou por remanejamento de outro
brgdo/ sefor.

Art. 10, Os pedidos de matericl de consumo serdo avaliades pela
Presidéncia, sendo que os considerados essenciais serdo reduzidos de 20 a 50% e
os considerados ndo essenciais serdc excluidos, devendo o almoxarifado e todas as
unidades de consumo zelarem pela econcmia e raciondlizacdo de material,
adotando as seguinte medidas:

| - evitar a impressdo de e-mail, matérias, artigos ou jurisprudéncia da
internet, salvo se essencial para a instrugdio dos feilos;

Il - utilizar corretor orfogréfico do editor de texto e proceder & leitura

prévia na tela do computador, para evitar reimpressdes e desperdicio de papel,
tonner e fotocondutor;

M- reutilizar pape! para impresséio de borrdes, quando necessério:

IV - evitar impressdo de certidées disponiveis no sistema;
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V - utilizar as impressoras em modo econdmico.

Art. 11. A Diretoria do Departamento de Coniratos e Convénios, quando
das renovagdes de contfratos de natureza continua e de aluguel de iméveis, devera
envidar junto &s confratadas a repactuacdo do preco do contrato, objetivando
auferir redugdo do valor e/ou rentincia & aplicagdo da clausula de reajuste.

§ 12 Excetvam-se do disposio neste artigo os contratos de locacd@o de
mao-de-obra regidos por Convengdes ou Acordo coletivos especificos.

§ 22 Na hipttese do § 12 poderd ser reduzido o nimero de postos
confratados, objetivando manter inalterade o valer final do contrato, mediante prévia
avaliacao da viabilidade.

Art. 12. A dotacdo crcamentdria estimada destinada ao contrato de
comunicagdo institucional fica reduzida em 40% [quarenta por cento), com a
imediata anulag@o parcial da Nota de Empenho respectiva.

CAPITULO IV
DOS ADIANTAMENTOS

Art. 13. Serd concedido O1 {um] Adiontamento (Suprimento de Fundes)
mensal, mediante pedido devidamente fundamentado e justificado, a cada

magistrado direter de Férum no valor de até R$ 1.000,00 (um mil reais), na forma
do artigo 2% da Instrugdo Normativa n® 002 /2006-GP.

§ 12 Pedidos em desacordo com o disposto no caput deste artigo serdo
adequados ao valor ora estabelecido, proporcionalmente ao Plano de Aplicacdo
apresentado.

§ 2° Excetuamse do disposto neste artigo os Suprimentos de Fundos de
que frafa a Instrugdo Normativa n? 080,/2015-GP/TJAP laquisicdo de combusliveis
para comarcas do inferior), que, todavia, devem ser reduzidos em 30% (trinta por
cento), por forca do Pardgrafo Gnico, do art. 21 desta Portaria.

§ 3% Somente serd concedido Suprimenio de Fundos em valor superior
ao previsto neste arligo quando configuradas a emergéncia, motivada por caso
fortuito ou forga maior, hipdteses cue devero ser - devidamente justificadas e
acolhidas pela Presidéncia.

Art. 14. Os pedidos de Suprimento de Fundos do |Depattamento
Administrativo e demais setores do Tribunal que ultrapassem os limites\do arfigo 12
desta Portaria deverdo ser minuciosamente justificados e serdo analisados chiso @
caso pela Presidéncia, que poderd reduzi-los.
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Art. 15. £ vedada a utilizacdo dos recursos do Suprimento de Fundos:

| - para a aquisicde de material que possa ser atendido pelo
almoxarifado, ainda que similar, ressalvada a compra de dgua nas Comarcas do
Interior onde ndo ocorra a distribuicdo regular pelo Tribunal;

Il - para @ contratagdéo de servigos ou aquisico de material que ndo
guarde correlag@o com as atividades administrativas ou judiciérias da Unidade.

Parégrafo Unico. As prestagdes de contas em desacordo com o caput
deste artigo serdo glosadas e serd promovide o compelente processo de
ressarcimento pelo magistrado ou servidor suprido.

Art. 16. A Assessoria Técnica de Controle Interno fiscalizard e avaliard a
aplicagdo dos Suprimentos de Fundos, objetivando corrigir desvios e determinando
as corregdes necessarias.

CAPITULO V )
DOS SERVICOS DE TELEECOMUNICACOES, CORREIOS,
CONSUMO DE ENERGIA E AGUA

Art. 17. As diretorias dos Féruns e das demais Unidades Administrativas
e Judicidrias deverdo incentivar e coordenar as agdes para a redugdo do consumo
de servicos de telefonia e Correios, assim como de energia elélica e dgua,
adotando, dentre outras, as seguintes medidas:

| - desligamenio das lumindrias infernas quando a luz natural for
suficiente;

Il - desligamenio das lumindrias dos gabinetes e salas quando ndo
utilizados;

It - desligamenio dos aparelhos de arcondicionado quando da néo
utilizacdo do ambiente;

IV - desligamento dos computadores e impressoras nos intervalos
intrajornada e ao final do expediente diario;

V - restric@o da utilizagdo da encomenda expressa (SEDEX), priorizando-
se o uso de carfa com aviso de recebimento:

VI - utilizagGo do malote digital ou email para o envio de

correspondéncias internas. M\
P 5
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Art. 18. As unidades do Judiciério deverdo utilizar nas ligacdes diretas &
distancia (DDD) por meio do sistema de telefonia fixa exclusivamente o prefixo 31,

da Operadora Ol - TELEMAR.

Art. 19, Fica proibida a ufilizagdo dos servicos de telefonia fixa
institucional pelos servidores para:

| - chamadas internacionais;

Il - servicos 0200, 0300, 102, 103, disk amizade, anincio fonado,
telegrama fonado e sigame;

[lF - campanhas de doagdo.

Art. 20. O Departamento de Informdética e Telecomunicacdes, em
conjunto com a Assessoria de Planejomento e Organizagdo e o Departamento de
Contratos e Convénios, avaliardo os contratos de telefonia fixa, mével e internet,
sugerindo medidas para a racionalizagdo e a reducdo de custos.

Art. 21. O Departamento Administrativo, além de implementar e
incentivar @ politica de consumo racional da dgua nos servicos que The sdo afetos
por execugdo direfa ou terceirizada, deverd promover a substituicdo gradativa do
fornecimento de agua mineral em garrafas por garafdo.

) CAPITULO VI )
DOS VEICULOS, COMBUSTIVEIS E MANUTENGCAO

Art. 22. Os veiculos oficiais que equipam as comarcas do interior do
Estado serdo utilizados exclusivamente:

| - na circunscricdo da respectiva comarca;

Il - nos deslocamentos oficiais & comarca de Macapd ou a outra
comarca do interior, por convocactio do Presidente ou do CorregedorGeral de
Justica;

Il - quando necesséria a revisdo obrigatéria ou a manutencéo periédica
na oficina do Tribunal na capital, com prévia autorizacdo.

§ 1% O pedide para manutencdo de veiculo deverd s
com, no minimo, 15 (quinze} dias de antecedéncia, objefivando a devida\instrugdo
pelo setor competente do Tribunal que avaliard a necessidade de de
veiculo, de acordo com o mapa de revisées e quilometragem.
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§ 22 Quando das manutencdes na oficina do Tribunal para correcae de
defeitos ou falhas, seré entregue ao condutor quite com dleo lubrificante e filtro de
combustivel, para que se proceda a proxima troca na propria comarca, cujos
servicos poderdo ser remunerados por suprimento de fundos, evitandosse, assim, o
retorno & oficina do Tribunal 1o somente para tal finalidade.

Art. 23. A utilizacdo dos veiculos oficiais deverd ser racionalizada, com
a concentracdo dos deslocamentos, objetivando diminuir o némero de saidas e, por
conseguinte, © consumo de combustiveis, ressalvados os cosos urgentes
determinados pela administragcdo.

Paragrafo Onico. Como medida imediata de racionalizagdo do consumo
de combustiveis, o consumo mensal fica ajustado a 70% (sefenta por cento] da
média de consumo do exercicic de 2014, que serd informada pelo Departamento
Administrativo.

Art, 24. O Departamento Administrativo intensificard a fiscalizagdo do
cumprimento das normas estabelecidas neste Capitule, assim como o disposto na
Portaria n® 34141/2012-GP. que também tala sobre a matéria e proibe
utilizagdo de veiculo oficial para fins que ndo os institucionais, de acordo com a
Resolucaio n® 083, do Conselho Nacional de Justica.

Art. 25. Sem prejuizo da fiscalizagdo das autoridades de transito,
qualquer cidadd@o devidamente identificado poderd comunicar o uso irregular de
veiculo oficial & Presidéncia do Tribunal pelo email presidencia@tiap.jus.br,
informando a placa, o hordrio e outras particularidades que entender relevantes.

Art. 26. O uso de velculo oficial em desacordo com as normas
estabelecidas neste Capitulo e na PORTARIA N® 34141/2012-CGF, ensejard a
instauracdo de procedimento  administrative  destinade & apuragdo  de
responsabilidade e ao ressarcimento dos custos e prejuizos ao erdrio.

CAPTULO VI
DOS LANCHES E FEFEICOES

Art. 27. O fornecimento de refeicdes e lanches as sessdes do Tribunal do
Juri das Comarcas de Macapd, Santana e Laranjal do Jari deverd ser adequado tao
somente ao nimero de participantes da sessdo, compreendidas as partes, jurados,
Defensoria, Advogados, festemunhas, magistrades e servidores do judiciario que
atuem na respectiva sessGo de julgomento.

Art. 28. Os confratos deverdo ser adequados para contemplaftdmbém a
modalidade de fornecimento em recipiente térmico individual descartave), noﬁ;)\rmo
7
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de bandeja, que deverd ser adotado, preferencialmente, nas sessdes do Tribunal do
juri.

Art. 29. Nos cursos, semirdrios e palestras promovidos pelo Tribunal de
Justica e pela Escola Judicial do Amapé serdo servidos, no intervalo, quando houver,
café, chd, sucos, biscoitos e petiscos.

Art. 30. Permanece suspenso o fornecimento de lanches aos Gabinetes.

Art. 31. Quando necessério o fornecimento de lanches por ocasi@o dos
julgamentos prolongados nas Sessdes da Camara, Seccdo e Plendrio, estes serdo
adequados a lanches simples, de menor custo.

CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os diretores de Foruns, Diretores de Departamento e Assessores,
devergo divulgar, incentivar e fiscalizar as medidas de racionalizacdo ora adotadas,
sugerindo melhorias e adaptagdes.

Art. 33. Os casos omissdes serdo resclvidos pela Presidéncia.

Art. 34. Esta Portaria entia em vigor na data da sua publicacdo no
Didario da Justica Eletrénico.

Publique-se.
Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.

Macapd, 06 de m¥yjo de 2015.

Desembargadora SUEH PEREIRA PINI

Fresiciznte
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