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RESOLUCAO N.2 1007 /2015TIAP

Implanta e disciplina as normas de
funcionamento da Gestdo Documental e
Meméria do Poder Judicidrio e de seus
instrumentos no dmbito do Tribunal de
Justica do Estado do Amapa.

A Desembargadora SUEL PEREIRA PIN, Presidente do Tribunal de
Justica do Estado do Amapd, no uso das prerrogativas que the sdo
conferidas pelo artigo 26, inciso XXII, do Regimento Interno deste Tribunal de
Justica do Estado do Amapd, e tendo em viska o confido no Processo

~ Administrativo n¢ 14459/2013-SG:

CONSIDERANDO a RECOMENDACAO N 37/2011-CN,
alterada pela RECOMENDACAO N° 46/2013-CNJ, que versa sobre a

observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de
Gestdo Documental e Meméria do Poder Judicidrio {[PRONAME):

CONSIDERANDO que a Constituigdo Federal dispde no art. 216,
§ 22, que cabe & Administracdo Poblica a gesi@o da documentacdo
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem;

CONSIDERANDO que a lei Federal n? 8.159, de 8 de janeiro de
1991, estabelece a Politica Nacional de Arquivos Piblicos e Privados e,
ainda, determina ser dever do Poder Piblico a gestdo documental e a
prolecdo especial a documentos de arquivos como insirumento de apoio &
Administracdo, & cultura e ao desenvolvimento cientifico & como elementos
de prova e informacdo:;

CONSIDERANDO  que a mencionada lei  Federal n®
8.159/1991, no seu artigo 20, define a ¢ peiéngid e o dever inerente
dos érgdos do Poder Judicidrio Federal de proceder & gestéo de documentos
produzidos em razdo do exercicio das suas\funcdes, tramitadds em juizo e
oriundos de cartérios e secretarias, bem como\de preservar os [documentos e
facultar o acesso aos documentos aqueles sob & sua guarda /que deverd ser
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extensivo aos érgdos do Poder Judiciario Estadual, em face da similitude da
obrigatoriedade da gestéo de documentos;

CONSIDERANDO que a lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de
1998, no seu art. 62, tipifica a destruicdo de arquivos como crime contra ©
patriménio cultural;

CONSIDERANDO o disposto na lei Federal n® 11.419, de 19 de
dezembro de 2006, sobre a geragdo, a tramitagdo, o acesso e a guarda
de processos judiciais e documentos em meio eletrénico;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a autenticidade, a
integridade, a seguranca, a preservacdo e o acesso de longo prazo dos
documentos e processos em face das ameagas de degradagdo fisica e de
rapida obsolescéncia tecnolodgica de hardware, software e formatos;

| CONSIDERANDO @ necessidade de fomentar as atfividades de
preservacdo, pesquisa e divulgacdo da histéria do Poder Judiciario, bem
como das informagdes de cardter histérico contidas nos acervos judiciais;

CONSIDERANDO, finalmente, o que restou decidido na 666°
Sessdo Ordinéria do Egrégio Tribunal Pleno Administrativo, realizada em 24
de junho de 2015,

RESOLVE:

Art. 12 - IMPLANTAR e DISCIPUNAR, no &mbito do Poder Judicidrio

Estadual do Amapé, a Gestdo Documental e Meméria do Poder Judicidrio e
seus instrumentos, conforme estabelecido nesta Resolucdo.

Art. 22 - A Gestdo Documental no Poder Judiciario é o conjunto de
procedimen’ros e operagdes tecnicas referentes & produc;c":no, framitacdo, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos institucionais  produzidos e
recebidos pelas instituicdes do Judicidrio no exercicio das suas atfividades,
independentemente do suporte em que a informagdo ghicontra-se registrada.

Art. 32 - Para a Gesido Documental no Poder Judicidrio do JAmapd
observarse-d:
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| - a manutencdo dos documentos em ambiente fisico ou eletrénico
seguro e a implementagdo de estratégias de preservagdo desses documentos
desde sua produgdo e pelo tempo de guarda que houver sido definido;

I - a classificagdo, a avaliocdo e a descricdo documental,
mediante a utilizagdo de normas, plancs de classificacdo e tabelas de
temporalidade documental padronizadas, visando preservar as informacdes
indispenséveis & administragdo das instituicdes, & memédria nacional e &
garantia dos direitos individuais;

Il - o padronizagdo das espécies, tipos, classes, assuntos e
registros de movimentacdo de documentos e processos;

IV - a adogdo de critérios de transferéncia e de recolhimento dos
documentos e processos das unidades administrativas e judiciais para a
unidade de gestdo documental;

V - a orientagdo de magistrados e de servidores das instituicdes do
Judiciario sobre os fundamentos e instrumentos do Gestdo Documental:

VI - a possibilidade de adog@o do Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gesido de Processos e Documentos [MoRegdus);

VIl - a possibilidade de constituicdo de Unidade responsével pela
Gest&o Documental, a criagdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo
Documental (CPAD) no @mbito do Tribunal de Justica do Estado do Amapd e
a infegragdo do Sefor de Biblioteca, Arquivo e Museu & referida Unidade,
com os quadros de pessoal respectivos.

VIIl - esiabelecimento de convénios com érgdos ou entidades de
cardter histérico, culiural e universitario, para auxilio nas atividades de gest@o
documental da Justica do Estado do Amapd, em coordenacéio com as
comissdes permanentes de avaliagdo documental existentes nos Tribunais e
nas suas unidades subordinadas.

IX - o auxilio de érgéos ou entidades de caréter histérico, cultural e
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X - o trafamento, a descric;éio e a divulgacdo do acervo deverdo
atender cos critérios de respeito & intimidade, & vida privada, & honra e &
imagem das pessoas, bem como s liberdades e &s garantias individuais.

X - ndo poderd ser estabelecido convénio para a transferéncia de
guarda definitiva da documentac@o, mas apenas a custédia temporéria de
documentos para atendimento do seu objefo, pelo prazo méximo de 3 (irés)
anos, renovavel até o prazo méximo de 5 [cinco} anos. Findo o prazo, a
documentag@o em cedéncia deverd ser devolvida ao érgdo produtor
correspondente, que concluird sua destinagdo, sem prejuizo de deliberacdo
pelo Tribunal Pleno Administrativo em cada caso concreto.

Art. 42 - Sdo instrumentos da Unidade responsével pelo Gestdo
Documental:

| - os sistemas informatizados de gestdo de documentos e processos
administrativos e judiciais, bem como os métodos desses sistemas, essenciais
identificag@o do documento institucional de modo inequivoco em sua

relacdo com os outros documentos;

I - o Plano de Classificacd@o {Tabelas Processuais Unificadas) e a
Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judicidrio;

Il - o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade dos
Documentos da Administracéo do Poder Judicidrio;

IV - a Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos;
V - a lista de Verificagdo para Eliminoc;do de Autos Findos:

VI - o Fluxograma de Avdliagdo, Selecio e Destinag@o de Autos
Findos;

VIl - o Plano para Amostra Estatistica Representativa,

VIII - o Manual de Gestdo Documental do Poddr Judicidrio.

Pardgrafo  Gnico - Os instumentos de
encontram-se disponiveis no portal do Tribunal de Justica <
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ser@o atualizados e alterados, sempre que necessério.

Art. 52 - As Tabelas Processuais Unificadas, que tratam da
Temporalidade e da Classificacdo dos Processos Judiciais, estardo
registadas  no  Sistema  Gestor de Tabelas Processuais, sob a
responsabilidade da Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental
(CPAD), e obedecerdo &s diretrizes do Sistema Gestor Nacional do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 62 - A Comissdo de Gestdo Permanente de Avaliacdo
Documental [CPAD) serd coordenada pelo Presidente do Tribunal de Justica
ou por Desembargador por ele designado, e integrada, ainda, por
magistrados e servidores, com o apoio da Unidade responsavel pela Gestao
Documental, e tendo como atribuicdes:

| - elaborar, atualizar e publicar no Portal do Tribunal de Justica os
instrumentos de gestdo documental;

I - encaminhar proposicdes complementares & Politica de Gestéo
Documental para apreciagdo do Tribunal de Justica;

Il - acompanhar a aplicagdo da presente Resolugdo e sugerir
medidas que entender necessarias ao Tribunal de Justica.

IV - orientar e realizar o processo de andlise e avaliagdo da
documentacdo produzida e acumulada no seu @mbito de atuagdo;

V - identificar, definir e zelar pela aplicagdo dos critérios de valor
secunddrio (histérico, probatério, informativo, efc.] dos documentos e
processos;

VI - analisar e aprovar os editais de eliminagdo de documentos e
processos da instituigdo.

Art. 72 - Recomenda-se que a ComissGo de
Avaliagdo Documental (CPAD) seja composta, no
técnicos:
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unidade afim:
Il - gestora do Setor de Biblioteca e Divulgagao;
- bacharel em Arquivologia;
IV - bacharel em Histéria:
V - bacharel em Direito.

§ 12 A critério da ComissGo, poderdo ser convidados a integré-as
servidores das unidades organizacionais, referidas nos documentos a serem
avaliades, bem como profissionais ligados ao campo de conhecimento de
que frafa o acervo objefo da avaliagdo, podendo ser substituido apds a
conclusdo dos trabalhos relativos as respectivas unidades ou dreas de
conhecimento.

8 2° Poderdo ser indicados outros magistrados para atuarem junto
& Comissdo de Gestdo Permanente de Avaliacdéo Documental (CPAD).

Art. 8% Os documentos do Poder Judicidrio sdo classificados como
correntes, intermedidrios ou permanentes:

| - correntes: aqueles que estiverem em tramitagdo ou que, mesmo
sem movimentagdo, constituirem objeto de consulias frequentes;

I - intermedidrios: aqueles que, por conservarem ainda algum
interesse |urisdicional ou administrativo, mesmo ndo sendo de uso corrente
pelas dreas emitentes, estiverem aguardando eliminacdo ou recolhimento
para guarda permanente;

Il - permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e
informativo, que devam ser definitivamente preservados no suporte em que
foram criados.

Art. @2 - Os documentos e processos de glarda permdpente
constituem o fundo arquivistico das instituigdes do Poder Judicidrio, devem ser
disponibilizados para consulta sem, contudo, colocar &m risco a /sua
adequada  preservacdo; e ndo poderdo ser eliminadds, mesmo/ que
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dig}tqlizcdos.

Art. 10 - Os processos com fréinsito em julgado e documentos em
arquivo intermedidrio que ndo sejam de valor permanente ndo precisardo ser
digitalizados para a eliminagdo.

Art. 11 - Os autos fisicos que forem digitalizados para a tramitacéo
elefrdnica ndo poderd@o ser objeto de arquivamento definitivo até o transito
em julgado.

Art. 12 - E faculiado aos magistrados, em relacdo aos processos
em que tenham atuado, bem como d&s entidades de cardter histérico, cultural
e universitrio, a apresentagdo & Comissdo de Gestdo Permanente de
Avdliagdo Documental {CPAD}] de proposta fundamentada de guarda
definitiva de processo.

Art. 13 - Os Processos com decisdes fransitadas em julgado serdo
definitivamente arquivados quando ndo necessitarem de diligéncia do juizo
processante, da secretaria da unidade judicidria respectiva e de terceiros
designados para atuar na lide ou eventualmente alcangados pelo julgado,
conforme a lista de Verificocdo para Baixa Definitiva de Autos.

Art. 14 - A eliminagdo dos processos com decisdes transitadas em
julgado deverd ser precedida do registro de dados e das informagdes
processudis no sisfema processual e do atendimento ds exigéncias da Lista
de Verificagdo para Eliminagdo de Autos Findos, de forma que, a qualquer
tempo, seja possivel a expedicdo de certiddes sobre o processo.

Art. 15 - A temporalidade minima e a destinagdo dos processos
judicicis com trdnsito em julgado ser@o registradas no Sistema Gestor
Nacional do Conselho Nacional de Justica de tabelas processuais
unificadas.
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§ 2° - Vencido o prazo de guarda, a destinagdo de cada
documento ou processo poderd ser alterada pela comissdo de avaliacdo
documental da instituicGo, com base em fatos supervenientes que possam ter
ocorrido em relacdo a ele.

Art. 16 - A eliminagdo dos autos de agdes judiciais fransitadas em
julgado, processos e documentos administrativos definitivamente arquivados
nas instituigdes do Poder Judicidrio serd precedida de publicacdo de extrato
do edital de eliminagdo em Didrio Oficial do érgdo e o inteiro teor na sua
pagina na infernet.

§ 12 - Deverd ser consignado um prazo de 45 {quarenta e cinco)
dias apds a publicagdo do edital para o atendimento a possiveis solicitacdes
de documentos ou processos pelas suas partes.

§ 22 - Os recursos que formarem autos, os embargos & execucdo e
outros processos que ndo existem de forma autdnoma deverdo ser remetidos
para a instituicdo de origem ou nela mantidos para eliminagdo concomitante
com o processo principal.

§ 3% - Os agravos de insfrumentos, recursos em sentido estrito em
matéria criminal processados por instrumenio e incidentes processuais
autuados em apartado poderdo ser eliminados, independentemente do
processo principal, imediatamente apds o traslado das pegas originais ndo
existentes neste, e sem necessidade de publicacdo de edital de eliminagdo.

§ 4° - As acdes rescisérias terdo a mesma destinacdo final
afribuida ao feito que lhe deu origem, cuja destinagdo ficard suspensa até a
baixa da acdo resciséria.

Art. 17 - SerGo de guarda permanente o inteiro teor de sentengas,
decisdes ferminativas, acérddos e decisdes recursais  monocrdficas:
armazenados em base de dados, em livio eletrdnico ou
refirados dos autos que serdo eliminados.

impresso ou

Art. 18 - Serdo de guarda permanente os\processos em que
suscitados Incidente de Uniformizagdo de Jurisprudénciy e Arguicdes

Stmulas, Recurso Repetitivo e Repercussao Geral.
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Pardgrafo dnico - Os processos nas condicdes do caput serdo
objefo de anotagdo na Tabela de Temporalidade quando constituirem classes
ou assuntos proprios. Em caso contrario, deverdo ser objeto de indicagdo
pelos érgdos julgadores s insténcias de origem para fim de anotagdo nos
sistemas processuais.

Art. 19 - Serd preservada uma amostra estatistica representativa do
universo dos documentos dos autos judiciais findos destinados & eliminacdo.

Art. 20 - A eliminacdo de documentos institucionais realizarse-d
mediante critérios de responsabilidade social e de preservagdo ambiental,
por meio da reciclagem do material descariado, ficando autorizada sua
destinagdo a programas de natureza social.

Art. 21 - O Tiibunal de Justica, airavés dos sefores competentes,
deverd redlizar estudos no sentido de disponibilizar prédio préprio para
funcionamento do Arquivo Geral do Judicidrio, dotado de espaco, quadro de
pessoal, mobiliérioc e equipamentos proprios  suficientes para o bom
funcionamento da unidade.

Art. 22 - A Secdo de Biblicteea, Arquivo e Museu, poderd, de
acordo com a conveniéncia do-servico, integrar o espqgo onde funcionard o
Arquivo Geral do Judicidrio

Publique-se.

Macapa\- AP, 06 de julho de

EREIRA PINI

Desembargadora S
Fresidlente
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