PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO AMAPA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

PROVIMENTO N.2 310/2016-CG]

O Desembargador CARMO ANTONIO DE SOUZA, Corregedor-Ceral
da Justica do Estado do Amapd, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
artigo 30, inciso Il, do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Amapa

Considerando a necessidade de adequar as normas da Corregedoria-

Geral, aos avangos tecnolégicos e as alferagdes legislativas, principalmente aquelas
imprimidas pela lei Federal n® 13.105, de 16.03.2016 (Cédigo de Processo Civil).

Edita este Provimento Geral, revogando atos normativos, alterando a
redacdo de vdrios dispositivos, acrescentando e suprimindo  parédgrafos, incisos e
alineas, na forma a seguir:

Il - Este provimento entrard em vigor no dia 18 de margo de 2016,
revogadas todas as disposicdes em contrario, em especial o Provimento n® 112,/2003-

CGJ.
Il - Publique-se, registre-se e cumpra-se.

GABINETE DO CORREGEDCR, em 17 de margo de 2016.

Desembargador CARMO ANTONIO DE SOUZA
Corregedor-Geral da Justica
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TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, Este Provimento regulomenta os principios e instrugdes disciplinadores do
funcionamento dos Oficios Judiciais e Extrajudiciais da Justica do Estado do Amapé

Art. 22 E a seguinte a nomenclotura, com seus conceitos os atos emanados do
Corregedor da Justica:

| - PROVIMENTO: ato de cardter normativo, com a finalidade de esclarecer ou orientar
quanto & aplicacdo de dispositivos de lei; é o instrumento especifico da Corregedoria,
por intermédio do qual baixa normas de cardter geral;

Il - INSTRUCAQ: ato que obijefiva advertir sobre a necessidade ou a forma de se
cumprir ou fazer cumprir preceito legal ou normativo;

Il - CIRCULAR: instrumento em que se divulga matéria normativa ou administrativa para
conhecimento de todos; em geral, e dirigida concomitantemente a diversas autoridades
administrativas do mesmo grau hierérquico;

IV - PORTARIA: afo de natureza especifica, que objetiva aplicar a casos concretos
dispositivos legais afinentes & atividade funcional dos magistrados, serventuarios e
demais servidores da Justica:

V - ORDEM DE SERVICO: afo de providéncia de ambito interno, e circunscrito ao plano
administrativo da Corregedoria da Justica;

VI — RECOMENDACAO: afo dirigido aos érgdos jurisdicionais e administrativos para

que observem normas de cardter procedimental.
TITULO I
DOS ORGAOS JURISDICIONAIS DE 12 GRAU
Art. 32, Aos Juizes cabe, além de processar e julgar os feitos de sua competéncia:

. inspecionar semestralmente os servicos cartordrios, informando ao Corregedor, nos
meses de junho e dezembro, o resultado das inspecaes;

Il aplicar, aos servidores que |hes sejom subordinados, penalidades disciplinares que
ndo excedam a frinta dias de suspensdo, em virtude de falta disciplinar apurada em
procedimento que observe o confraditério e a ampla defeso;
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ll. cumprir cartas rogatérias, precatérias e de ordem, perfinentes & matéria de sua
competéncia;

IV. indicar & nomeag@o o Chefe da respectiva Secretaria, bem como seu substituto
legal;

V. inspecionar permanentemente os servicos cartordrios, verificando: se os aufos e
papéis est@o devidamente guardados; se hd processos irregularmente paralisados; se
as deferminagcdes do Corregedor e do Tribunal estdo sendo cumpridas; se o titular
mantém o Cartorio em ordem e com higiene;

VI. Determinar providéncias, ou se necessario, solicitélas da Corregedoria da Justica,
destinadas a corrigir falhas ou deficiéncias dos servicos, para assegurar andamento
rapido dos feitos e das atividades administrativas da serventio;

VIl. sugerir ao Corregedor medidas adequadas & melhoria do servigo cartorario,
adotando as que sejam de sua competéncio;

VIIl. zelar pela dignidade da magistratura, diligenciando as providéncias necessérias
quando, em sua presenca, forem irogadas ofensas a qualquer membro do Poder
Judicidrio:

IX. usar, nas audiéncias, vestes talares, segundo modelos aprovados pelo Tribunal de
Justica;

X. observar o horario para o inicio das audiéncias, devendo cumprir expediente
forense das O8h00 as 13h00, no minimo;

XI. comunicar & Procuradoria-Geral da Justica ou & Presidéncia da Seccional da Ordem
dos Advogados do Brasil, conforme a hipotese, o ndo comparecimento, as audiéncias,
de membro do Ministério Piblico ou de advogado constituido, comunicando, ainda, &

primeira, a omissdo de algum de seus 6rgd@os quanto a pratica de afo de oficio e, &
segunda, a violacdo de preceito do Cédigo de FEtico;

XIl. deferminar que os depdsitos judiciais na Capital se fagam no Banco do Brasil S/A
e/ou Caixa Econédmica Federal;

Xlll. nas Comarcas, onde ndo haja quaisquer desses estabelecimentos, em outros
bancos, a critério do juiz, em depdsito judicial que venca juros e corregdo monetéria.

§ 1°. As atribuicdes previstas nos incisos |, Il e V estendem-se aos Juizes de Direito
Substitutos em exercicio pleno nas Varas ou Comarcas;



PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO AMAPA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

§ 2°. O Juiz de Direito/Diretor do Férum, nas Comarcas de Macapd, Santana,
Laranjal do Jari e Oiapoque, elaborardo escala de plant@o dos Andlistas Judiciarios,
Area Judiciaria — Especialidade em Execucdo de Mandados que atenderdo os Juizes
no hordrio de 14h30 as 07h30 do dia seguinte, obedecido o rodizio.

§ 32 Os servidores lotados no plantdo criminal das Comarcas de Macapd e Santana
dever@o cumprir expediente no horario das 14h30 as 20h30, de segunda a sexta-
feira, na Secretaria do Plant@o Criminal. Apds as 20h30 horas deverd fixar no éfrio do
Forum seu endereco e telefone de contato.

§ 42 Acionado, deverd imediatomente confactar com o Juiz de plant@o e, se for o
caso, dirigirse ao Foérum para as providéncias cabiveis.

Art. 42 O Plantao Judiciério de 12 Grau, objeto de escalas elaboradas e divulgadas
pela Corregedoria-Geral, serd, nos dias teis, das 14h30 de um dia as 07h30 horas
do dia seguinte, e nos sdbados, domingos, feriados ou recessos forenses, das O8h
de um dia as 08h00 horas do dia seguinte e destinase exclusivamente ao exame
das seguintes matérias:

|. realizag@o da audiéncia de custédia, nos termos dos Atos Conjuntos n%s 368 e

372/2015GP/CG),

I. pedidos de habeascorpus e mandados de seguranca em que figurar como coator
autoridade submetida & competéncia jurisdicional do magistrado plantonista;

lll. comunicagdes de prisdo em flagrante e a apreciagdo dos pedidos de concessdo
de liberdade provisoria;

V. represenfagdo da autoridade policial ou do Ministério Piblico visando ¢
decrefacdo de prisGo preventiva ou fempordria, em casos de justificada urgéncia;

V. pedidos de busca e apreensdo de pessoas, bens ou valores, desde que
objetivamente comprovada a urgéncia;

VI. medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que ndo possa ser realizado no
horario normal de expediente ou de caso em que da demora possa resultar risco de
grave prejuizo ou de dificil reparacao;

VIl. medidas urgentes, civeis ou criminais, da competéncia dos Juizados Especiais na
forma da lei Estadual n® 0251/95, mesmo em se tratando de termos
circunstanciados lavrados em consequéncia de registro de ocorréncias policiais, além
dos feitos afefos ao Juizado Especial da Fazenda Publica — Lei n® 12.153/2009 e

os da Vara da Inféncia e Juventude.
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§ 1°. No plantdo n&o serdo apreciados pedidos de levantamento de importancia em
dinheiro, tampouco liberagéo de bens.

§ 22 E vedado ao Plantdo Judicidrio decidir sobre reiteragdo de pedido &
apreciado em plant@o anterior, inclusive sua reconsideragcdo ou reexame, assim como
a solicitagdo de prorogagdo judicial para escuta telefénica.

§ 3% As medidas de comprovada urgéncia que tenham por objeto o depdsito de
importancia em dinheiro ou valores, inclusive a fitulo de fianga e pensdo alimenticia,

observaréd o disposto no art. 23 deste Provimento. (redagdo dada pelo Provimento n®
313/2016-CGJ).

§ 4°. A substituicdo do Juiz Plantonista obedecerd o regramento constante do afo da
Corregedoria que homologar a respectiva escala.

TITULO Il
DOS JUIZES CIVEIS

Art. 52 Nos casos de arrematacdo, adjudicacdo ou partilha, sdo fitulos hébeis a
obrigar a transferéncia da propriedade, a Cartla de Arrematacdo, a Carta de
Adjudicacdo e o Formal de Partilha, respectivamente.

Art. 62 Nenhum anlncio de praga de iméveis ou de direitos a eles relativos seré
deferminado sem prévia apresentacdo pela parte inferessada de:

|. prova de registro da penhora;

Il. certid@o atualizada do Registro de Imbveis competente, inclusive sobre a existéncia
de énus reais;

ll. certiddo da existéncia ou inexisténcia de outras acdes contra o devedor, onde o
mesmo bem esteja gravado de penhora, arresto, sequestro ou arrolamento.

§ 1°. as despesas com a obfencdo dos documentos referidos nos itens |, Il e lll serdo
pagas pela parte inferessada na realizagdo da praga;

§ 2°. ocorrendo existéncia de énus reais de qualquer natureza, esses deverdo constar,
obrigatoriamente, do edital de praga e do titulo a ser expedido para o devido registro.

§ 32 Na Execucdo por quantia cerfa, ndo realizado a odjudicagdo dos bens
penhorados, o exeqiente poderd pleitear que os mesmos sejam alienados por sua
5
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propria iniciativa ou por intermédio de correfor credenciado perante a Autoridade
Judicidria, observado o procedimento estabelecido no Provimento n® 221/2011-CGJ.

Art. 72. Os leildes serdo realizados por leiloeiro oficial que a parte interessada indicar,
desde que inscrito na respectiva Diretoria do Forum da Comarca, na forma do § 12 do
art. 424 deste Provimento. N@o havendo essa indicagdo, o Juiz fard a designacdo. As
oracas serdo realizadas pelos Analistas Judicidrios, Area Judicidria — Especialidade em
Execucdo de Mandados, designados pelo Juiz.

Parégrafo nico — Poderd ser realizado leildo tnico de bens penhorados em processos
de diversas Varas, sempre com a superviséo do Juiz/Diretor do Férum.

Art. 82 As despesas com a realizagdo da praca ou leildo correrdo por conta do
devedor.

Art. @2 As importé@ncias apuradas em pragas ou leildes serdo recolhidas de imediato,
no Banco do Brasil e/ou na Caixa Econdmica Federal, nas Comarcas onde ndo
existirem, deverd ser observado o estabelecido no art. 32, XIV, deste provimento.

§ 12 Inexistindo insfituicGo bancéria na Comarca, o depésito serd feito no Banco
Postal.

§ 2° Todo depésito judicial deve ser feito em conta que renda juros e correcdo
monetdria.

§ 32 Tratando-se de execucdes fiscais ou acdes referentes a tributos e contribuicdes
federais, inclusive acessérios, de interesse da UniGo ou de suas autarquias, os

depositos deverdo ser realizados, obrigatoriamente, na  CAIXA ECONOMICA
FEDERAL.

Art. 10. Desde que ultrapassado o prazo de permanéncia no depbdsito, e salvo
impedimento legal, no caso concrefo, poderd ser autorizado pelo Juiz da causa a
venda de bens sob a guarda de Depositario Piblico, sempre que este o requerer,
fundamentando o pedido.

Art.11. Decorridos trinta dias da enfrega do oficio de requisicdo de informagdes sobre
Quitag@o do Imposto de Renda, sem que haja resposta da Delegacia da Receita
Federal, o fato serd cerfificado nos autos fazendo-se imediata conclusGo destes ao Juiz.

Art. 12. Para o cumprimento de carta precatéria é obrigatério o preparo prévio.

§ 1°. Nao poderdo ser refidas, por falla de pagamento de custas, as precatérias
expedidas em virtude de requerimento de parte que goze do beneficio da gratuidade,
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bem como do Ministério Publico, massa falida, Fazenda Piblica, ou em processo de
acidente do trabalho.

§ 22 Os prazos para cumprimento e devolucdo das Cartas Precatérias e de Ordem
ser@o os seguintes:

a) 30 dias para as distribuidas as Varas das Comarcas de Entréncia Inicial;
b) 60 dias para as distribuidas as Varas das Comarcas de Entréncia Final;

c) em se tratando de réu preso, o prazo para cumprimento e devolugdo serd de 10
(dez) dias, qualquer que seja a Enfréncia.

Art. 13. Das cartas precatérias somente ser@o juntados aos autos que deram origem a
sua expedicdo, o mandado com a certid@o do seu respectivo cumprimento ou ndo.

Pardgrafo dnico. As demais pecas poderdo ser incineradas, se for repeticdo daquelas
& existentes no TUCUJURIS, observadas todas as cautelas de praxe.

Art. 14. Do agravo de instrumento deverd ser juntado aos autos principais somente @
refrata¢do ou o acérddo proferido.

Art. 15 - Antes de recolhidas as custas devidas, ndo serd@o restituidos aos requerentes
os autos de protestos judiciais, nofificagdes, inferpelacdes e de justificacdes, salvo se o
requerente for beneficidrio da gratuidade de Justiga.

§ 12 - Extinto o processo por qualquer motivo e havendo custas, a parte devedora serd
intimada, pelo correio, para efetuar o pagamento em 30 (frinta) dias.

§ 2° - Nao sendo afendida a intimagdo, a Secretaria expedirad certiddo, utilizando-se
do modelo padronizado pela Corregedoria e a encaminhard & Procuradoria Geral da
Fazenda Estadual, para os devidos fins, acompanhada de cépia autenticada da conta,
esta também conforme modelo padronizado pela Corregedoria.

Art. 16. E vedada a expedicdo de oficio ou comunicacdo, em substituicdo a fitulos de
que trata o inciso IV do arfigo 221, combinado com o artigo 239 da lei n.=®

6.015/78.

Art. 17. As citagdes, intimacdes, notificacdes e inferpelacdes das partes no Juizo Civel
deverdo se processar por carta, com “AR”, felefone, e-mail, ou qualquer outro meio
eletrénico (Ato Conjunto n® 366/2015-GP/CGJ e Recomendagdo n® 0001,/2016-
CGJ), salvo excegdes legais, nos termos do art. 246 a 249, do CPC.
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§ 12 A Secretaria do Juizo somente expedird mandado para cumprimento por Analista
Judicidrio, drea judicidria, especialidade execugdo de mandados quando impossivel
ou infrutifera a tentativa de chamada pelos correios, telefone, e-mail, ou qualquer outro
meio elefrénico.

§ 2° As intimagdes dos senhores advogados constituidos nos autos, se processardo
exclusivamente pela publicacéo no Didario da Justica Elefrénico.

§ 3° A infimagdo pessoal do advogado por Analista judicidrio, drea judicidria,
especialidode Execugdo de Mandados como excecdo a regra geral, deverd resultar
de despacho motivado do Juiz.

§ 4° Quando destinados & autoridades ou érgaos publicos, para fins de requisicaes,
solicitacdes, comunicacdes, avisos e etc., deverdo os oficios ser encaminhados através
do setor competente da Direforia do Férum, que entregard o protocolo de recebimento
& Unidade Judicidria que o expediu.

§ 52 Os registros, averbagdes e anofagdes que devam ser feitos nos Cartérios de
Notas, Registro Civil de Pessoas Naturais ou Pessoas Juridicas, Registro de Imoveis e
outras Reparticdes Publicas, deverdo observar o disposto no § 4° acima ou serem
entregues, mediante recibo, diretamente ds partes interessadas e/ou seus advogados,
para as providencias;

§ 62 A Defensoria Piblica do Estado deverd ser intimada das audiéncias pela remessa
de pauta periédica, ou excepcionalmente, na forma do § 32 acima.

§ 72 Os Juizes de Direito e os Juizes de Direito Substitutos, quando retornarem de
férias, licencas e/ou recessos, deverdo estar nas suas Comarcas no primeiro dia
subsequente ao término do referido periodo.

TITULO IV
DOS JUiZOS CRIMINAIS

Art. 18. A refificacdo de nomes, a inclusdo ou exclusdo de réus ou indiciados, a
mudanga na definicdo legal da infragdo, as anotagdes por arquivamento, absolvicao,
improndncia e extingdo de punibilidade serGo comunicadas & Secretaria de Seguranga
Publica.

Art. 19. As prisdes em flagrante, feitas pela autoridade policial nos sabados, domingos
e feriados, e comunicadas ao Juiz de plant@o naqueles dias, bem como os pedidos de
habeas corpus, por ele conhecidos, ou impetrados nas mesmas condices, serdo
encaminhados & Distribuicdo no primeiro dia 0til subsequente.
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§ 12 - Os pedidos de buscas domiciliares e as representagdes ou requerimentos de
prisdes preventivas ou provisérias, quando entregues nas Secrefarios das Varas
Criminais duranfe o expediente forense, deverdo ser imediatamente apresentadas aos
respectivos Juizes, que os decidirGo sempre em cardter de urgéncia.

§ 2° - No caso de apresenfagdo ao Juiz planfonista, portanto, fora do expediente
normal do Férum, a autoridade judicidria deverd agir com toda presteza, procurando
sempre, na medida do possivel, decidir tais postulagdes no mesmo dia.

§ 3% Na hipotese de deferimento de qualquer das medidas mencionadas no § 1°.
deste artigo, o Chefe de Secrefaria deverd certificar nos autos a data e o horério em
que o respectivo mandado ficar pronto e apto a ser entregue & autoridade solicitante
ou ao Andlista Judicidrio, darea judicidria, especialidade execug@o de mandado,
conforme o caso.

§ 4°. Os mandados deverdo ser expedidos e assinados sempre no mesmo dia em que
for proferida a decisGo.

§ 5°. O Chefe de Secretfaria deverd colher recibo nos autos ao entregar o mandado,
identificando, minuciosamente, a pessoa que o recebeu.

§ 6° - Se a expedicdo e a enfrega do mandado ocorrerem durante o plantdo, o Juiz
adotard nos autos as mesmas cautelas exigidas no pordgrofo anterior.

Art. 20 - Na movimentagdo dos processos, ferdo preferéncia os relativos a réus presos
e pedidos de habeas corpus.

Art. 21 - Somente se decretard a revelia do réu quando, embora citado por edital, nGo
se enconlrar preso, segundo informagdes da Direcdo dos Presidios do Estado.

Art. 22 - Da requisicdo de informagdes para instruir pedido de habeas corpus constaré
o prazo assinado para sua prestacdo, o qual serd confado da entrega do oficio na
sede do servico da autoridade coatora, provada por recibo passado, na copia, pela
propria autoridade destinataria ou pelo funcionario que a recebeu.

Parégrafo Gnico. ndo constando do recibo a hora de enfrega da requisicdo, o prazo
se contaré daquela que o portador houver declarado.

Art. 23 - As fiangas arbitradas em Juizo ou por autoridade policial serGo depositadas
no Banco do Brasil em nome do afiancado, mas & disposicéo do respectivo Juizo
Criminal, em confa que renderd juros de % ao ano e corrigird o valor depositado no
mesmo percentual da caderneta de poupanga.
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§ 12 - Se o afiancado nao for inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda (CPF/MF), o depdsito serd feito em nome do Tribunal de Justica do Estado do
Amapd, ficando vinculado ao feito e & disposicéo do respectivo Juizo.

§ 2°. Os valores de fiancas criminais arbitradas por magistrados nos autos de prisdo
em flogrante, inquéritos policiais ou processos a ele submetidos durante o plantdo
criminal e fora do expediente bancario, dever@o ser recolhidos por meio de guia
propria (boleto bancério), extraido no site do Tribunal de Justica do Amapd, junto ao
Banco do Brasil S/A ou a qualquer outra instituicGo com a qual o Tribunal possua
convénio. (redacdo dada pelo Provimento n® 313/2016-CG)).

§ 3° A guia de depdsito para pagamento dos valores de fianca criminal deverd ser
individualizada para cada preso e afiangado, ficando vinculada ao auto de prisdo em
flagrante, inquérito ou processo respectivo, no qual determinada a medida cautelar
proferida pe|o autoridade ]Udicidri(]. (redag¢@o dada pelo Provimento n® 313/2016-CG)J).

§ 4° Inexistindo agéncia ou posto do Banco do Brasil na Comarca, os depésitos de
fianca poderdo ser efetivados junto a qualquer outra insfituicdo financeira particular,
dando-se preferéncia as da rede oficial, nas mesmas condicdes estabelecidas no caput
deste artigo. (redagdo dada pelo Provimento n® 313/2016-CGJ).

§ 5° Ao final do processo, se absolvido o afiancado, o Juizo do feito liberard em
favor deste todo o saldo existente, através de alvara.

§ 62 Havendo condenagdo, o valor da fianga serd destinado co pagamento de
custas e multa, restando saldo, este serd liberado em favor do afiancado, mediante
alvarad.

§ 72 Passados cinco anos do fréansito em julgado da senfenca ou acérddo absolutério sem
pedido de devolugdo da fianca, o valor serd recolhido ao Fundo de Manutengéo e

Reaparelhamento do Judiciario — FMR] (Lei Estadual n 1800,/2014).

§ 7°. Os objetos e instrumentos utilizados na prética de crime ou que forem produto
deste, quando acompanharem os inquéritos, nd&o poderdo ser restituidos ou
encaminhados a quem de direito, enquanto ndo fransitarem em julgado as respectivas
senfencas ou, no caso de produto de crime, enquanto inferessarem aos processos (art.
118, CPP).

§ 82 O juiz deferminard a alienagdo antecipada para preservagdo do valor dos bens

sempre que estiverem sujeifos a qualquer grau de deferioracé@o ou depreciagdo, ou
quando houver dificuldade para sua manutengéo.
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§ 92 O produto da alienacdo ficard depositodo em conta vinculada co juizo até a
decisdo final do processo, procedendo-se & sua conversdo em renda para a Unido ou
para o Estado, no caso de condenagdo, ou, no caso de absolvigdo, & sua devolugdo
ao acusado.

§10. No caso da alienag@o de veiculos, embarcacdes ou aeronaves, o juiz ordenara
& autoridade de trénsito ou ao equivalente érgdo de registro e controle a expedigdo de
cerfificado de registro e licenciamento em favor do arrematante, ficando este livie do
pagamento de multas, encargos e tributos anteriores, sem prejuizo de execucdo fiscal
em relogdo ao antigo proprietério (CPP, art. 144-A, e §§ 3% e 59).

§ 11. A guarda de tais objetos e instrumentos, durante o curso dos processos, ficard a
cargo do Depositario Piblico de cada Comarca, salvo quando se tratar de armas de
qualquer natureza, joias, moedas, minérios e pedras preciosas, entorpecentes e drogas
de qualquer espécie, gasolina e outros produtos inflamaveis, cuja guarda observara o
seguinte disciplinamento:

| - na Comarca da capital, t&o logo recebidas, as armas serdo encaminhadas o
Juiz/Diretor do Forum, que apds registrélas no livio proprio, as depositard na Sala
Forte, aos cuidados de servidor de sua estrita confianca, de onde sairGo somente por
ordem escrita do juizo de origem;

Il. nas Varas das Comarcas do interior, as armas serdo depositadas, até destinagdo
final, em cofres e, enquanto esfes ndo existirem, em recipientes que oferecam o méximo
de seguranga;

l. as joias, moedas, minérios e pedras preciosas ser@o depositadas na Caixa
Econémica Federal ou no Banco do Brasil, ndo existindo tais instituicdes, em cofres ou
recipientes de extrema seguranca, até que sejom depositados na agéncia mais
proxima da Comarca;

IV. Em hipotese alguma serd recebido pela distribuicao, pela secretaria do juizo, ou
depositario publico enforpecentes, drogas de qualquer espécie, gasolina e outros
produtos inflaméveis.

§ 12° Apbds o trénsito em julgado da sentenga ou quando ndo inferessarem mais ao
processo, tais objefos e instrumentos, caso o Juiz ndo fenha adotado as providéncias
elencadas no art. 144-A e §8§, terdo a destinagdo prevista no Cédigo de Processo
Penal.

§ 13. No caso de perda em favor da Unido, em se trafando de armas, deverdo ser

encaminhadas ao SFIDT, em observancia oo disposto no Decrefo Federal n.°
55.649/65 |artigos 277 e 278) e na Portaria do Ministério do Exército n.2 341/81.
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§ 14. Para os fins do disposto nos §§ 82, 92 e 10 quando os objetos e instrumentos
estiverem & disposicdo do Judiciario até o final do processo, a senfenca estabelecerd
destinagdo dos mesmos, sempre observando as direfrizes do Cédigo de Processo
Penal.

§ 15. E terminantemente proibido o acautelamento de armas ou de qualquer objeto
apreendido, seja qual for o pretexto.

§ 16. O juiz ao requisitar entorpecente ou drogas para verificagdo ou exibicdo a
testemunha, deverd proceder com o méximo de cautela, sendo recomendavel, antes do
recebimento, afericdo do peso e da qualidade, pelo Departamento de Policia Técnica
e o reforco da seguranca para o transporte e nas imediagdes da Vara, ficando tudo
registrado nos autos.

Art. 24. As comunicacdes decorrentes da condenacdo, inclusive a destinada & Justica
Eleitoral, ser@o providenciadas pelo Juizo da Condenagdo, apds a expedigdo da
carta-guia para cumprimento da pena privativa de liberdade ou da guia de internagao

emitida em execugdo de medida de seguranca, conforme o caso

§ 12 - tratandose de condenagdo por crimes previstos na lei n.2 4.726/65 (lei do
Registro do Comércio] e na lei 6.404/76 (lei das Sociedades Anénimas), a
conclus@o da sentenca serd também comunicada ao Presidente da Junta Comercial do

Estado do Amapé.

§ 2°. A sentenca penal condenatéria serd executada nos termos da lei n® 7.210, de
11 de julho de 1984, do Decreto n? 0069/91 (lei de Organizagdo Judicidria) e do
Provimento n2. 286,/2014.

Art. 25. Havendo aplicac@o de pena de multa, o réu serd infimado pelo correio ou
através de Analista Judiciario, drea judicidaria, especialidade execucdo de mandado,
para efetuar o pagamento no prazo fixado pelo Juiz sentenciante.

§ 12 - Ndo sendo atendida a intimagdo, a Secretaria expedird certiddo, utilizando-se
do formulério padronizado pela Corregedoria e a encaminhard & Procuradoria da
Fazenda Piblica Estadual, acompanhada de cépia autenticada da conta, esta também
padronizada pela Corregedoria.

§ 2°. Se houver custas a Secretaria do Juizo observard o que defermina o artigo 15,
§8 1.2 e 2.2 deste Provimento. Apds a remessa da certid@o, se ofs] devedorles)
comparecerlem) em juizo para pagamento do débito de multa ou custas, serd

12



PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO AMAPA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

expedida a respectiva guia para recolhimento, comunicando-se o pagamento &
Procuradoria da Fazenda.

§ 32 - Expedida a cerfiddo e ndo havendo outra determinag@o a ser cumprida, serdo
os autos arquivados.

Art.26. Na Vara de Execucdes Penais, extinto a pena e providenciodas as
comunicacdes relativas & extincao, a Carta- Guia serd orquivodo.

Art.27. Em caso de réu condenado somente a pena de multa ou beneficiado com
suspensdo condicional da execugdo da pena, salvo ocorrendo revogagdo desta, serd
feita anotac@o nos registros do Juizo, devendo a condenagdo, em qualquer caso, ser

comunicada ao INI (artigo 709 do CPP).

Art.28. Os Juizes de Direito, no exercicio da Jurisdigdo Criminal, deferminarGo que
permanegam no escaninho "AGUARDANDO CAPTURA" na Secretaria os processos
paralisados em face da n@o localizagdo dos réus para captura, salvo se j& houver

senfenca condenatéria, hipdtese em que serd observado o disposto no art. 32, do
Provimento n2 286,/2014-CGJ.

TITULO V
DOS JUIZES DE PAZ

Art.29. Os Juizes de Paz, enquanto ndo for realizada a eleicdo prevista na lei Estadual
n® 1369/2009, serdo nomeados pelo Corregedor, por indicagdo do MM. Juiz dos
Registros Publicos, observado o disposto nos artigos 93, inciso |, da Constituigdo
Federal, 112 da lei Complementar 35/79 e na lei estadual acima identificada.

Pardgrafo Gnico - No exercicio da competéncia para a celebragdo de casamento, o
Juiz de Paz que atuar em processo de habilitag&@o ndo fica vinculado para a respectiva
celebracdo.

Art. 30. Os processos de habilitagdo de casamento serGo processados de acordo com
os arfigos 1.525 e seguintes da lei n.2 10.406, de 10 de janeiro de 2.002 (Cédigo
Civil).

Art. 31. Nas Comarcas em que houver mais de um Juiz de Paz, a celebragdo de
casamentos obedecerd a escala elaborada pelo Juiz Corregedor Permanente dos
Registros Publicos;

§ 1.2 a convocagdo do Juiz de Paz Substituto ou Suplente somente se daré nos estritos
termos do art. 122, § 3.2 da lei Complementar n.2 35/79.
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§ 2°. 0o Juiz de Paz do Estado do Amapa serdo devidos Emolumentos, no valor fixado
na Tabela, por processo de habilitagdo para casamento.

Art.32. A requerimenfo dos nubentes, a celebracdo poderd ser feita em suas
residéncias ou em locais plblicos, mas sempre a portas abertas e em horério néo
conflitante com as normas legais; neste caso, as despesas devidas pelos nubentes ao
Juiz de Paz celebrante terdo por base de célculo o dobro do valor fixado na Tabela de
Emolumentos respectiva.

§ 12 quando fornecida condug@o, ndo serd cobrado o acréscimo a que se refere o
este artigo;

§ 2° a data e o hordrio da celebracdo seréo submetidos ao Juiz de Paz da Escala,
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 32 - o descumprimento do estatuido no paragrafo anferior ndo autoriza a
convocacdo do Juiz de Paz Substituto ou Suplente.

Art. 33. Nas celebragdes os Juizes de Paz usardo, obrigatoriamente, trajes compativeis
com a solenidade do ato, devendo portar faixa verde e amarela, de aproximadamente
10 cm de largura, partindo do ombro direito, em sentido longitudinal.

Art. 34. Nos casos de falta, auséncia ou impedimento, o Juiz de Paz farg
comunicagd@o anfecipada, por escrifo ao Oficial do Registro Civil e Casamentos, em
prazo habil & convocagdo imediata do substituto.

Pardgrafo Gnico - Ocorrendo falta, auséncia ou impedimento também dos Juizes
suplentes, o Oficial comunicard o ocorrido ao Juiz de Registros Publicos, a fim de que

nomeie Juiz de Paz ad Aoc (lei Complementar n. 35/79, art. 112, § 39).

Art. 35. Os Oficiais do Registro Civil e Casamentos afixarGo em suas Serventias, em
local bem visivel ao piblico, a tabela referente aos Emolumentos, atualizada e dando
destaque ao que se referir a casamentos, em quadro medindo 1,00 x 0,50m e letras
com 2cm de altura.

Art. 36. As diligéncias para celebracdo de casamento fora da sala Oficial de Registro,
serdo custeadas pelo interessado, a quem se daré sempre recibo, observandose a
Tabela de Emolumentos.

Art. 37. Em todas as Comarcas a celebracdo dos casamentos obedecerd as normas
deferminadas pela Lei, por este Provimento e por atos normativos editados pelo Juiz dos
Registros Piblicos.

TITULO VI
14
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NORMAS DE CARATER GERAL
CAPITULO |
DOS SERVENTUARIOS DA JUSTICA EM GERAL

Art. 38. Aos servidores da Justica em geral, além dos demais deveres previstos na Lei
de Organizacdo Judiciéria, no Regimento Inferno, no Regime Juridico dos Servidores
Piblicos Civis do Estado, lei n.2 0066/93 e nos respectivos regimes juridicos,
incumbe:

|. permanecerem em seus cartérios, secrefarias, oficios ou servicos durante as horas de
expediente, s6 se ausentando por motivo justificado, expresso em lei, comunicando

imediatamente & auforidade a que estiverem direfamente subordinados;

Il. agir com disciplina e ordem no servigo, fratando as partes, seus procuradores e o
publico em geral com a devida urbanidade;

lll. exercer pessoalmente suas fungdes, s6 se admitindo substituicdo nos casos previstos
em lei:

IV. respeitar as determinagdes das autoridades a que estiverem direta ou indiretamente
subordinados:

V. fiscalizar a contagem e o recolhimento de custas

V1. fornecer recibo de qualquer importancia recebida em razdo da fungéo;

VII. fornecer recibo de documentos enfregues em cartério, quando a parte o exigir;
frafando-se de peticdo, o recibo serd passado na respectiva copia, se a apresentar o

inferessado:

VIIl. facilitar o acesso das autoridades incumbidas das inspecdes aos documentos e
informagdes disponiveis;

. zelar pela conservacdo e seguranca da serventio, dos equipamentos, dos autos,
IX. zel | ca d fia, d tos, d f
papéis e documentos, devendo destinar exclusivamente aos afos oficiais e de justica o

material existente na serventia;

X. guardar sigilo sobre processos e diligéncias que devam correr em segredo de
justica, bem como sobre as decisdes deles resultantes;
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Xl. fornecer prontamente & Corregedoria da Justica todas as informacdes relativas
alteragéo de dados em seus assentamentos pessoais juntando, se o caso, os
documentos comprobatérios, inclusive mudanca de endereco e felefone;

XII. ufilizar, na lavratura de atos, canetas ou cargas esferograficas nas cores preta ou
azul, fixa e permanente;

XIlIl. comunicar imediatamente & Portaria e Seguranga a presenca de vendedores, de
pessoas embriagadas ou armadas ou que estejom se portando de modo inconveniente
nas dependéncias do Forum;

XIV. cerfificar nos autos a data do recebimento de quaisquer importancias, com
indicagdo de quem as pagou;

XV. praticar os atos e executar os frabalhos, compativeis com suas funcdes, de que
forem encarregados por seus superiores hierarquicos, sujeifandose ao sistema de
rodizio, sempre que esfe for deferminado;

XVI. prestar, com absoluta fidelidade, informagdo que lhe seja solicitada por
autoridade a que estiver subordinado, ou a qualquer outra autorizada por lei;

§ 1°. o servidor, porque designado para determinado servigo ou tfarefa, ndo tem o
privilégio ou exclusividade de sua execu¢@o, nem poderé escusarse a outros que |he
sejam cometidos;

§ 2° os servidores ndo poder@o afastarse do recinto de trabalho sem prévia
autorizacdo do chefe imediato;

§ 3° as partes que gozarem do beneficio da gratuidade de justica serdo atendidas no
mesmo dia e hordrio dos demais, vedada qualquer discriminagéo.

Art. 39. No periodo de 05/12 a 06/01 do ano seguinte somente serdo
encaminhados &s Centrais de Distribuicdo, ou entregues aos Oficiais de Justica,
mandados reputados urgentes, oriundos de medidas cautelares, processos de réus
presos, separacdo de corpos, busca e apreensdo, alvard de soltura, e outros
mandados extraidos de medidas de urgéncia previstas na legislagdo processual civil,
penal, violéncia doméstica e infancia e juventude.

Art. 40. N&o haverd ressarcimento das diligéncias de mandados devolvidos, apds a
data da audiéncia designada, salvo comprovagdo de que esta realizouse.

Art. 41, Consfitui falta grave do serventudrio:
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| referirse, por qualquer meio, de forma depreciativa a Magistrado de qualquer grau,
ainda que na auséncia deste, ou ao Tribunal de Justica ou a qualquer outro Tribunal do
Pais;

Il. desrespeitar as deferminagdes legais das auforidades a que estiver direfa ou
indiretamente subordinado:

ll. dar preferéncia a partes, preterindo outras que as anfecedam no pedido de
atendimento, salvo aquelas que por lei ou estatuto proprio gozem de prioridade;

IV. prestar, por telefone, a qualquer pessoa, e, pessoalmente, a quem ndo for parte no
feito ou seu procurador constituido, informagdes sobre atos de processo que corra em
segredo de justica;

V. portar autos ou outros papéis de interesse de parte ou advogados, salvo se em
cumprimento de afo de oficio ou de ordem de superior seu;

VI. instruir advogado sobre atos processuais que, por pertinentes ao exercicio da
advocacia, somente dqueles incumbe praticar;

VIl. sonegar, inclusive em procedimento de natureza puramente administrativa,
informacdo essencial a formacdo do convencimento da autoridade a que estiver
subordinado, gerando divida ou para ela concorrendo;

VIIl. ocultar elementos bésicos de receita carfordria ou fornecélos com imprecisdo
capaz de gerar divida ou incerteza;

IX. deixar de reunir, sistematicamente, os atos da Presidéncia do Tribunal de Justica, do
Conselho Nacional de Justica, do Conselho da Magistratura, da Corregedoria da
Justica e do préprio Juizo a que estejam diretamente subordinados;

XI. deixar de cumprir e informar deferminagdes do Corregedor constantes de Ata
correicdo.

Xl - deixar de ufilizar os formulérios padronizados pela  Corregedoria e
disponibilizados no  Sistema de Gestdo Processual Eletrdnico  (TUCUJURIS) na
expedicdo de atos a cargo da Secrefaria da Vara ou Comarca.

DOS CHEFES DE SECRETARIA DAS VARAS OU COMARCAS

Art. 42. Ao Chefe de Secretaria de Vara ou Comarca, além dos demais deveres
inerenfes aos servidores em geral, compete:
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|. manter sob seu controle, devidamente atualizado, pasta contendo todos os atos
baixados pela  Presidéncia, Vice-Presidéncia, Conselho Nacional de Justiga,
Corregedoria Nacional de Justica, Conselho da Magistratura, Corregedoria, e Juizo ao
qual estd subordinado;

Il. conservar os livros prescritos em lei ou recomendados pela Corregedoria da Justica
devidamente regularizados e escriturados;

lll. executar e fiscalizar a execug@o dos atos processuais nos prazos estabelecidos em
lei;
!

IV. distribuir os servicos da Vara ou Comarca, superintendendo e fiscalizando sua
execucdo;

V. organizar e manter em ordem o servico da Vara ou Comarca, de modo a permitir a
localizag@o imediata de autos, papéis e livros findos;

VI. manter a Vara ou Férum abertos e em funcionamento durante o hordrio de
expediente;

VII. cumprir e fazer cumprir as ordens, decisdes judiciais e as deferminagdes das
autoridades superiores;

VIIl. controlar diariamente a frequéncia dos servidores lotados na Vara ou Comarca,
justificando eventuais auséncias, de imediato, ou até o dia cinco do més subsequente;

IX. abrir a correspondéncia oficial enderecada & Vara ou ao Juiz da Vara ou Comarca,
quando por este autorizado;

X. fornecer aqueles chamados a juizo afestado de comparecimento sempre que
necessitem justificar o afastamento junto aos seus empregadores;

Xl. permanecer na Vara ou Comarca, se ausentado apenas quando nela estiver
presente quem legalmente o substitua;

XIl. afixar, em local visivel e de facil acesso, pauta do expediente didrio do Juizo;

XIll. verificar, periodicamente, a regularidade das cargas e vistas, adotando as
providéncias necessdrias para que os aufos sejam devolvidos no prazo legal,
certificando, sempre, qualquer irregularidade encontrado;

XIV. certificar a inferposicdo de recurso e a devolugdo dos autos fora dos prazos
legais, fazendo imediata conclusdo ao Juiz;
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XV. encaminhar ao Servico Psicossocial Forense o servidor que apresentar qualquer
franstorno  psicoldgico capaz de afetar sua capacidade laborativa, abonando sua
freqiéncia nos dias que fiver de comparecer aquele Servigo;

XVII. encaminhar os mandados para distribuicdo, com antecedéncia minima de dez
dias da audiéncia, ressalvados os casos de medidas liminares ou urgentes;

XVIII - adotar como regra o sistema via ECT, email, telefone, ou qualquer outro meio
eletrénico na comunicagé@o dos atos processuais, utilizandose dos Analistas Judicidrios
— Area Judiciaria Especialidade Execugdo de Mandados estritamente nos casos
previstos em lei.

§ 1.2 O Chefe de Secrefaria, antes de enfregar & parte inferessada o alvard de
levantamento de bens méveis e iméveis, sob a guarda de Depositério Publico, remeterd
o processo & Contadoria Judicial para elaboragdo da conta que e expedicdo da guia
relafiva as custas devidas pelo depésito dos referidos bens, considerando o valor da
avaliag@o. Inexistindo auto de avaliacdo, esta serd feita imediatamente por Analista
Judiciério — Area Judiciaria Especialidade Execugdo de Mandados, designado pelo
Juiz.

§ 2°. O Chefe de Secrefaria somente enfregard os alvaras de levantamento de bens
moveis e imbveis, a parte interessada, apds o recolhimento das custas mencionadas no
parégrafo anterior, sob pena de responder solidariamente.

§ 3°. Em todos os casos de alvard de levantamento de bens méveis e iméveis, sob a
guarda de Depositdrio Piblico, o Chefe de Secrefaria encaminhard uma copia ao
respectivo Depositario junfamente com o comprovante das custas recolhidas.

§ 4°. O Chefe de Secrefaria fard constar do alvard de levantamento que os bens
moveis ali contidos, néo retirados do Depodsito Publico dentro de trinta dias, contados
da data do recebimento do alvard pela parte inferessada, serdo levados a leilao, sem
que caiba qualquer indenizagdo.

§ 5° Aos Chefes de Secretaria das respectivas Comarcas a que estejam subordinados
Postos Avancados, além da chefia e direcdo imediata dos respectivos Postos, compete:
fiscalizar e orientar os servidores de outros ¢rgdos colocados & disposicao do Tribunal
de Justica e ali lotados, fazendo com que sejom observadas as demais normas de
cardater geral aplicdveis aos serventudrios da Justica do Estado do Amapd;

§ 6° Quando o Juiz for afastado da Vara em virtude de remogdo, promocgdo,
convocagdo para o Tribunal ou por qualquer outro motivo, por periodo superior a frinta
dias, farse-d nova conclus@o dos processos ao Juiz designado para a Vara, a partir da
data do fafo, excetuando-se aqueles aos quais o Juiz esteja vinculado.
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Art. 43. Aos servidores em geral incumbe pratficar os afos e executar os frabalhos
relafivos & sua fungdo, de que forem encarregados pelos Chefes de Secretaria a que
estiverem subordinados.

Art. 44. Ao Andlista Judicidrio - drea judicidria das serventias judiciais incumbe servir
nas audiéncias, assessorar os Juizes na prolacdo de despachos, decisdes, senfencas e
executar outros servicos e tarefas que lhes forem afribuidos pelo Chefe de Secretaria,
inclusive a prética de todos os atos que incumbem ao Titular da serventia, salvo os que
devam ser realizados por este pessoalmente.

§ 12 Ao Analista Judicidrio — Area Apoio Especializado — Especialidade Contador
incumbe fiscalizar e orientar a elaboragdo dos célculos e mapas de prestacéo de
confas feitos pelos Técnicos Judiciarios, que estejam sob seu comando, apondo ali seu
"visto” e fazendo com que sejam observadas as demais normas de cardter geral
aplicdveis aos serventudrios da Justica do Estado do Amapdé.

§ 2°. Ao Analista Judicidrio — Area Apoio Especializado — Especialidade - Assisténcia
Social incumbe prestar suporte técnico as Varas da Inféncia e da Juventude, Juizados
Especiais de Violéncia Doméstica e Familiar confra a Mulher, Vara de Execucdo de
Penal, Vara de Execucdo de Penas e Medidas Alternativas, Varas Criminais, além das
Varas de Familia, Orfaios e Sucessdes, nos feitos que exigirem sua infervengdo.

Art. 45. Ao Técnico e ao Auxiliar Judiciario - area judiciéria das serventias judiciais
incumbe gerenciar a condugcdo dos processos que lhes forem distribuidos, da autuagao
ao arquivamento, executando fodos os atos necessdrios & eficiente  prestacdo
jurisdicional, inclusive aqueles de mero impulso, definidos na legislagé@o processual,
normas da Corregedoria e Portarias baixadas pelos Juizes respectivos, servir nas
audiéncias, disponibilizar resenha para publicagdo no Didrio da Justica Eletrénico,
além de outras tarefas que lhes forem cometidas pelo titular da serventia.

§ 12 Ao Técnico Judiciario — drea apoio especializado — especialidade técnico em
contabilidade cabe elaborar e assinar todos os calculos judiciais e mapas de
arrecadagdo; expedir guias para recolhimento de custas, além da observancia de
outras afribuicdes e normas de cardter geral aplicaveis aos servidores da Justica do
Estado do Amapdé.

§ 22 Aos Servidores de outros érgdos colocados & disposicao do Tribunal de Justica e
lotados nos Postos Avancados cabe, sob a supervisGo e orientagdo do respectivo
Chefe de Secretaria, receber e profocolar toda correspondéncia dirigida ao Posto
Avangado executar servigos de datilografio ou digitacdo; além da observancia de
outras atribuicdes e normas de cardter geral aplicaveis aos servidores da Justica do
Estado do Amapé
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§ 32 - Os servidores em geral, ao assinarem qualquer documento, por forca de suas
afribuicdes, ficam obrigados a reproduzir seu nome em letra de forma, ou mediante o
aposicdo de carimbo, de modo a permitir a identificagdo de quem subscreveu ou
assinou o ato.

Art. 46. Aos funciondrios piblicos chamados a juizo deverd ser fornecida ressalva de
comparecimento que comprove, além do dia, a hora de sua chegada e aquela em
que foi dispensado.

§ 1° Igual providéncia serd adotada, no que couber, relativamente aos militares e
empregados de empresas privadas, sempre que necessitem justificar o afastamento dos
respectivos locais de trabalho para atender a requisicao ou intimacdo judiciais.

§ 2°. para o fim do disposto no pardgrafo antecedente, o Chefe de Secretaria devera
indagar das pessoas ali mencionadas, quando dispensadas pelos Juizos, se desejom
receber comprovante de comparecimento.

CAPITULO I

DOS OFICIOS EM GERAL

Art. 47. E vedado o fornecimento indiscriminado de informacées verbais ou escrifas,
assim como certiddes, expedidas por serventias judicial ou extrajudicial, relativas a
ajuizamento e processamento  de feitos, profestos lavrados e demais atos
assemelhados, a pessoas que ndo comprovem ser juridicamente interessadas na sua
obtencdo.

Art. 48. As certiddes deverdo ser fornecidas dentro de 48 (quarenta e oito) horas,
contadas do pedido.

Art.49. Os servidores da justica sGo obrigados a permanecerem na serventia durante @
realizacdo de correicdes de qualquer natureza, a presfar todas as informagdes
necessérias, atendendo prontfamente as deferminacdes dos membros das respectivas
comissdes e cumprindo as ordens recebidas, inclusive quanto ao pronto saneamento de
iregularidades porventura constatadas nos servigos de seus cartérios e oficios.

Parégrafo Gnico. consfitui falta grave, punivel com suspensdo, a recusa em prestar
esclarecimentos  ou informacdes pedidas por comissdo de correicdo ou pelo
Corregedor, bem como a prestacdo de informagdo de modo impreciso ou lacunoso.

Art. 50. As correicdes serdo realizadas nas ocasides previstas na lei e por
determinacdo do Corregedor da Justica.
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Paragrafo Gnico. A qualquer momento os Juizes poderd@o proceder a correicdo nos
cartérios das Varas de que sejam Titulares ou pelas quais respondam.

Art. 51. Procederse-d sempre a correicdo especial nas serventias, quando ocorrer
prolongada inferrupgéo de exercicio ou vacéncia do cargo Titular ou de quem suas
vezes fizer.

Paragrafo nico. Entende-se como prolongada interrupgdo de exercicio, para os efeitos
deste artigo, o afastamento do Titular por periodo superior a O1 (um) ano, inclusive nos
casos de requisicdo para o desempenho de outras fungdes.

Art. 52. Os Oficios expedidos ser@o obrigatoriomente datados e numerados, em
ordem crescente, de O1 (um) ao infinito, dentro de cada ano civil, e deverdo fazer
referéncia ao nimero do processo, quando houver.

Art. 53. Os enderecos dos Cartérios e Oficios deverdo ser sempre designados nos
oficios, certiddes, traslados, mandados e outros atos que expedirem.

Art.54. A mudanga de endereco das serventias extrajudiciais depende da autorizagdo
do Corregedor de Justica.

Art. 55. Os Oficios Judiciais e demais Orgdos do 12 Grau deveréo elaborar escala
inferna de férias a serem usufruidas durante o ano, de forma a ndo comprometer o
normal andamento dos servicos.

§ 32 - Os servidores & disposicdo do Poder Judicidario, lotados nas Comarcas de
Enfréncia Final (Macapd e Santana) e nas Comarcas de Enfrancia Inicial deverdo
incluir no SIG o documento concessivo das férias pelo respectivo érgdo de origem.

Art. 56. O requerimento de licenga-especial prémio por assiduidade, que devera ser
encaminhado através do MM. Juiz de Direito Titular da Vara, Comarca, ou Diretor do
Férum, com a justificativa de que n@o frard prejuizo ao normal andamento do érgao,
deverd dar entrada no Protocolo do Tribunal com antecedéncia minima de 45
(quarenta e cinco) dias.

§ 12 - Somente ao Juiz Titular do érgdo jurisdicional ou Direfor do Férum cabe justificar
fundamentadamente a necessidade do servico capaz de conceder ou suspender
beneficios.

§ 2°- A justificativa nG@o se resumird em simples ‘visto, devendo observar, em primeiro
lugar, a oportunidade e conveniéncia da administragdo piblica’.

22



PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO AMAPA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

§ 32 - Excepcionalmente poderd o Juiz que estiver ocupando a Vara temporariamente
justificar a necessidade.

Art. 57 - Os requerimentos de cancelomento ou abono de faltas deverdo ser
apreciados pelo Juiz de Direito Titular da Vara ou Diretor do Férum, conforme o caso,
cujo pedido serd feito pelo servidor, no prazo de 30 (trinta) dias contado da ciéncia
do registro da falta no ponto eletrénico.

§ 1° - A Corregedoria somente analisard recursos inferposto das decisdes daquelas
autoridades, devidamente instruido e fundamentado observado o prazo legal.

§ 2° - As faltas co servico, até trés dias, no dmbito da Justica do 1.2 Grau, serdo
abonadas pelo Juiz da Vara onde esteja lotado o servidor e aqueles lotados na
Diretoria do Férum das Comarcas de Macapé e Santana, Laranjal do Jari e Oiapoque
pelo respectivo Juiz/Direfor do Férum, desde que obedecido o disposto no caput deste
arfigo e no Ato Conjunfo n.2 003/2004-GP/CCJ, salvo nos casos de saida do
Estado.

§ 3° As compensagdes decorrentes de dias trabalhados para a Justica Eleitoral
deverdo ser usufruidas a partir do primeiro dia Ufil subsequente & prestacdo do servico
e de forma sequencial, mediante comprovacdo afravés de documento hébil

§ 42 - Por imperiosa necessidade de servico, devidamente justificada pelo titular do
6rgdo onde o servidor estiver lotado, observada a oportunidade e conveniéncia da
administragdo publica, as compensacdes previstas no pardgrafo anterior poderdo ser
gozadas em data diversa do més de sua incidéncia, enfretanto, ndo podendo
ultrapassar o dia 20 de dezembro do exercicio em que houver a prestacdo do servigo.

Art. 58. Os exames periciais de livios, autos, documentos, fichas e demais papéis das
serventias extrajudiciais s& poder@o ter lugar nos préprios cartérios, mediante prévia
autorizagdo do Juiz a que estiver subordinado o respectivo Delegatério Titular ou
Interino.

Art. 59. A prética dos atos carfordrios é privativa dos servidores lotados na serventia,
ndo sendo permitida a participagdo de pessoas estranhas.

Art. 60. E dispensado o reconhecimento de firmas, de conformidade com as normas
vigentes, em documentos emendados de Orgdos da Administracdo Direta e Indireta,
fanto federais como estaduais e municipais, desde que escritos em papel que confenha
o ftimbre da reparticdo e estejom assinados ou autenticados por quem de direito.

Parégrafo Gnico - por motivo razodvel de suspeita a serventia poderd recusar o
documento e levantar divida quanto & sua aufenticidade.
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Art. 61. Os serventudrios deverdo trajarse de maneira compativel com a dignidade da
Justica e o decoro piblico, cabendo aos Juizes e aos Chefes de Secretaria e Titulares
dos demais ¢rgaos do 12 Grau, fiscalizar o cumprimento desta norma.

CAPITULO Ill

DAS CUSTAS E EMOLUMENTOS

Art. 62. £ vedada a percepcdo de custas ou emolumentos por parte de serventudrios
remunerados pelos cofres publicos.

§ 12 - As cerfiddes expedidas pelas secretarias das Varas da Justica do Estado do
Amapd, destinadas & defesa de direitos e esclarecimento de situagdes de interesse
pessoal est@o isentas do pagamento de faxas.

§ 22- Os pedidos de habeas corpus, de habeas data e os mandados de injungéo sdo
inteiramente gratuitos, ndo dependendo, pois, do pagamento de qualquer taxa, custas
ou emolumentos.

§ 3% - as acdes populares, salvo comprovada méfé, est@o isentas do pagamento de
custas judiciais.

Art.63. Em todos os cartérios e demais serventias em que for feita a cobranca de
custas serd afixado na parede, em lugar visivel, de modo que facilite a leitura pelos
interessados, um quadro de no minimo 1,00 x O,50m com as tabelas do Regimento
de Custas para os atos especificos do cartério ou serventias.

§ 12 - Sempre que for alterado o valor das Custas, a Secrefaria da Corregedoria da
Justica promoveré a republicagdo das tabelas de custas com os valores atualizados em
reais;

§ 2° - Em cada serventia, o Regimento de Custas e as tabelas atualizadas deveréo
estar & disposicéo das partes, para consulta.

Art. 64. Nos Oficios Judiciais, os recolhimentos relativos a custas, emolumentos,
depdsitos, taxas e outras importancias serdo efetuados no Banco do Brasil S.A ou na

Caixa Econdmica Federal, ou qualquer outra agéncia bancaria autorizada pelo
Tribunal.

§ 12 - Os recolhimentos mencionados neste arfigo serdo efetuados mediante boleto
bancario emitido através do site do Tribunal de Justica do Amapd, pelo proprio usudrio
ou pelas Contadorias Judiciais.

24



PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO AMAPA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

§ 22- Os recolhimentos referentes a certiddes e oficios serdo efetuados mediante boleto
bancario, a ser emitido pelo préprio interessado no site do TJAP ou pelas Contadorias
Judiciais.

§ 3%- Nas Comarcas onde ndo houver agéncias das insfituicdes bancarias referidas no
caput deste artigo, os recolhimentos poderdo ser efetuados em bancos particulares, a
critério do Juiz de Direito Diretor do Férum.

§ 4°- A taxa judicidria serd incluida no boleto de que frafa o caput deste artigo.

§ 52 Nas Comarcas de Macapd e Santana, ao emitirem boletos para recolhimento de
custas, as Contadorias devem carimbar as duas dltimas folhas da peticao inicial,
utilizando o modelo j& aprovado pela Corregedoria.

§ 62 O distribuidor, ao receber a inicial, verificard se estd acompanhada da via do
boleto de recolhimento das custas e da taxa judicidria.

§ 72 A distribuicdo poderd ser efetuada, independentemente de preparo, quando
deixarem de funcionar as agéncias bancdarias encarregadas do recebimento de cusfas
ou quando o sistema de gest@o processual eletrdnico (TUCUJURIS), for inferrompido por
periodo superior ao do expediente forense, sujeitandose, porém, o interessado na
forma do art. 290 do CPC a ter cancelada a distribuic@o, caso ndo providencie o
preparo nos 15 (quinze) dias seguintes ao da normalizagdo do servico.

Art.65. O Chefe da Secdo de Custas da Secrefaria da Corregedoria elaborara o
mapa geral mensal de arrecadagdo,englobando todas as Comarcas, até o dia 05 do
més subsequente, que serd publicado no Didrio da Justica Eletrénico e no Didrio Oficial

do Estado.

Art. 66. Os Chefes de Secretaria, antes de procederem & entrega de alvarés de
levantamento de bens moéveis recolhidos no Depésito Publico, remeterdo o processo ao
Contador da Comarca respectiva, para célculo e expedicao de boleto de recolhimento
das custas devidas pelo depésito de tais bens, levando em consideragdo o valor da
avaliacdo.

Parégrafo Gnico - inexistindo auto de avaliagdo, esta serd feita imediatamente por
Analista Judicidrio, area judicidaria, especialidode execucdo de mandados.

TITULO VI
NORMAS ESPECIFICAS PARA OS OFICIOS JUDICIAIS

CAPITULO |
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DISPOSICOES GERAIS

Art. 67. O expediente nos Oficios Judiciais iniciarse<d as 7:30 horas e encerrarsed as
14:30 horas.

Parégrafo dnico - Néo haverd expediente aos sabados, domingos, no dia 08 (oifo) de
dezembro (Dia da Justica), nos feriados nacionais, nos dias de suspensdo de
expediente declarados por ato do Presidente do Tribunal ou determinado na Lei de
Organizagdo Judicidria.

Art. 68. Incumbe aos Chefes de Secretaria a distribuicdo e fiscalizacdo da execucdo
dos servicos didrios da serventia, comunicando ao Juiz Titular ou Substituto em exercicio
pleno, eventual anormalidades praticadas pelos respectivos gerentes.

Art. 69. Os Chefes de Secrefaria fardo afixar, em local visivel e de facil acesso, pauta
do expediente didrio do Juizo, editais e avisos, deferminado pelo Juiz.

Art. 70. Ao Chefe de Secretaria cumpre zelar pela seguranca das dependéncias e das
tarefas inerentes & Serventia sob sua direcdo:

| - proibindo o ingresso de pessoas que ndo sejam os serventudrios nela lotados;

Il - comunicando ao Juiz a violag@o da proibicGo prevista no item antecedente e,
quando for o caso, convocando a intervencdo do responsavel pela seguranca do
Forum;

Il - comunicando, & unidade da Secretaria do Tribunal encarregada da manutengéo e
reparos, os defeitos e danificacdes que verificar nas instalagdes da serventia.

Pardgrafo Unico - nas comarcas do interior, a comunicagdo a que se refere o item Il se
fard ao Juiz/Diretor do Férum.

Art.71. E obrigatério o uso dos formuldrios padronizados pela Corregedoria e
fornecidos pelo Tribunal de Justica na expedicdo de atos a cargo da Secrefaria da
Vara ou Comarca.

Art.72. Nas Varas civeis e de familia, serd feita anotacdo, bem visivel ou em carimbo,
na capa dos autos, de processo onde atuar érgdo do Ministério Piblico e a Defensoria

Publica.
Art. 73. Nos processos relativos a réus presos e de pedidos de habeas corpus:

| - serd aposto carimbo, na capa dos autos, com os dizeres "HABEAS CORPUS" ou
“REU PRESO";
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Il - a correspondéncia a eles relativa serd remetida pelo meio mais répido e seguro,
imprimindo-se, por carimbo, no expediente e no envelope, a anotagcdo de se fratar de
processo com “réu preso” ou relativo a "habeas corpus” e a express@o “urgente”.

Art. 74. Na capa dos autos de processo em que houver impedimento do Juiz ou
membro do Ministério Piblico, serd feita anotacdo, de modo destacado, com o nome
da autoridade impedida.

Art. 75. No processo que corra em segredo de justica:

| - constard da capa, por carimbo, em lefras bem destacadas, preferencialmente em
tinta vermelha, os dizeres "EM SEGREDO DE JUSTICA":

Il - na publicag@o dos atos no Diario da Justica Eletrénico ou  pela imprensa oficial,
consfardo apenas as iniciais dos nomes das parfes;

Il - somente se fornecerd@o certiddes de seus atos a quem comprovar ser parte no feito
ou seu procurador, ou mediante expressa autorizagdo do Juiz da causa;

IV - somente se fard carga ou se permitird o exame dos autos a advogado que
comprovar fer sido constituido procurador de alguma das partes, juntandose aos autos
o instrumento de mandato;

V - os autos, quando conclusos, serdo entregues ao Juiz direfamente, e em separado
dos demais:

VI - a corespondéncia a ele relativa serd remetida por Auxiliar Judiciario ou Analista
Judicidrio, drea judiaria, especialidade cumprimento de mandado, excefo se outro
portador for autorizado pelo Juiz da causa, assinalando-se, por carimbo, no expediente
e no envelope lacrado, a expressdo “segredo de justica”.

Art.76. Deferido o pedido de purgacdo da mora em agdo de despejo por falta de
pagamento, os autos serdo remetidos ao confador logo em seguida & publicagdo do
despacho.

Pardgrafo nico - O Contador elaborard a conta em 24 (vinte e quatro] horas,
independentemente de preparo, enviando, em seguida, os autos & Secretaria da Vara.

Art. 77. Os editais, em geral, salvo se o contrério requerer o interessado, que arcaré
com o énus da publicagdo, ser@o extraidos em resumo, dispensada a franscricdo de
peticdes, inclusive a inicial, documentos e demais elementos instrutivos e informativos,
respeitadas a forma instrumental e as prescricdes da lei processual, cabendo ao Chefe
de Secretaria, quando de sua autenticacdo, verificar se est@o atendidos os requisitos
legais:

27



PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO AMAPA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

§ 12 sdo requisitos essenciais dos editais:

a) de citagdo: a indicacdo da Vara, o prazo fixado pelo Juiz, a referéncia & afirmagdo
de auséncia do citando, feita pelo autor, ou pela certiddo do oficial de Justica, se for o
caso (CPC, artigo 232, inciso I}, o nimero de tombamento do processo, a indicagdo
da ag@o ou da espécie da execucdo, os nomes do autor e do réu, o fim a que se
destina a citagdo, com todas as especificagdes constantes do pedido, bem como a
adverténcia a que se refere o artigo 285, segunda parte, do CPC, se o litigio versar
sobre direitos disponiveis, a cominagd@o, se houver, o dia, a hora e o lugar do
comparecimento, a reprodugcdo do despacho, o prazo para defesa, a localizagdo do
Juizo e, finalmente, a indicacdo de quem subscreveu e assinou;

b) de noftificacdo, de intimagdo e de ciéncia de terceiros interessados: todas as
referéncias contidas na letra "a" supra, que lhes forem aplicaveis e perfinentes;

c) de praga ou leildo: como indicado na lefra "a" supra, acrescentandose a descrigé@o
do bem ou bens a serem levados a hasta piblica, constante do laudo de avaliagdo,
com meng¢do ao valor af apontado, da cerfiddo do Oficial de Justica de que intimou o
devedor ou devedores para ciéncia da penhora, o nome do Porteiro dos Auditérios ou
do Leiloeiro, as datas designadas para a realizagéo da hasta piblica, o local, a hora
e, finalmente a comiss@o, as custas e demais encargos da arrematagdo e as condigdes
em que se realizard a venda;

d) também serdo remetfidos resumidamente para publicacdo os atos praticados em
quaisquer feitos falimentares, como editais, inclusive o da sentenga declaratéria de
faléncia e avisos, salvo se o confrério preferir o interessado, caso em que deverd
requerer expressamente ao Juiz a publicag@o do infeiro teor de peticdes, documentos e
demais elementos instrutivos ou informativos, correndo por sua conta e énus o preco da
publicacao;

§ 22 as Secrefarias das Varas Criminais deverdo publicar no Didrio da Justica
Eletrénico ou no Didrio Oficial do Estado os editais previstos nas leis processuais e cuja
publicacdo seja absolutamente indispensavel, extraidos em resumo que contenha, t&o
somente, os elementos identificatérios e requisitos essenciais exigidos pelo ordenamento
juridico em vigor, consoante a seguinte numeragdo:

a) de citagd@o: a indicagdo da vara, o prazo do edital, o nome do acusado, a sua
filiacao, o wulgo pelo qual & conhecido, se o tiver, sua nacionalidade, estado civil,
profissdo, idade, o nimero de seu registro nos érgdos esfatais de identificacdo, o
arfigo da lei que, segundo a denlncia, infringiu, a referéncia & impossibilidade da
concretizagdo da citagdo pessoal, a localizagé@o do Juizo, o dia e a hora designados
para o inferrogatério, a data de sua extragdo e a reprodugdo dos nomes de quem
subscreveu e assinou;
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b) de intimagdo: todas as referéncias constantes da lefra "a" supra, que lhe forem
pertinentes e aplicdveis, acrescentandose a dafa da sentenga, a pena ou as penas
aplicadas e a mengdo expressa ao prazo do recurso.

Art.78. As Secrefarias das Comarcas de Entréncia Inicial observardo, no que lhes for
aplicavel, as normas estabelecidas no artigo antecedente e, especialmente, as
seguintes.

Art. 79. Os editais, em geral, cuja publicagdo corra por conta e énus do interessado,
serlhe-Go diretamente entregues, mediante recibo.

Art. 80. Os atos administrativos expedidos pelos Juizos, tais como porfarias, ordens de
servigo, efc., ser@o publicados no Didrio da Justica Eletrdnico.

Art. 81. Os agravos de instrumento obedecerdo as regras dos artigos 1015 a 1018

do CPC.

Paragrafo tnico. Do Agravo de Instrumento somente seré juntado aos autos principais
copia do Acédrdao ali proferido.

Art. 82. Os serventudrios que portem fé puiblica dever@o assinar ou rubricar as
cerfiddes e atos que lhes sdo privativos de maneira clara e precisa, utilizando, para
melhor identificar o signatario, carimbo com o nome e o cargo.

Art. 83. As certiddes para instrucéo de pedidos de dependéncia, além dos nomes das
partes, indicar@o a natureza do pedido e a distribuigdo anterior, bem como a fase em
que se enconfra o feito gerador da dependéncia.

Art. 84. Para o fim de registro de penhora no Registro de Iméveis, o Chefe de
Secretaria fard constar da cerfiddo os elementos considerados necessarios pela Lei n.2

6.015/73 (lei dos Registros Publicos).

Art. 85. Deverd constar sempre dos autos certiddo da inferposic@o dos recursos, pelos
litigantes, no curso da agdo.

Art. 86. Em caso de fomecimento de certiddo a ¢rgdo oficial ou a outro qualquer que
goze de isencdo de pagamento, ou, ainda a inferessado que comprove estado de
pobreza, o Chefe de Secretaria da Vara faré constar, na certidéo, a ressalva ISENTO

DE CUSTAS.

Art. 87. Poderdo ser utilizadas nas certiddes de inteiro teor, nos mandados citatérios,
executorios, precotérios, carfas de sentenca, cartas de arrematacdo, carta de
adjudicacdo ou pecas para agravos e recursos diversos, copias xerograficas,

devidamente autenticadas pelo titular da Secretaria ou seu substituto legal, devendo,
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nesse caso, serem digitados os termos de aberfura e encerramento de tais atos,
mencionando-se as pecas que os compdem e numerando-se as folhas.

Art. 88. As informagdes sobre o ajuizamento ou andamento das acdes serdo prestadas
s pessoas mediata ou imediatamente interessadas, desde que se identifiquem.

Pardgrafo Gnico - E terminantemente proibido aos serventudrios, sob pena de
responsabilidade, o fornecimento indiscriminado a ferceiros de informagdes verbais ou
por escrito de ajuizamento de feitos.

Art. 89. Os livros obrigatérios e facultativos, salvo expressa disposicdo em lei, poderdo
ser impressos ou formados por folhas soltas, numeradas de O1 (um) a 200 (duzentos),
encadernados, com termos de abertura e encerramento assinados pelo Juiz.

Art. Q0. Os mandados, fraslados, cerfiddes, cartas rogatérias, de ordem, precatérias e
outros atos assemelhados observardo rigorosamente, quanto & forma, a padronizagéo
de formulérios estabelecida pela Corregedoria, disponibilizados no Sistema de Gestao

Processual Eletrénico (TUCUJURIS).

Art. Q1. A critério do respectivo Juiz, poderd o Chefe da Secretfaria, ou seu substituto,
subscrever e assinar os mandados de citacdo, intimacdo e outros atos ndo constritivos
de bens ou direitos.

§ 12 - Nos termos do artigo 107, § 22, CPC, sendo o prazo comum ds partes, os
procuradores poderdo refirar os autos somente em conjunto ou mediante prévio ajuste,
por peticGo nos autos.

§ 22 - E licito ao procurador retirar os autos para obtencdo de copias, pelo prazo de
02 (duas) a 06 (seis] horas, independentemente de ajuste e sem prejuizo da
continvidade do prazo (art. 107, § 32, CPC);

§ 32 - As citagdes, intimacdes, notificacdes e inTerpeloc;ées das partes, no juizo civel,
dever@o se processar por carta, com AR felefone, e-mail ou qualquer outro meio
elefrénico, salvo excecdes legais, nos termos do art. 247, do Cédigo de Processo

Civil,

§ 42 - As intimagdes dos senhores Advogados constituidos nos autos, tanto no civel
quanto no crime, se processar@o, quando ndo realizada por telefone, e-mail ou outro
meio eletrdnico, pela publicagdo dos respectivos atos no Didrio da Justica Elefrénico,
ex vi do art. 272, do Cédigo de Processo Civil e art. 370, § 12, do Cédigo de
Processo Penal, modificado pela lei n.2 9.271/96;
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§ 52- A intimagdo pessoal do advogado por Oficial de Justica, como excecdo a regra
legal, deverd resultar de despacho motivado do juiz.

§ 6°. Mensalmente, as Coordenadorias das Centrais de Mandados e as Secretarias
das Comarcas de Entrancia Inicial fardo levantamento dos mandados com excesso de
prazo para cumprimento, comunicando ao Diretor do Férum, ao Juiz da Comarca e &
Corregedoria.

§ 72 - As peticdes e demais papéis, depois de recebidos na Secretaria deverdo ser
imediatamente encaminhados juntamente com os autos a que se referirem & apreciagdo
do Juiz, salvo tratando-se de ato ordinatério ou mero impulso.

Art. 92. Os autos sé poderdo baixar para o arquivo depois de devidamente
regularizados, com todas as folhas rubricadas as certiddes preenchidas e assinadas, os
mandados juntados e o despacho do Juiz determinando o arquivamento.

Art. 93. As capas dos aufos, enquanto ndo for fotalmente virtualizada a Justica do
Amapd, obedecerdo & padronizagdo de cor quanto & competéncia da vara, ¢

natureza da agdo, do procedimento processual ou do incidente.

Art. 94. As varas de natureza civel deverdo utilizar as seguintes cores de capar

| - VERDE para agées de procedimento ordindrio;

Il - BRANCA para carta precatéria e agdes de salde;

Il - ROSA para agéo cautelar, impugnacdo, notificagdo, inferpelacdo e embargos;

IV - PALHA para executivo fiscal;

V - AZUL para inventdrio, alvaré e execugdo de fitulo extrajudicial;

VI = CINZA para as agdes decorrentes da Lei de Alimentos; registros piblicos,
monitéria, separagdo judicial e divorcio;

VIl - AMARELO-OURO para o procedimento sumério;

VIl - AMARELO para agdo civil piblica, acéo de busca e apreensdo fundada no
Decretorlei n® @11, de O1 de outubro de 1969, acdes possessérias e outras agdes,
incidentes e procedimentos ndo previstos nos itens anteriores.

Art. 95. As varas de natureza criminal deverdo utilizar as seguintes cores de capar
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| = LARANJA para a comunicacdo de prisdo em flagrante e para a agdo penal, de
iniciativa pUblica ou privada, inclusive aquelas decorrentes de crimes cometidos nas
circunstancias da lei n® 11.340, de 7de agosto de 2006;
Il = BRANCA para habeas corpus, carta precatéria, pedidos de liberdade proviséria,
revogacdo e relaxamento de prisGo e incidentes relativos & lei n® 11.340, de 7 de
agosto de 20006;
Il = AMARELO para termos circunstanciados, busca e apreensdo, interceptagdo
telefénica, pedido de prisdo preventiva ou tempordria, quebra de sigilo felefénico,
quebra
de sigilo bancario, reabilitagdo e demais incidentes.
Art. 96. Os Juizados Especiais Civeis e os de Fazenda Publica deverdo utilizar as
seguintes cores de capa:
| — PAIHA para agdo de conhecimento, inclusive para os feitos reativados para
cumprimento de senfenca;
Il = AZUL para execucdo de fitulo extrajudicial.
Art. 97. Os Juizados Especiais Criminais deverdo utilizar as seguintes cores de capa:
| = LARANJA para a acdo penal de iniciativa piblica ou privada;
Il = BRANCA para habeas corpus, pedidos de liberdade proviséria, revogagéo e
reloxamento de prisGo;
Il = AMARELO para termos circunstanciados, busca e apreensdo, interceptagdo
telefénica, pedido de prisdo preventiva ou temporaria, quebra de sigilo telefénico,
quebra
de sigilo bancario, reabilitagdo e demais incidentes.
Art.98. As Varas da Infancia e da Juventude deverdo utilizar as seguinfes cores de
capa:
| = VERDE para acdo ordindria, excefo obrigagdo de fazer e de ndo fazer, remogao,

modificacdo ou dispensa de tutela e curatela;
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Il -AMARELO para excegdo de incompeténcia, execugdo proviséria, habeas corpus,
mandado de seguranca, pedidos de quebra de sigilo, medida de proteg¢do & crianga
e ao adolescente, se o menor ndo estiver cadastrado para adogdo;

il = ROSA para agdo cautelar inominada, busca e apreensdo, adogdo, impugnagdo
ao valor da causa e medida de profecdo & crianga e ao adolescente quando o menor
estiver cadastrado para adogdo;

IV — AZUL para agdo de guarda;

V = CINZA para os processos de apuracdo de afo infracional;

VI — PAIHA para ag@o de suprimento de capacidade, perda, suspensdo ou
restabelecimento de poder familiar, prestac@o de contas, providéncias, regularizagéo
de registro civil e restauracéo de autos;

VIl = BRANCA para agéo civil piblica, alimentos, agravo de instrumento, autorizagao
judicial, suprimento de consentimento, apuragdo de irregularidade em entidade de
atendimento, carta precatdria, emancipagdo, execugdo de alimentos, execucdo por
quantia cerfa, incidente de insanidade mental, apuragcdo de infrag@o administrativa,
habilitagdo para adogdo, averiguacdo de patemnidade, oposicdo, obrigacdo de fazer
e de ndo fazer, regulamentacéo de visitas, sindicancia e outras acdes, incidentes e
procedimentos n&o previstos nos itens anteriores.

Art. 99. A Vara de Execucdo de Medidas Socioeducativas—VEMSE deverd utilizar as
seguintes cores de capa:

| — LARANJA para medida de internagdo;

Il = AMARELA para medida de semiliberdade;

Il = VERDE para medida de liberdade assistida;

IV — AZUL para medida de prestagdo de servigos & comunidade;

V = CINZA para infernagdo proviséria.

Pardgrafo dnico. Nas execucdes de medidas de liberdade assistida em que houver
cumulagcdo com prestacdo de servicos & comunidade seré utilizada a capa verde, com

a aplicagdo de TARJA AZUL na lombada da capa, observando
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-se o disposto no art. 102 deste Provimento.

Art. 100. A 32 Vara Criminal e de Auditoria Militar deverd utilizar as seguintes cores
de capa para os feitos de natureza criminal:

| = LARANJA para as agdes penais referentes a bombeiros militares;

Il = AZUL para as acdes penais referentes a policiais militares;

Il = AMARELO para os fermos circunstanciados, busca e apreens@o, interceptagdo
telefénica, pedido de prisdo preventiva ou tempordria, quebra de sigilo felefénico,
quebra de sigilo bancario, reabilitagdo e demais incidentes.

Art. 101. A Vara de Execucdes Penais—VEP e a Vara de Execucdo das Penas e
Medidas Alternativas—VEPEMA dever&o utilizar as seguintes cores de capa:

| = VERDE para as execugdes de pena ou de medida de seguranca de senfenciados do
sexo masculino;

I = AMARELO para as execugdes de pena ou de medida de seguranca de
sentenciadas do sexo feminino:

Il = ROSA para o agravo em execucdo penal;

IV — BRANCA para habeas corpus e para carta precatéria;

V — AZUL para os pedidos de providéncias;

VI = LARANJA para as precatérias de fiscalizacdo de suspensdo condicional do

processo e de transacdo penal.

Das Anotagdes na Capa dos Autos

Art. 102. Serd aplicada fita adesiva estreita e colorida, na horizontal, no canto
esquerdo e inferior da capa dos autos,

atravessando a sua lombada, de modo a ser notada sob quolquer angulo para
destaque de informagdes relevantes para o processo.

Art.103. Nas varas de natureza civel é obrigatéria a utilizagdo de:
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| -TARJA VERDE, quando deferida pelo Juiz a framitagdo prioritaria dos feitos em que
figurar como parfe pessoa de idade igual ou superior a 60 (sessenfa) anos e aos
portadores de doenga grave ou de necessidades especiais;

Il = TARJA AZUL, quando o feito for convertido em cumprimento de sentenca.

§ 12 E recomendavel a utilizacdo de:

| = TARJA BRANCA, nas hipoteses legais em que o defensor

Tenha direito & vista pessoal;

Il = TARJA PRETA, quando houver atuagé@o do Ministério Piblico.

§ 2° A crittrio do chefe de secretaria, poderdo ser utilizadas outras tarjas para
sinalizagdo de situagdes que merecam destaque.

Art. 104. Nas varas de natureza criminal é obrigatéria a utilizagao de:

| = TARJA VERMELHA, quando houver réu preso;

Il = TARJA AZUL, quando houver réu preso por oufro processo;

ll = TARJA VERDE, quando deferida pelo Juiz a tramitagdo prioritéria nas seguintes
hipoteses:

a) nos feitos que tenham por objeto a apuracdo de crimes

de abuso e exploracdo sexual, tortura e maus frafos praticados contra criangas e
adolescentes:

b) quando figurar parte com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

c) quando figurar como parfe portadores de doenca grave ou de necessidades
especiais,;

d) quando houver indiciado, acusado, vitima ou réu colaboradores, vitima ou
testemunha protegidas pelos programas de que trata a Lei n® 9.807, de 13 de julho de
1999.

§ 12 E recomendavel a utilizacdo de:

| = TARJA AMARELA, quando houver a suspens@o prevista no art. 89, da lei n® 9.099,
de 26 de setembro de 1995:
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Il = TARJA PRETA, quando houver a suspensdo do processo por forca do art. 366 do
Cédigo de Processo Penal em relag@o a um dos réus denunciados, devendo ser feita a
anofagdo correspondente ao lado do nome do réu.

§ 2° A critério do chefe de secretaria, poderdo ser utilizadas outras farjas para
sinalizacdo de situacdes que merecam destaque.

Art. 105. As folhas dos autos serdo numeradas em ordem crescente, sem rasuras,
devendo ser utilizado carimbo préprio para colocagdo do nimero, no alto, & direita de
cada pégina recebendo a primeira folha apds a capa o nimero 02 (dois).

§ 1°. Seréd mantida a numeragdo original das folhas dos processos oriundos de outras

serventias, prosseguindo-se com a seqiéncia numérica existente;

§ 2° Quando forem desentranhadas pecas dos aufos, ndo se procederd a nova
numeracdo das folhas, certificandose enfretanto em folha colocada no lugar do
documento desentranhado que a folha ou folhas de nimero "tal e qual" correspondiam
a pecas desentranhadas por ordem do Juiz do feito.

§ 3° Além da certiddo a que se refere o § 2.2 serd certificada a ocorréncia, nos
autos, em local préprio, logo apéds a deferminagdo do Juiz.

§ 4° Quando, por ermo ou omiss@o, se verificar a necessidade de correcdo da
numeracdo feita no cartério, inutilizar-se-d o nimero errado, renumerando-se as folhas
seguintes, sem rasuras e cerfificando-se a ocorréncia;

§ 5° No caso de verificacdo de erro em processo proveniente de outras serventias ou
fribunais, certificarse-d a ocorréncia e, se possivel, corrigirse-<d a numeragao, quondo
se referir as Gltimas folhas:

§ 62 Os inquéritos criminais, ao serem autuados, ferdo sua numeragdo origindria
alterada, devendo ficar certificado.

Art. 106. Os autos de processo ndo deverdo exceder de 200 (duzentas) folhas em
cada volume, e a fixagdo dos grampos observard a disténcia, na margem esquerda,
de cerca de 02 (dois) centimetros.

§ 1°. Quando uma peca processual contiver nimero de folhas excedente do limite
fixado neste artigo, com ela se formardo outros volumes, decidindo o Juiz da causa em
se tratando de casos peculiares;
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§ 2° - O encerramento e a abertura de novos volumes serdo efetuados mediante a
lavratura dos respectivos termos, em folhas suplementares, prosseguindo a numeragao,
sem solugdo de continvidade, na primeira peca do volume subseqiente.

Art. 107. Quando os autos forem entregues para vista, pericias, efc., poderd o
serventudrio selar os grampos metdlicos que afloram no verso da ltima folha, com fita
gomada, apondo ai sua assinatura, carimbo e data da entrega.

Art. 108. Para realizacdo de prova técnica, os autos s6 poder@o ser enfregues,
mediante carga, co perifo e aos assistentes técnicos designados no termo de
compromisso, ndo se permitindo, de forma alguma a sua enfrega a terceiros, sobre
qualquer prefexto.

Art. 109. As infimagdes aos membros do Ministério Piblico serdo pessoais.

§ 12 para cumprimento do disposto neste artigo, a Secrefaria da Vara ou Comarca
fard entrega dos autos ao membro do Ministério Piblico ou a funcionario por ele
autorizado, com carimbo de vista e sempre mediante carga;

§ 2° quando o membro do Ministério Piblico junto & Vara, inclusive defensor Piblico,
recusar a carga dos autos com vista aberta, o Chefe de Secrefaria, certificando a
ocorréncia, fard os respectivos autos conclusos ao Juiz da Vara ou Comarca;

§ 3°- ndo poderdo ficar na Secrefaria da Vara ou Comarca aufos recebidos com vista
a membro do Ministério Piblico.

Art. 110. A entrega de autos, para vista aos advogados, peritos e assistentes técnicos,
farse- por meio digital ou carga em livio préprio.

§ 12 Da carga, deverdo constar, obrigatoriamente: nome, endereco, telefone, quando
existente, nimero de inscricdo do advogado, do perito e dos assistentes técnicos, além
do prazo concedido;

§ 22 é vedado reter documento de identidade de advogado.

Art. 111. Periodicamente o Chefe de Secrefario da Vara ou Comarca mandaré
verificar no sistema de gestdo processual elefrénico [ TUCUJURIS) ou nos livios de carga
e de vista quais os autos ainda ndo foram devolvidos. Vencidos os prazos, os aufos
serdo cobrados.

§ 12 A cobranga dos autos se fard, mediante publicagdo no Didrio da Justica
Elefrénico, a cada 15 (quinze) dias, certificandosse, posteriormente;
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§ 2° Se permanecer a reluténcia da devolucdo, o Chefe de Secretaria da Vara ou
Comarca promoverd ao respectivo Juiz, que adotard as medidas cabiveis, na forma da
Lei.

Art. 112. Ao receber de volta os autos, o Chefe de Secretaria fard verificar se os
mesmos se enconfram na devido ordem cerfificando qualquer irregularidade
enconfrada.

Pardgrafo Gnico - Quando os autos forem restituidos fora dos prazos legais, o fato serd
cerfificado, fazendo-se imediata concluséo ao Juiz.

Art. 113. No termo de conclus@o serd sempre mencionado o nome do Juiz a quem
foram os autos conclusos.

Art. 114. Serd de uso obrigatério, em fodas as Secretarias das Varas Civeis e de
Familia e das de competéncia geral, um livio "Caixa", no qual serdo langados,
diariamente, os recolhimentos do imposto de renda retido na fonte, observado o
disposto na legislacdo vigente.

Art. 115, Sob pena de responsabilidade, o Chefe de Secretaria da Vara onde se
processou o feito, ao expedir alvards de levantamento de importéncias sujeitas &
refencdo do Imposto de Renda na fonte, deverd descontar a quantia referente a fal
fributo, consignando o fato no alvara.

Pardgrafo Unico - Apds efetuar o recolhimento do imposto retido, o Chefe de Secretaria
juntaré aos autos uma via comprovadora do recolhimento, arquivando outra em pasta
propria, no Cartorio.

Art. 116. Todos os recolhimentos serGo inscritos no livio "Caixa" registrado na
delegacia da Receita Federal, devendo constar o nimero do processo, a natureza do
feito, a data da liberacdo do rendimento, o nome do seu beneficiario, o valor do
imposto recolhido e a data do recolhimento.

Art. 117. Os comprovantes de recolhimento de impostos devem ser arquivados, pela
Serventia, em pasta prépria, em rigorosa ordem cronolégica.

Art. 118. Além do arquivamento a que se refere o artigo anfecedente, os serventuérios
certificardo obrigoforiomente, nos respectivos aufos, a ocorréncia de reftencdes e
recolhimento do imposto, a eles fazendo juntar uma das vias do DARF.

Art. 119. Os Contadores e demais Serventudrios com atribuicdes de elaborar contas
devem incluir nos calculos que efetuarem, o valor do imposto de renda devido na fonte,
observada a legislag@o em vigor.
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Pardgrafo Gnico - O cdleulo a que se refere este artigo constitui ato auténomo e, por
sua elaborag@o, ndo ser@o devidas outras custas além das referentes ao céleulo de que
ele decorra.

Art. 120. Os termos de abertura e encerramento do livio "Caixa" de que trata o artigo
114, serdo lavrados, na primeira e Oltima paginas, pelos fitulares ou responséveis pelo
expediente das serventias.

Pardgrafo Gnico - Depois de registrado na competente reparticdo da Secrefaria da
Receita Federal do Brasil, o livio "Caixa" deverd ser apresentado pelo Serventuério ao
Juiz da Vara ou Comarca, para rubricar as folhas e assinar os termos de abertura e
encerramento.

Art. 121, Além dos que forem adotados de acordo com a organizagdo interna, séo
livios obrigatérios nas Secretarias das Varas ou Comarcas:

|. Registro de Visitas de autoridades e
Il. Registro de Reten¢@o do Imposto de Renda.

Art. 122. Nas Varas Criminais, haveré apenas o livio Rol dos Culpados que podera
ser escriturado em folhas soltas em tomo de 200 (duzentas) folhas, devendo conter
termos de abertura e encerramento assinados pelo Juiz da Vara ou Comarca.

Art. 123. Nas Varas Civeis, serd exigido o livio de registro de senfencas de faléncios
e concordaras, que poderd ser escritirado mecanicamente, em folhas soltas, com
encadernacdo em tomos de 200 (duzentas) folhas.

Art. 124. Nas Varas Civeis quando de competéncia geral e nas Varas de Familia
Orfaos e Sucessdes haverd, também:

| - Registro de Sentencas de interdicdes, tutelas e curatelas;
Il - Compromisso de tutores, guardides e curadores.
Art. 125. S@o livros obrigatérios na sede de cada Posto Avangado:
| - Protocolo Geral, destinado ao registro de todo e qualquer documento;
Il - Registro de Visitas e Correigcdes.
CAPITULO I

DOS DEPOSITARIOS JUDICIAIS
39
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Art. 126. Os depésitos Judiciais enquanto néo forem informatizados adotardo fichas,
pastas e livios, que serdo escriturados de acordo com as seguintes norma:

Livros: 1- Tombo:

2 - Controle de Iméveis:

3 - Indice:

4 - Controle de rendas:

Pastas: 1- Copias de oficios recebidos;

2 - Copias de oficios expedidos;

3 - Arquivo 22 via do aufo;

4 - Comprovantes de rendimentos e despesas;

Fichas: 1- Controle de lote (ordem numérical:

2 - Controle pelo autor;

3 - Controle pelo réu;

4 - Conta corrente;

5 - Etiqueta de identificag@o dos bens;

Art. 127. Ao receber a segunda via do auto do Andlista Judicidrio, érea judicidria,
especialidade execucdo de mandados, deve o depositério conferila com o mandado,
nos itens essenciais relativos & Serventia.

Art. 128. O auto do depdsito serd datado e assinado pelo depositario.

Art. 129. Na segunda via do auto, os depositérios lancardo os seguintes elementos:

| - nimero de pasta de arquivo;

Il - nimero de folha a que corresponde na pasta;

Il - nmero de ordem do tombamento:

IV - nimero do livio Tombo e folha respectiva;
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Art. 130. As segundas vias ser@o arquivadas em ordem cronolégica de entrada,
numerando-se as pastas em seqUéncia.

Art. 131. Recaindo a penhora sobre bens que produzam rendimentos a serem
arrecadados pelo Depositario, na segunda via do auto constard a indicagdo de que o
controle das arrecadacdes e despesas com os bens farsed em fichas de conta
corrente.

§ 1°. Na ficha de conta corrente deverd constar além dos dados necessérios &
identificacdo dos bens, o nimero da segunda via do auto respectivo.

§ 2°. Consfard, ainda, na ficha de conta corrente, o nimero da pasta em que estdo
arquivados os comprovantes de rendimentos e de despesas relativos aos bens.

§ 32 Os autos de Penhora, apresentados pelos Andlistas Judiciérios, dever@o ser
preenchidos em lefra de forma.

Art. 132. O tombamento serd efetuado em livio proprio, tomandose por base a
segunda via do auto e dele contard:

| - nmero de ordem:

Il - nome das partes;

Il - nbmero do processo;

IV - procedéncia (Vara);

V - data da entrega no depésito;

VI - natureza do bem:

VIl - ndmero do lote;

VIl - data da saida do depdsito;

IX - observagdes (liquidado, acordo).

Art. 133. No indice do Tombo seré@o langados os nomes das parfes e o nimero da
folha correspondente no Tombo.

Art. 134. Os Depositérios Judiciais manterdo os ficharios rigorosamente em dia,
possibilitando a pronta localizagdo dos bens, tanto pela ordem numérica quanto pelo
nome das partes.
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Art. 135. Para recebimento de rendas serdo utilizadas boletos emitidos na site do TJAP
pelo Depositério, para recolhimento direto no Banco do Brasil ou Caixa Econdmica
Federal.

Art. 136. Os boletos terdo a seguinte destinacdo:
I - 1° via interessado;

Il - 22 via comprovante do érgéo arrecadador;

Il - 32 via para arquivo do depositério;

IV - 42 via serd encaminhada ao Juizo do feito.

Art. 137. No livio de controle de rendas serdo escriturados todos os rendimentos
arrecadados pelo depositério, devendo nele consignar-se:

| - data do recebimento:

Il - ntmero do boleto;

Il - nome das partes e nimero do processo;
IV - valor da quantia paga;

V - nimero da ficha de conta corrente:.

VI - observacdes.

Art. 138. Na ficha de conta corrente, além dos dados acima serdo lancadas as
despesas com a conservacdo dos bens e a restauragdo, autorizadas previamente pelo
Juiz de Direito.

Pardgrafo Gnico - Verificando o Depositario Judicial que as quantios arrecadadas s@o
suficientes para o pagamento do principal pleittado na agdo, comunicard ao Juiz do
feito, para as providéncias que enfender necessarias.

Art. 139. As despesas com a remogdo de bens para o Depdsito Piblico, bem como a
arrumagdo destes em local definido pelos Depositarios  correrdo  por conta do
requerente da medida.

Art. 140. O depésito onde os bens removidos devam ser recolhidos e conservados em
seguranca é o fornecido pelo Tribunal de Justica.
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Art. 141, Os bens removidos e entregues aos Depositarios Judiciais receberdo na
serventia o nimero do lofe.

Pardgrafo Gnico - Cada pega ou conjunto integrante do lofe receberd uma etiqueta com
os dados necessarios & sua perfeita identificagdo.

Art. 142, As custos atribuidas aos Depositarios Judiciais serdo recolhidas afravés de
boleto nos bancos autorizados e observardo o disposto no Regimento de Custas.

Parégrafo nico - Ao Juiz/Direfor do Férum incumbe fiscalizar o correto e recolhimento
de custas e emolumentos judiciais.

Art. 143. A baixa no livio tombo e nos demais assentamentos ocorrerd somente com a
salda do bem, em razéo de arrematacéo, adjudicacdo ou restituicdo.

Art. 144. Ocorrendo a constricdo de imével, os depositarios pedirdo ao Juiz do feito o
registro no Oficio de Imoveis, que serd providenciada pelo autor da agdo.

Parégrafo dnico - Os depositarios néo serdo responsabilizados por danos, invasdes ou
reformas dos imoveis.

Art. 145, Quando ocorrer o recebimento de bens pereciveis ou de outros cuja natureza
exija sejam imediatamente leiloados, o depositério deverd comunicar oo Juizo do feito
em 24 |vinte e quatro)] horas, no mdaximo, prestando todos os esclarecimentos
necessarios.

Art. 146. Os Depositérios ndo aceitardo, em nenhuma hipétese, o depédsito de bens
sujeitos & combustdo espontanea, inflaméveis, explosivos ou corrosivos.

§ 12 - Caso o ato de constrico recaia sobre bens desta natureza, o Juiz da causa
providenciard para que o Depdsito se faca em local adequado.

§ 22- O depdsito de jdias, pedras preciosas e similares serd feito na Caixa Econémica
Federal ou em outra instituicGo que o Juiz, determinar.

Art. 147. Os Depositarios Judiciais, no tocante & suas atividodes e no que couber,
observar@o as normas de cardter geral para os servidores da Justica do Estado.

Art. 148. Os leildes gerais serdo coordenados pelo Juiz/Diretor do Forum com @
participacdo dos Juizes dos feitos, aos quais se vinculam os bens.

Art. 149. Os Depositarios Piblicos deverdo comunicar ao Corregedor, ao Diretor do
Forum e aos respectivos Juizes todos os bens que se encontram depositados com mais
de 18 (dezoito) meses, para que seja providenciado o leildo geral.
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Art. 150. O Depositério deverd apresentar, sempre que houver leildo geral, relatorio
ao Diretor da Secretaria da Corregedoria.

CAPITULO Il
DOS CONTADORES PARTIDORES JUDICIAIS

Art. 151, As contas e os cdlculos ser@o obrigatoriomente elaborados dentre de 48
(quarenta e oito) horas, se de modo contrério ndo dispuser a lei.

§ 12 - Ao efetuarem o cdlculo das contas, deverdo os Contadores discriminar, em
formulério anexado aos autos, ou incluido digitalmente no sistema de gestdo processual
eletrénico (TUCUJURIS), dia, més e ano a partir de quando incidem corre¢c@o monetéria
€ |uros.

§ 22 - Os Contadores terdo o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para prestar
informagdes relativas a periodo de incidéncia de correcdo monetdria e juros, assim
como indices e taxas utilizadas, sempre que os Juizes houverem por bem baixar o
processo em diligéncia, antes de remetélo & instdncia superior, em grau de recurso.

Art. 152, Sendo impossivel a feitura do célculo ou da conta, por deficiéncia ou
inexisténcia de elementos essenciais, os autos serdo imediatamente devolvidos ao Juizo
de origem, devidamente informados.

Art. 153. Somente depois de profocolizados, poderdo os papéis e documentos ser
remetidos aos Partidores para elaboracdo do esbogo de partilha e funcdes decorrentes;
os documentos e fermos, inclusive o de remessa, devem estar regularizados, para
serem recebidos; a devolugdo dos autos & secrefaria de origem, farse-d por meio
eletrénico ou mediante carga no livro préprio.

Art. 154 E expressamente proibida a devolugé@o de autos, que se encontrem em poder
de Contadores, por infermédio da parte interessada ou de seu advogado, bem como a
sua refirada da secretaria, em confianca, a qualquer prefexto.

Art. 155. Os esbogos de partilha e as contas e célculos de maior complexidade serdo
elaborados em prazo nunca superior a 10 (dez) dias.

Paragrafo Unico - Os Confadores Judiciais deverdo observar as normas de carater geral
aplicaveis aos servidores da Justica e as especificas para as Varas processantes
estabelecidas neste Provimento.
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CAPITULO IV
DOS CARTORIOS E SETORES DE DISTRIBUICAO

Art. 156. A distribuicdo de feitos ¢&s Varas Criminais e as de Competféncia mista, em
todo Estado, e o registro na Distribuicdo observardo o seguinte:

| - Somente serGo admitidos a distribuicdo inquéritos policiais e outras  pegas
informativas, nas seguintes situagoes:

a) quando acompanhados de pedido de instauragdo de agdo penal, privada ou
publica;

b] quando instaurado o inquérito para instruir acdo penal privada, encontrar-se
concluido e deva aguardar, em juizo, a iniciativa do inferessado (art. 100, §§ 2.2 e

3.2, CPBeart. 19, CPP);
c) quando houver pedido de arquivamento;
d) inquérito policial para andlise.

§ 12 - Mesmo inexistindo acdo penal em curso, as medidas cautelares do ambito da
jurisdicGo penal, como requerimento de prisGo provisdria ou preventiva, busca e
apreensdo, pedidos de quebra de sigilo telefénico, bancario ou fiscal, restituicdo de
bens apreendidos pela autoridade policial, incomunicabilidade de indiciado, efc,
serdo distribuidos regularmente.

§ 2° - Também serdo objefo de regular distribuicGo as comunicacdes de prisdo em
flagrante ou de outras formas de constrangimento a direitos fundamentais da pessoa.

§ 32 - Nos casos do caput e do § 2.2 deste artigo, a distribuicdo, se precedente
a¢do penal, previnird o Juizo.

§ 4% SerGo distribuidos regularmente, sem qualquer ressalva, as denincias e queixa-
crimes desacompanhadas de inquéritos.

§ 52- Os setores de distribuic@o das Comarcas de Macapd, Santana, Laranjal do Jari,
Oiapoque e os Chefes de Secrefaria das demais Comarcas, ndo receberdo com os
feifos, em hipdtese alguma, entorpecentes ou drogas afins, posto que esse material
deve ficar guardado, mesmo apds a subida dos inquéritos, nas Delegacias que fizeram
as apreensoes.
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§ ©2- A ata de distribuicdo, tanto no crime, quanto no civel, serd lavrada em O1 (uma)

via para confrole de enfrega dos feitos, observado o regramento do Provimento n®
216/2011-CC).

Art. 157 A distribuicdo serd feita por dependéncia, desde que o autor indique,
justificadamente, as circunstancias que a deferminem e a autorize o Juiz, compensando-
se, oportunamente.

§ 12 - salvo determinagdo judicial em senfido confrério, no caso concreto néo se
distribuirdo por dependéncia as agdes revisionais de alimentos, ainda quando
propostas como pedido de modificag@o de cldusulas de acordo homologado por
senfenca transitada, ou ndo, em julgado.

§ 2° - a distribuicdo por dependéncia esté sujeita a prévio despacho do Juiz da Vara,
para a qual se solicita a distribuicgo.

Art. 158. As peficdes que devam ser distribuidas serdo enfregues a funciondrios
especialmente designados, que langaréd nas mesmas o dia e hora da entrega e
fornecerd recibo ao inferessado.

Art. 159. Em todaos as comarcas, a distribuicdo serd feita diariamente, por meio
eletrénico, as 12:00 horas, em afo plblico, com a presenga de um representante do
Ministério Piblico, designado pelo Procurador Geral da Justica e um representante da
Ordem dos Advogados do Brasil, Se¢ao do Amapé.

Art. 160. A distribuicéo dos feitos as Varas das Comarcas de Entrancia Final e nas de
Entréncia Inicial, quando possivel, serd feita, sob a supervisdo do Diretor do Férum ou
de um Juiz de Direito Substituto,que for designado pelo Tribunal de Justica, para esse
fim.

§ 12 - Ocorrendo falha no servico de computacdo, por mais de 24 (vinte e quatro)
horas, procederse-a a distribuicdo por meio de sorfeio.

§ 2° - Fica dispensada a rubrica nas efiquetas de distribuicdo.

Art. 161. Os processos a serem redistribuidos ou remetidos para outras Comarcas, “via
Corregedoria”, ser@o encaminhados & Secrefaria da Corregedoria, para as devidas
providéncias.

Art. 162. O preparo das agdes e o pagamento de certidées de cusfas, serdo feitos
sempre por meio de bolefo bancario a ser extraida pelo interessado no site do TJAP ou
pelo Setor de Contadoria, devendo ser aufenticada mecanicamente  pelo
estabelecimento de crédito encarregado do seu recolhimento.
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Art. 163. As alteracdes na distribuicdo serdo lancadas no Sistema de Gestéo

Processual Eletrénico (TUCUJURIS).

Art. 164. A atas de distribuicdo, apds ano, ndo havendo qualquer impugnacdo ou
reclamacdo contra o seu contelido, serdo incineradas.

Art. 165, S@o devidas custas por ato de busca, ainda que expedida uma Gnica
cerfid@o, quando abrangente o pedido a mais de um registro obrigatério do Sefor de
Distribuicéo.

§ 1° As buscas ferGo consignados os periodos na certid@o, obrigatoriamente,
indicando o valor correspondente fixado no Regimento de Custas (Decrefo (N) n.2 157,
de 30/09/1991, dlterado pela lei Estadual n® 1.436, de 29 de dezembro de
2009).

§ 2° - As cerliddes ndo abrangentes ou separadas s6 serd@o fornecidas a pedido por
escrito do inferessado, indicado o motivo, salvo quando extraida diretamente do
proprio site.

Art. 166. As buscas serdo efetuadas, em cada caso, mediante pedido escrito, em
formulério proprio, ou requerimento devidamente assinado pelo interessado ou seu
procurador.

Paragrafo Onico - Quando o atendimento de busca puder acarretar, por qualquer
circunsténcia, quebra de sigilo éfico, profissional ou comercial, cumpre ao Chefe do
Setor de Distribuicdo suscitar divida, por escrito, mediante breve relatério:

| - ao Juiz do feito, quando se fratar de distribuicdo em segredo de justica;
Il - ao Juiz de Direito/Diretor do Férum, nos demais casos.

Art. 167. Além da guarda e conservac@o da documentagdo administrativa, cabe ao
Chefe do Setor de Distribuicdo o arquivamento dos documentos relafivos  as
homonimias, podendo estes serem incinerados, apds seis meses, caso ndo sofram
impugnagdo.

Art. 168. As partes interessadas, no caso de dividas levantadas ou ndo cumprimento
de determinadas exigéncias por parte dos serventudrios, devem dirigirse ao Chefe do
Setor ou a seu substitufo legal ou a quem suas vezes fizer, que as atenderéo a fim de
evitar demoras ou escusas incabiveis no fornecimento de certiddes ou pratica de outros
atos.

47



PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO AMAPA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

Art. 169. Serd cancelada a distribuicao do feito se a parte, infimada na pessoa de seu

advogado, ndo realizar o pagamento das custas e despesas de ingresso em 15
(quinze) — CPC, art. 290.

Art. 170. Sempre que for distribuido algum procedimento criminal (inquérito ou agdo
penal) em que for parte serventudrio da justica, o Sefor de Distribuicdo da Capital ou
os Distribuidores das demais Comarcas, quando for o caso, comunicardo o fato ao
Corregedor.

CAPITULO V

DOS ANALISTAS JUDICIARIOS, érea judicidria especialidade execucdo de mandados

Art.171. Os Andlistas Judiciarios s@o hierarquicamente subordinados aos Juizes e
administrativamente vinculados aos Diretores de Férum.

§ 12- Os Analistas Judicidrios, especialidode execucdo de mandados registrardo ponto
eletrénico diariamente, na Diretoria do Férum e nas Secretarias das Varas e/ou
Comarcas, desobrigados, porém de fazé&lo em hora determinada.

§ 22 - Havendo impossibilidade de comparecimento, em razdo de diligéncias em lugar
longinquo ou que ndo possam ser inferrompidas, o ponto registrado na primeira hora
0til subsequente, justificandose o Analista perante o Juiz.

Art. 172. A identificagdo do Analista Judiciario, especialidade execucdo de mandados
no desempenho de suas fungdes serd feita mediante apresentacéo do crachd funcional.

§ 12- Em todas as diligéncias judiciais € obrigatéria a exibicdo do craché funcional.

Art.173. No cumprimento de mandados de citagdo e penhora extraidos dos autos de
processos de execug@o, aos Analistas Judicidrios, especialidade execuc@o de
mandados é vedado o recebimento de qualquer numerdario;

Art. 174, Ao efetuar as citagdes, notificagdes, intimagdes ou quaisquer oufras
diligéncias, apos a leitura do mandado, o Analista Judicidrio, especialidade execucdo
de mandados fornecerd as partes interessadas contrafé devidamente autenticada.

Art. 175. O prazo para cumprimento de mandados serd de 30 |trinta) dias, contados
da enfrega ao Oficial de Justica, salvo os urgentes e aqueles expedidos no plantao que
devam ser cumpridos em 72h (setenta e duas horas) e, ainda, os oriundos dos Juizados

Especiais Civeis e Criminais, que observardo o prazo de 15 (quinze) dias.
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Paragrafo Gnico. Nao poderd receber novos mandados o Oficial de Justica que
mantiver em seu poder mandados em atraso, somente restabelecendo a distribuicdo
apos a devida regularizagéo.

Art. 176. O Andlista Judiciério, especialidade execugdo de mandados néo deverd
designar Depositario Particular de bens, sem prévia autorizagdo do Juiz.

Parédgrafo Gnico. Se os bens forem impenhoréveis ou insuficientes para a garantia da
execucdo, o Analista Judiciério, especialidade execug@o de mandados discriminard na
cerfid@o os que encontrar em poder do devedor, pena de se reputar ndo cumprido o
mandado.

Art.177. Sé6 mediante autorizacdo escrita do interessado e, em se tratando de direitos
disponiveis, poderd ser devolvido o mandado sem a redlizacdo da diligéncia,
reputando-se, igualmente, como ndo cumprido o que for resfituido a prefexto de acordo
enfre as partes, sem o escrito previsto neste artigo.

Art. 178. O Andlista Judiciério, especialidade execug@o de mandados entregaré em
até 24 |vinte e quatro) horas, a quem de direito, os bens recebidos em cumprimento de
ordem judicial.

Paragrafo Gnico. Tratandose de dinheiro, serd recolhido no Banco do Brasil ou &
Caixa Econémica Federal.

Art. 179. Tratandose de despejo, havendo recusa na retirada dos bens, no caso de
auséncia do ocupante, em desatendimento & infimagdo ou nofificagd@o, os bens serdo
removidos observandose as cautelas aconselhdveis, para o Depdsito Piblico,
procedendose ao arrolamento e o transporte.

Art.180. Quando necessdrio, o Analista Judicidrio, especialidade execucdo de
mandados poderd recorrer & forga policial para auxiliarlo nas diligéncias, procurando
comunicarse com a autoridode competente, por fodos os meios disponiveis, inclusive
por telefone, ou outro meio eletrénico.

Art. 181. O Andlista Judiciario, especialidade execucdo de mandados fard constar
dos certiddes de citagdo, nofificagéo ou infimagdo que lavrar a qualificagéo do
citando, nofificando ou intimando, para tanfo exigindolhe, no afo da diligéncia, a
exibicdo da respectiva carteira de identidade ou de outro documento equivalente.

Pardgrafo Gnico. Havendo recusa na exibicdo da carfeira de identidade, o Analista
Judiciério, especialidade execug@o de mandados faré consfar tal circunsténcia da
certid@o que lavrar.
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Art. 182. Os Analistas Judicidrios efetuard@o suas diligéncias no horario das 06 (seis) as
20 (vinte) horas.

Art.183. Somente citacdes e penhoras poderdo ser efetuadas em domingos e feriados,
ou depois das 20 (dezoito] horas, ndo devendo ser iniciadas depois desse hordrio.

Pardgrafo Gnico. Os Analistas Judicidrios, especialidade execug@o de mandados ndo
poderdo praticar os atos previstos neste artigo sem que do respectivo mandado conste
expressa autorizagdo do Juiz, cumprindohes ler para a parte 1é ou executada os
termos do despacho autorizador.

Art.184. Quando efetuarem penhoras e arrestos, deverdo os Andlistas Judicidrios,
especialidode execugdo de mandados proceder com o méximo cuidado e zelo,
limitando-se  ao necessario para  satisfacdo do  crédito  (principal e acessorios),
observando-se sempre e necessariamente, a gradagdo estabelecida no artigo 835 do

CPC.

§ 12 - Quando indivisiveis os bens ou dificil a apuragdo do valor & primeira vista, fica
a critério dos Analistas Judiciarios, especialidade execucdo de mandados a
observancia da margem de excesso de penhora.

§ 2° - ndo se levaré a efeito a penhora, quando o produto dos bens encontrados
bastar apenas para o pagamento das custas.

Art.185. Quando a penhora, arresto, seqiestro ou busca e apreensdo recair sobre
dinheiro, pedras e metais preciosos, titulos e papéis de crédito, os Analistas Judicidrios,
especialidade execucdo de mandados os recolher@o, em 24 (vinte e quatro) horas, ao
Banco do Brasil S/A ou Caixa econdmica Federal, e ao estabelecimento bancario
indicado pelo Juiz da causa, quando for o caso, & disposic@o do Juizo.

Parégrafo tnico - Os comprovantes de quaisquer recolhimentos serdo juntados aos
autos imediatamente apds o depdsito.

Art.186. Os autos de penhora ou arresto, lavrados pelo  Analistas
Judicidrios,especialidade execucdo de mandados deverdo confer obrigatoriamente,
além dos demais elementos e requisitos exigidos pela lei processual:

| - tratando-se de bem imovel, indicag@o precisa da nomenclatura do logradouro e da
numeracdo oficial do prédio, ou de outros dados que permitam sua identificagdo, e,
sempre que possivel, o cddigo do logradouro, a inscricéo fiscal, as caracteristicas e as
confrontacdes:
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Il - @ marca, o tipo, a cor, o ano de fabricag@o e o nimero do chassis, bem como a
placa de licenciomento e o estado em que se encontra, quando se cuidar de veiculo;

ll - a descricdo pormenorizada dos bens, se moéveis, consignando-se os elementos
caracteristicos de instrumentos e aparelhos com as respectivas marcas, nimeros de
série e outros dados reputados necessarios ou complementares.

TITULO VIII
NORMAS ESPECIFICAS PARA AS SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 187. Este Titulo regula a atuagdo das serventias extrojudiciais no Estado do
Amapd, compreendendo os Oficios de Notas, de Protesto de Titulos, de Registro de
Iméveis, de Registro Civil das Pessoas Naturais (Nascimento, Casamento e Obito),
Registro Civil das Pessoas Juridicas, Registro de Titulos e Documentos e os demais
cumulativos.

Art. 188 O expediente nas Serventias Extrajudiciais do Estado do Amapd seré de 8h
as 17h para atendimento ao publico, ininferruptamente.

Art.189. Com excecdo das serventias de registro civil das pessoas naturais, que
funcionam todos os dias, as demais ndo ferdo expediente aos sdbados, domingos e
feriados nacionais e religiosos.

§ 1° Nos sdbados, domingos e feriados, as serventias de registro civil das pessoas
naturais do Estado funcionar@o em regime de plantdo.

§ 2°. Na Capital, caberéd ao Juiz Corregedor Permanente dos Registros Pblicos
organizar previamente escala de plantdo, observado revezamento entre as serventias
de registro civil das pessoas naturais, comunicando & Corregedoria-Geral para
disponibilizac@o do site do TJAP.

§ 3° De acordo com as necessidades e condicdes climaticas locais, o hordrio de
expediente de que frata o caput deste artigo poderd ser alterado pelo Juiz de Direito
da Comarca, respeitada a jornada de trabalho méxima legal, devendo tal alteracdo
ser comunicada obrigatoriamente & Corregedoria de Justica, previamente.

Art. 190. Aplicamse aos contratos de frabalho de empregados de  serventias
extrajudiciais as disposicdes constantes do Decretolei n.® 5452, de 1.5.1943

(Consolidacdo das Leis do Trabalho), as leis, decreto-leis e decretos correlatos, além do
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disposto na legislacdo previdenciaria e na do Fundo de Garantio do Tempo de
Servico.

Pardgrafo Gnico. As confratagdes por prazo indeterminado, ou a termo, de
empregados, pelas serventias extrajudiciais ocupadas por inferinos, est@o sujeitas &
prévia aprovacdo e homologacdo da Corregedoria, na forma da lei. Nas contratagdes
a ftermo ou experimental, ndo se eximird o Oficial do Cartorério de seu registro no
competente livio e na Carteira de Trabalho e de Previdéncia Social (CTPS), obrigando-
se aos encargos sociais e ao do FGTS, na duragdo experimental.

Art. 191. O quadro de empregados das serventias extrajudiciais seré obrigatoriamente
afixado em local de facil acesso e verificagdo da autoridode competente para a
fiscalizacdo.

§ 12 Constituem ainda livros obrigatérios das serventias extrajudiciais, na forma da
legislagao trabalhista, o de registro de empregados e o da inspecdo do trabalho.

§ 2°- O registro de empregados, se ndo feito em livio deverd sélo em fichas. Os livros
e fichas pertinentes & legislacdo trabalhista deverdo ser mantidos rigorosamente em
dia, sem rasuras ou consertos que ndo estejam ressalvados.

Art.192. Pessoas estranhas aos quadros das serventias extrajudiciais est@o proibidas
de prestagdo de servigos, remunerados ou nGo.

Pardgrafo dnico - O titular deverd afixar quadro de aviso, do tamanho méximo de
60x30cm, em que se especifiquem os afos cartorarios de sua competéncia, contendo
abaixo os seguintes dizeres: “Obs.: o Cartério ndo se responsabiliza pelos afos
praticados por pessoa estranha ao seu quadro de funciondrios”.

Art.193. A remuneracdo dos Escreventes Juramentados, Escreventes Autorizados,
Auxiliar de Escreventes e dos Auxiliares de Servicos Gerais das Serventias
Extrajudiciais, serd aquela fixada na Resolucdo n.2 033/93, do Tribunal de Justica do
Estodo do Amapdé.

Art.194. A corregdo automdtica dos saldrios dos empregados das  serventias
extrajudiciais, serd procedida na conformidade com o indice e periodicidade fixados
pelo Governo Federal.

Art. 195. As rendas das serventias extrajudiciais constituem sua fonfe prépria de custeio
e manutencdo.
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Art.196. Os descontos em folha de pagomento de empregados das serventias
extrajudiciais, além dos previstos na legislog@o social e fazendaria, dependem de
prévia e expressa concorddncia do assalariado.

197. Sempre que a rede cartordria extrajudicial se fornar insuficiente para atender
demanda de servico, o Corregedor de Justica providenciard os estudos necessdrios ao
desdobramento dos Cartérios por via legislativa, encaminhando anteprojeto de lei ao
Tribunal Pleno.

Art.198. Nas auséncias dos Notérios e Registradores Titulares, nos casos de licencas,
férias e afastamentos ocasionais, assumira automaticamente o subsfitutos legal.

Art. 199, Para os efeitos do fiscalizag@o, as serventias exirajudiciais manterdo
escrituracdo contdbil.

Parégrafo dnico - Os titulares ou inferinos das serventias extrajudiciais sdo obrigados a
manter afixadas em lugar acessivel, para conhecimento publico, as tabelas das custas,
taxas e emolumentos.

Art. 200. Cumpre aos Notarios e Registradores zelar pela seguranca  das
serventias, instalagdes, principalmente pelos livros, documentos e arquivos, prevenindo-
se convenientemente contra roubos, furtos, incéndios e danificacdes, mediante adocdo
das seguinfes precaugdes:

| - confratag@o de guardas de seguranca, dentro e fora do hordrio de expediente;

Il - manutencdo de instalacdes eléfricas em bom estado, procedendo a revisdes
peri¢dicas;

lll - vistoria das instalacdes eléfricas e hidraulicas pelo Corpo de Bombeiros, mantendo-
se extintores de incéndio em corredores e dependéncios;

IV - seguranca do prédio que abriga a serventia, no que refere & inviolabilidade de
portas e janelas, e adogdo de dispositivos contra roubos e incéndio.

Art.201. Os Tabelies e Registradores sdo obrigados a prestar as autoridades
fozendarias as informagcdes de que disponham com relacdo aos bens, negécios ou
afividades de ferceiros, desde que haja infimacdo por escrito, emanada na forma do

art. 197 do Cédigo Tributério Nacional.

§ 12 - Todas as serventias extrajudiciais de Notas e de Registro de Iméveis do Estado
do Amapé sdo proibidas de lavrar, registrar, averbar ou anofar toda e qualquer
formalizagdo de transagéo que fracione de maneira ilegal o solo rural sob a forma de

condominio, assim como, que parcele o solo rural com caracteristicas tais que
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identifiquem a existéncia de loteamento de fato, sem a prévia e expressa concordancio
das autoridades competentes, mesmo quanto aos empreendimentos j& existentes.

§ 22 - As dividas oriundas da aplicagé@o do disposto no § 12 supra, ser@o suscitadas
pelos senhores Oficiais ao Juiz Corregedor Permanente dos Registros Publicos, na forma

do art. 198 da lei. n. 6.015/73 e art. 30, § 22, |, do Decreto Estadual (N) n. 0069,
de 15.5.1990.

Art. 202. As serventias extrajudiciais registrarGo os seus bens imbveis, méveis,
maquindrios e de utilidades, em livio proprio, com o indicador de “Livio de Inventério
de Bens”, autenticado com a chancela dos respectivos titulares e dos substitutos, com
termo de abertura.

§ 1° - Os bens serdo inventariados com todas as caracteristicas: valor, forma de
aquisic@o, dia, més e ano de aquisi¢do.

§ 22 - O livro de inventdrio de bens deverd fer seus registros em dia, arquivando-se
pela melhor forma a documentag@o pertinente.

Art. 203. As certiddes, papéis, notas, registros e quaisquer instrumentos de afo proprio
de serventias extrajudiciais, quando isentos de custas e despesas por forca de lei, terdo
anofados, por carimbo, aposicdo mecanogréfica ou manuscrita, as expressdes “isento
de emolumentos, na forma da lei...".

Pardgrafo Gnico - Quando a dispensa de pagamento decorrer de gentileza da
serventia  extrajudicial, dever@o os instrumentos respectivos conter a declaragdo:
"cortesia”, assinando o titular ou quem de direito.

Art. 204. E defeso as serventias extrajudiciais cobrarem custas e emolumentos
indevidos e majordrlos.

Art. 205. Os atos ndo constantes da Tabelo de Emolumentos s@o considerados
gratuitos, ndo se permitindo interprefocdo que faca incidir sobre eles quaisquer
cobranga, mesmo por analogia, paridade ou extensGo.

§ 1° - Sob pena de responsabilidade civil, administrativa e penal, os Oficios
Extrajudiciais ndo poderdo cobrar despesas por servigos prestados por despachantes.

§ 22 - Os Oficios Extrajudiciais somente afender@o os interessados pessoalmente ou
representados por procuradores.

Art.206. As serventias extrajudiciais poderdo ufilizar aparelhos reprogréficos na
execucdo de atos proprios e de seus servicos.
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§ 12 - Para facilitar as partes interessadas, poderdo as serventias extrajudiciais de
Notas utilizar aparelhos reprogréficos na copia de documentos de terceiros. O valor a

§ 22 Nao é permitido que pessoas estranhas as serventias extrajudiciais mantenham
em suas dependéncias servicos de reproducdo de papéis ou de documentos.

Art.207. Os Notérios e Registradores, efetivos ou inferinos das ndo podem omitirse no
cumprimento de leis, regu|omentos, provimentos, porfarias, instrugdes e normas
procedimentais, sob pena de falta disciplinar grave e de responsabilidade.

Art. 208. Por ato do Corregedor da Justica, os fatos denunciados & Corregedoria
poderdo ser preliminarmente apurados, nas serventias extrajudiciais, em procedimento
sumdrio, pelo Juiz de Direitfo competente para os Registros Publicos, que poderd adotar
as medidas cautelares necessarias e sugerir as que devam ser procedidas para
correcdo.

§ 12 - Independentemente do previsto no capuf deste artigo, € competéncia do Juiz de
Direito Corregedor Permanente dos Registros Publicos, realizar correic@o trimestral nas
serventias extrajudiciais.

§ 2° - Ser@o arquivadas nas serventias extrajudiciais, em pasta propria, os relatérios e
as determinacdes decorrentes de todas as correicées.

Art. 209. Todos os atos emanados de serventias extrojudiciais que devam  ser
renovados, por negligéncia, impericia ou erro, cumpre ao fitular fazélo & sua propria
custa, respondendo pelos danos que possa ter causado ao interessado ou a terceiro,
sem prejuizo, ainda, de medida administrativa adequada, da competéncia do
Corregedor da Justica, na forma da legislacdo.

Art. 210. Somente serventudrio com fé piblica pode substituir os Tabeliges ou Oficiais
efetivos ou inferinos nas respectivas serventias extrajudiciais.

Art. 211, Os impressos, formularios, guias e oufros instrumentos de atos proprios das
serventias extrajudiciais, bem como suas modificacdes, dependem de aprovacdo da
Corregedoria da Justica, na pessoa do Juiz de Direito competente para os Registros
Piblicos, observandose sempre os padrées gerais e as exigéncias peculiares a cada
serventia.

Parégrafo tnico - Nas Comarcas de Macapd, Santana e Laranjal do Jari, a aprovagao
é afribuida co Juiz de Direito da Primeira Vara Civel; na Comarca de Oiapoque, o Juiz
da 29 Vara e onde s6 houver uma Vara, ao respectivo Juiz de Direito da Comarca.
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Art. 212. Constitui dever dos fitulares ou interinos das serventias extrajudiciais manter
rigorosa  vigildncia dos atos lavrados  nas  respectivas  serventias,  realizando
autocorreicdo periddica, de modo a identificar deficiéncias e imperfeicoes, ordenando
que se consertem ou se repitam, convocando-se as partes que devam assistir ou tomar
conhecimento do conserfo ou repeticdo do afo, preservandose a sua forma legal ou
autenticidade, para garantia da fidelidade que se emprestou ao mesmo ato.

Art. 213. Os afos lavrados nas serventias extrajudiciais, quando manuscritos, serdo a
poder de canetas ou esferogrdficas, de tinta fixa e permanente, prefa ou azul, com
exclus@o de outras cores, vedada, terminantemente, qualquer anotagdo a lépis.

Art. 214. Os livios carfordrios instituidos por lei sGo de responsabilidade dos
respectivos fitulares ou internos das serventias extrajudiciais. O desaparecimento e a
danificacdo de livios deverd@o ser comunicados & Corregedoria da Justica e ao Juiz de
Direito competente para os Registros Publicos, que autorizard a restauragdo do livio
desaparecido ou inutilizado.

Parégrafo Gnico - Na restouracdo de livios, sdo elementos essenciais o arquivo da
serventia e os registros anteriores, como os fraslados e as certiddes, procedendo-se da
melhor maneira possivel, constando a ocorréncia do termo de abertura.

Art. 215. Os livros de folhas soltas ter@o estas guardadas em colecionadores distintos,
até definitiva encadernacdo.

Art. 216. Os pagamentos efetivados pelos usudrios, mediante cheque, s6 receberdo a
quitagdo definitiva pelo ato expedido com a confirmagdo de efetiva liquidagdo, pela
compensagdo bancaria, em favor da serventia extrajudicial.

Art. 217. As custas e emolumentos percebidos pelas serventias extrajudiciais serGo
sempre recolhidos,preferencialmente, por meio de guia, ou bolefo bancario.

Art. 218. A escrituragdo dos afos nofariais, nos Oficios de Notas, Registro de Iméveis,
Registro de Titulos e Documentos e Registro Civil das Pessoas Juridicas farse-d em livros
devidamente encadernados, sendo facultado, na forma da lei, escriturélos
mecanograficamente ou por sistema computadorizado, em folhas soltas, com partes
impressas antecipadamente, que serdo encadernadas tdo logo complefem duzentas
folhas.

Parégrafo dnico - Ao serem escriturados os atos, os claro serdo inutilizados com fragos
sempre horizonfais ou com sequéncia de fracos e pontos, de modo a ndo ficarem
espagos em branco.
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Art. 219, Aplicamse das serventias extrajudiciais no que couberem, as leis de
Organizagdo Judicidria que regem a Justica do Estado do Amapd, o Decreto (N) n2.
0069/90; este Provimento Ceral; o Decrefo (N] n. 0266/91; a especifica de
Registros Publicos; o Regimento de Custas; os Cédigos Civil e Processual; a Lei n.®
8.935/94: a legislagdo correlata e a Consolidacdo das leis do Trabalho, conforme
estabelecido na lei de Organizagdo e Divisgo Judicidrias do Estado do Amapdé.

CAPITULO Il
DOS OFICIOS DE NOTAS

TITULO | - DAS PROCURAGOES

it. . abelido, os substitutos e os escreventes autorizados, antes da lavratura de
Art. 220. O Tabel bstitut f f d tes da lavratura d
procuracdo, ou substabelecimento, deverdo inicialmente:

| - verificar se as partes e demais inferessados acham-se munidos dos respectivos
documentos originais de identificacdo, RG e CNPF ou CNPJ, e conferi-los, com todo o
cuidado, para certificarse de que, de fafo, estes correspondem aqueles, arquivando-os
em cépias autenticadas, recomendando-se, para conferéncia, a aquisicdo de uma luz
uliravioleta para que, sob o foco desta, se consfate a legitimidade, ou ndo, dos
documentos de identidade apresentados;

Il - verificar a capacidade das partes e a licitude do obijeto;

lll - exigir, caso se fratem de pessoas juridicas que vao figurar como partes outorgantes,
os documentos comprobatérios da representacéo;

IV - conferir as procuragdes, para verificar se outorgam poderes competentes e se os
nomes das partes coincidem com os correspondentes ao afo a ser lavrado, se as firmas
dos ouforgantes ou de quem assinou o traslado ou certidéo, quando o ato exigir
procuragdo por instrumento  publico, estdo reconhecidas na comarca onde estd
produzindo efeitos e, quando passada no exterior, se atende a todas as exigéncias
legais;

V - fratando-se de partes, espolio, massa falida, heranca jacente ou vacante, ou de sub-
rogagdo de gravames, de concordatéria, incopazes e outros que, para dispor ou
adquirir iméveis ou direitos a eles relativos, dependam de autorizacao judicial, exigir
os respectivos alvards, observando se a firma do juiz estd reconhecida;

VI - exigir de todos os que comparecam portando procuracdo ou substabelecimento
que preencham, cada qual, uma ficha padréo de assinaturas e que fornecam uma
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copia autenficada do respectivo documento de identidade apresentado, para
arguivamento.

Art. 221. Os alvarés, fraslados e certiddes de procuracdes e substabelecimentos de
procuragdes outorgados em cartérios, instrumentos particulares de mandato e copias
dos atos constitutivos das pessoas juridicas, estes quando registrados em comarca
diversa, deverdo ser arquivados, mencionandose no corpo da procuracdo ou
substabelecimento a origem dos mesmos, e também, se for o caso, o nimero do livio e
da folha do Registro de Titulos e Documentos em que tenham sido transcritos, inclusive
os de origem estrangeira.

Art. 222. Nas procuragdes em que advogado figure como mandatério, constard o
nimero de sua inscrig@o na OAB ou a declaragdo do outorgante de que o ignora; e
nas outorgadas a sociedades de advogados constardo, como mandatérios, os
advogados que as infegram.

Art. 223. Somente podera ser lavrado substabelecimento de instrumento publico;

Art. 224. O TabeliGo, Substituto ou Escrevente Autorizado, ao lavrar procuracéo ou
substabelecimento que conste a revogacdo de procuracdo escriturada em sua prépria
serventia, anotard esfa circunstncia, imediatamente e sem &nus ds partes, a margem
do ato revogado ou substabelecido.

§ 12 - Tratandose de afo lavrado em outra serventia, serd comunicada esta
circunsténcia aquela, mediante o pagamento, inclusive das despesas postais, pelo
interessado.

§ 22 - O mesmo procedimento de anotagdo serd adotado quando o TabeliGo receber
comunicado de afos revogados ou substabelecidos origindrios de sua serventia.

§ 32 - Somente podem ser aceitos como documentos de identificacdo a cédula de
identidade expedida pelos 6rgaos de identificacdo civil dos estados, a carteira emitida
pelos érgdos controladores do exercicio profissional, criados por lei federal (art. 12, da
lei Federal 6.206,/75) e o passaporte, no caso de estrangeiros ndo residentes no Pais.

TTULO i
DO RECONHECIMENTO DE FIRMA
Art. 225. O reconhecimento de firma pode ser feito tanto por semelhanca como por

autenficidade, e, em ambos os casos, somente poderd ser efetivado pelo Tabelido,
pelo substituto ou, ainda, por escrevente autorizado.
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§ 12 - O reconhecimento por semelhanca dé-se quando o Tabelido, substituto ou
escrevente autorizado, da & da semelhanca da firma no documento apresentado com
a que estd aposta no cartdo depositado e arquivado na serventia, o qual serd
arquivado no original, juntamente com as cépias autenticadas dos documentos
comprobatorios de identidade.

§ 22- O reconhecimento auténtico é aquele elencado no art. 411, | e ll, do CPC.

Art. 226. O reconhecimento da firma de pessoa cega serd por autenticidade, apds @
leitura do documento pelo TabeliGo, substituto ou escrevente autorizado em presenca
do cego e a verificacdo de suas condicdes pessoais para compreensdo do contetdo
do documento. Neste caso, no preenchimento da respectiva ficha padr@o o Tabelido,
substituto ou escrevente auforizado deve verificar se 0 mesmo é capaz e alfabetizado,
anofar na ficha que o seu autor é cego e dlertélo sobre as possiveis fraudes de que
pode ser vitima ao assumir a autoria de um escrito.

Art. 227. Nos documentos que transfiram bens méveis e iméveis, ou direitos a eles
relafivos [veiculos, telefones, casas, apartamentos, terrenos, usufruto, efc.), ou ainda nos
que sejam assumidos compromissos, dividas, fiancas etc., recomendase que as
assinaturas dos vendedores, cedentes, compromissdrios, devedores, fiadores, efc.,
sejam feitas na presenca do Tabelido,seu substituto ou escrevente autorizado, para que
o reconhecimento possa ser feito por autenticidade e dificultar, assim, a ag@o de
falsificadores e estelionatarios.

Art. 228. E vedado o reconhecimento de firma em documentos sem data, incomplefos
ou que contenham, no contexto, espagos em branco.

Parégrafo Gnico - Se o instrumento contiver todos os elementos do ato, podese
reconhecer a firma de apenas uma das partes, ndo obstante faltar a assinatura da
outra, ou das outras.

Art. 229. E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito de obrigacdo redigido
em lingua estrangeira, de procedéncia interna, uma vez adotados os caracteres
comuns. Neste caso, além das cautelas normais, o TabeliGo, seu substituto ou
escrevente autorizado faréd mencionar, no préprio fermo de reconhecimento ou junto a
ele, que o documento, para produzir efeitos no Brasil e para valer contra terceiros,
deverd ser vertido em vernaculo, e registrada a tradugéo.

Parégrafo tnico - E vedado o reconhecimento de firma em documento copiado por
meio de fax.

Art. 230. Quando o TabeliGo, seu substituto ou escrevente autorizado observar
divergéncias entre os dados e/ou assinaturas da respectiva ficha padrdo e os dados
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e/ou assinaturas do documento apresentado ou, ainda, sempre que houver divida
quanto & autenticidade daquele documento apresentado, poderd exigir a presenca do
signatdrio ou signatdrios.

TITULO Il

DAS AUTENTICAGOES

Art. 231. Compete, com exclusividade, ao TabeliGo, seu  substituto ou escrevente
autorizado a autenticacdo de cépias reprograficas de documentos publicos ou
particulares, desde que apresentados os respectivos originais.

Art. 232. Os Tabeliges, seus substitutos ou escreventes autorizados, ao autenticarem
copias reprogrdficas, ndo deverdo se restringir & mera conferéncia dos fextos ou ao
aspecto morfolégico da escrita, mas, sim, verificar com cautela se os respectivos
documentos originais contém rasuras ou quaisquer outros sinais, caso em que se
lancard na copia o termo identificatério de fal situagdo, como, p. ex.: “O ORIGINAL

APRESENTA-SE RASURADO’; “O ORIGINAL ENCONTRA-SE FRAGMENTADO”.

Art. 233. Nos documentos em que houver mais de uma reproducdo, ou existir anverso,
a cada reprodugdo ou face corresponderd um instrumento de autenticacdo.

Art. 234. Poderdo ser adotadas, como instrumento de autenticacdo, em substituicéo
aos tradicionais carimbos de borracha e/ou maquinas de aufenticar, as efiquetas
datadas e/ou impressas via computador, recomendando-se, para maior seguranca do
afo, o uso de efiquetas hologréficas.

Pardgrafo Onico - Poder@o os Tabelides, seus substitutos ou escreventes autorizados,
excepcionalmente, autenticar copias j& autenticadas, desde que o ato anterior seja de
sua lavra, ou oriundo de serventuario detentor de fé piblica no Estado do Amapdé.

TITULO IV

DOS ATOS COMUNS

Art. 235. No Servico de que ¢ titular ou interino o Notério ou Registrador nGo poderdo
eles praticar, pessoalmente, qualquer ato de seu inferesse, ou de interesse do seu
conjuge ou de parentes, na linha refa ou colateral, consangiineos ou afins, até o
ferceiro grau.
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Art. 236. Os Notarios e Oficiais de Registros gozam de independéncia no exercicio
de suas atribuicdes, tem direito & percepgdo dos emolumentos integrais pelos afos
praticados na serventia.

Pardgrafo Gnico - é vedada a cobranca de emolumentos em desacordo com o
estabelecido na fabela pertinente editoda pelo Tribunal de Justica do Estado do
Amapd.

Art. 237 Incumbe aos Notérios e aos Oficiais de Registro praticar, independentemente
de autorizacdo, todos os atos previstos em lei necessdrios & 0rganizagdo e execugao
dos servicos, podendo, ainda, adotar sistemas de computagdo, microfimagem, disco
btico e outros meios de armazenamento de dados.

Art. 238. Os papéis referentes aos servigos dos Notdarios e dos Oficiais de Registro
serdo arquivados mediante utilizacdo de processos que facilitem as buscas.

Art. 238. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfilmes e sistemas de computacao
dever@o permanecer sempre sob a guarda e responsabilidade do fitular de Servigo
Notarial ou de Registro, que zelard por sua ordem, seguranca e conservacdo.

Parégrafo dnico - Se houver necessidade de serem periciados, o exame deverd ocorrer
na propria sede do Servico, em dia e hora adrede designados, com ciéncia do fitular
e autorizagdo do juizo competente.

Art. 239. Fica vedoda, oté que advenha a regulamentacéo da Medida Proviséria
2.2002, de 24,/08/2001, a autenticacdo de cdpias dos documentos extraidos via

intfernet.

§ 12 - Poderdo no entanto, os Tabelides, seus Substitutos e Escreventes Autorizados,
proceder a aufenticacdo dos documentos mencionados no cgput desde que
obedecido o estabelecido no art. 6.2, inciso lll, da lei 8.935/94, mediante a
lavratura da respectiva ata notarial.

§ 22 - Os emolumentos pela pratica do ato referido no pardgrafo anterior, n&o
excederdo aqueles estabelecidos na Tabela 5B, itens 4 e 5.

Art. 240. Os Tabeliges de Notas praficardo os atos de seu Oficio, distribuindo os
servicos mediante critérios objetivos, observando as aptiddes de cada servidor para as
tarefas ao Tabelionato.

Art. 241, Aos Tabeliges de Notas incumbe, em qualquer dia e hora, nos Cartérios, ou
fora deles, mas sempre dentro dos limites geograficos, lavrar e ler os atos e colher as
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assinaturas dos inferessados e testemunhas nos atos a que as partes devam ou queiram
da forma de instrumento pablico.

Pardgrafo dnico - Tanto quanto possivel, a leitura dos atos serd feita em sala especial,
com acomodagdes e mobilidrio compativeis com a dignidade do ato.

Art. 242, lavrodos os atos, poderdo ser lidos e colhidas as assinaturas dos
infervenientes fora da sede do Oficio de Notas, somente quando for pessoa juridica de
Direito Piblico ou de quem exerca funcdo de cardter piblico, de entidades
autérquicas, ou de agentes arrecadadores cujo capital sejo da responsabilidade da
UniGo e nos casos em que esta seja majoritéria, ndo se compreendendo nesta excegdo
os afos relativos as disposicdes causa morts.

§ 12 - Salvo as excecdes previstas em lei, na leitura e colheita de assinatura, os
TabeliGes poderdo ser representado por serventudrios com fé piblica.

§ 2°- Em todo afo notarial prevalecerdo as assinaturas constantes dos documentos de
identidode, ndo sendo permitida, aos intervenientes, a aposicdo de rubricas e, antes
de assinarem, serdo advertidos quanto a essa impropriedade.

Art. 243. Os livios ndo podem ter rasuras, bem assim os traslados e certiddes deles
decorrentes, nem entrelinhas preenchidas e emendas. Nos livros, emendas inevitéveis,
que ndo afetem a fidelidade do afo, serdo ressalvadas, e aos enganos cometidos
durante a escrituragdo seguirse-d a palavra "digo”, prosseguindo-se corretamente.

§ 12 - As emendas inevitdveis se ressalvam no final da escrituracdo do ato, antes da
assinatura dos intervenientes.

§ 2°- As omissdes serdo suprimidas com a nota de “em tempo”, sempre subscritas por
todos os infervenientes no ato.

Art. 244. As assinaturas de fodos os intervenientes ou de seus procuradores e das
festemunhas, serGo sempre apostas na presenca do TabeliGo ou de quem lavrou o ato,
com mengdo expressa em fal senfido, ndo sendo permitida a colheita de assinaturas
por antecipagdo.

Parégrafo nico - Quando da emissdo das guias de recolhimento do Imposto de
Transmissdo de Bens Iméveis (ITBI), os TabeliGes de Notas adotardo o melhor regime
inferno visando evitar falsidade material, adulteracdo, rasuras, emendas ou ressalvas,
sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 245, SGo os seguintes os livros obrigatérios dos Oficios de Notas, com numeracdo
e identificadores préprios:
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| - testamentos pUblicos;

Il - registro de aprovagao de festamentos cerrados;
Il - escrituras;

IV - procuragdes, junto com os substabelecimentos.

Pardgrafo dnico - Os livios obedecerdo aos modelos de uso corrente, aprovados pelo
Juiz de Direito competente para os Registros Piblicos. Os de escrituras em geral e os
das procuragdes, junto com substabelecimentos, poderdo ser usados vérios
simultaneamente.

Art. 246. Nao se podera utilizar livro sendo para o seu fim especifico.

Art. 247. Nos livios de procuragdes, junto com os substabelecimentos, estes, quando
lavrados, serdo remissiva e obrigatoriamente anotados no ato da procuragdo.

Art. 248. Para controle interno, haverd um livro carga, no qual se consignard a que
serventudrio com fé publica corresponde cada livio ou se 0 mesmo é de uso comum.

§ 12 - Em nenhum momento poderd o serventudrio ter sob sua responsabilidade mais
de dois livios de procuragdes e mais de trés de escrituras em geral, ndo se
computando no nimero destes Ultimos os livros impressos, dos quais cada serventudrio
poderd ter sob sua responsabilidade até dois para o mesmo fim.

§ 2° - Respeitado o preceito do parégrafo anterior, é expressamente vedada a enfrega
de novo livro, enquanto ndo encerrado o mais antigo da mesma espécie.

§ 32 - O livio colocado sob a responsabilidade de um serventuario € de seu uso
privativo, admitindose a transferéncia de utilizacdo para outro, mediante autorizagdo
prévia do Tabelido, langada e datada no préprio livio e no livio carda.

§ 4° - O livio de uso comum de varios serventuarios com fé piblica ficard sob a
responsabilidade do TabeliGo, que o entregard e o receberd de volta a cada vez.

Art. 249, Os livios de folhas soltas obedecerdo a modelo proprio e conterao 200
(duzentas) folhas, ressalvada a hipdtese de que uma escritura tenha de ocupar mais de
200 (duzentas) folhas, caso em que o livio podera ter tantas folhas quantas necessarias
& lavratura do ato.

Parégrafo Gnico - Além do timbre do Cartério, todas as folhas conterdo o nimero do
livio a que correspondem e deverdo ser numeradas, em ordem crescente e ininferrupta,
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por processo mecdnico, anfes da abertura do livio, ndo se admitindo numeragdo
infermedidria, seja qual for o critério utilizado.

Art. 250. As folhas dos livros de folhas soltas ainda néo utilizadas deverdo conter
perfuracdes, na margem esquerda, a fim de que possam ficar permanentemente
guardadas em colecionadores, dos quais serdo retiradas apenas para uso.

Parégrafo Onico - As folhas utilizadas deverdo ser guardadas em pasta propria,
correspondente ao livio a que pertencam, até a encadernagéo.

Art. 251, Nas escrituras lavradas em livio de folhas soltas, as partes rubricardo,
obrigatoriamente, as folhas que n&o contiverem as suas assinaturas.

Art. 252. Os livios poderdo ser encadernados em cores diferentes, uma para cada
fipo.

Art. 253. O Tabelido, ou quem suas vezes fizer, antes de lavrar a escritura, deverd
observar:

| - se estdo em perfeita ordem os documentos comprobatérios da fitularidode do direito
e, frafando-se de imbveis, se est@o registrados;

Il - havendo procuracdo, se esta confere os necessarios poderes e se os nomes das
partes coincidem com os correspondentes no ato a ser lavrado; sendo a procuragéo de
outra Comarca, se tem a firma e o sinal piblico do TabeliGo que a lavrou devidomente
reconhecidos; se passada no estrangeiro, atende a todas as exigéncias legais,
inclusive a tradug@o para o vernaculo por Tradutor Piblico;

lll - se a certid@o da procuragdo é aceita pelos interessados;

IV - se o alvaré judicial diz respeito exatamente ao negécio juridico prefendido, e se a
firma do Juiz confere com a que consta de seus arquivos ou estd devidamente
reconhecida:

V - se estdo na devida ordem as certiddes relativas as quitacdes fiscais;

VI - a regularidade da guia quitada do recolhimento da contribuicdo devida ao INCRA
e TERRAP, no caso de imovel rural;

VIl - a regularidade da prova do pagamento do imposto de transmissGo e se os
vendedores est@o quites com a Previdéncia Social e os érgdo fundidrios, quando for o
Caso.
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Art.254. Depois de conferidos os elementos que constem de documentos, serdo
consignados nas escrituras:

| - o lugar onde foi lido e assinado o afo notarial, com indicagdo do endereco
completo, se ndo se fratar de sede do Cartério;

Il - a data do ato, com indicagdo, por extenso, do dia, més e ano;

ll - o nome e a qualificagdo completa das partes, infervenientes e testemunhas, com
indicacéo de nacionalidade, naturalidade, filiacdo, data de nascimento, estado civil,
nome do cdnjuge e regime de bens do casomenio (que se mencionard de forma
expressa, vedada a utilizacdo da expressdo “regime comum”), profissdo, domicilio,
nimero do documento de identidade, reparticdo expedidora, e data de emissdo
quando constar do documento, nimero de inscricdo no CPF, quando for o caso;
fratando-se de pessoa juridica, sua denominagéo, sede, nimero de inscrigdo no CGC,
se obrigatéria, a qualificagdo do respectivo representante e referéncia aos elementos
comprobatérios da regularidade da representacao;

IV - indicagdo da natureza do negécio juridico e do seu objeto e, especialmente, no
caso de imbveis:

a) individualizacdo do imével e nimero da matricula no Registro de Iméveis, e, se ndo
estiver matriculado, lugar, caracteristicas e confronfacdes;

b) fitulo de oquisicGo do alienante, mencionado-se a natureza do negécio, o
instrumento, o valor, o nimero do registro e o Cartério do registro imobiliério;

c) declaragdo de que o imovel se encontra livie e desembaracado de quaisquer énus
reais, judiciais ou extrajudiciais, especificandose no caso contrério.

V - quando couber valor ou preco, a declaracgo de que foi feito em dinheiro o
pagamento, forma e condicdes deste, se for em cheque, no todo ou em parfe, o seu
valor, nimero e o banco contra o qual foi sacado;

VI - declarag@o de que é dada quitagdo da quantia recebida, quando for o caso;

VIl - declaragd@o de que a escritura foi lida em voz alta, perante as testemunhas, se for
o caso, para os contratantes, que a aceitaram como estd redigida;

VIIl - indicagdo da documentag@o apresentada e transcricdo dos documentos exigidos
em lei:

IX - as certiddes do pagamento do imposto de transmissGo, nimero da guia, valor e @

certiddo de registro do IPTU;
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X - as nofas de “em tempo”, se necessarias;
Xl - certid@o do INSS, INCRA e TERRAP, se for caso;
XIl - encerramento;

Xlll - a apresentacdo das certiddes previstas no item IV, art. 12 do Decrefo n. 93.240,
ndo eximird o outorgante da obrigacéo de declarar na escritura publica, sob pena de
responsabilidade civil e penal, a existéncia de outras acdes reais e pessoais
reipersecutérias, relativas ao imédvel e de outros dnus reais, incidentes sobre o mesmo.

Pardgrafo Gnico - Nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizagdo judicial,
serdo mencionados, com fodos os elementos que permitam sua identificagdo, os
respectivos alvards.

Art. 255. Se algum dos comparecentes, ndo sendo conhecido do Tabelido, ndo puder
ou ndo souber assinar e estiver impossibilitado de identificarse por documento, o
notario assim o declararé, tomandolhe a impressdo digital, sempre que possivel do
polegar direito, assinando, por ele e a seu rogo, pessoa idénea, participando do ato,
pelo menos, duas testemunhas que o conhegam e afestem sua identidade.

Art. 256. As assinaturas deverdo ser apostas nas linhas imediatamente seguintes
aquela na qual se encerrou a lavratura do ato.

Pardgrafo Gnico - Se as partes forem incapazes, ndo alfabetizadas, ou se solicitarem a
sua presen¢a, assim como nas declaragdes de lfima vonfade, é necessdrio e
indispensdvel ao afo o concurso de trés testemunhas, no minimo.

Art. 257. Os atos nofariais, que ndo sejam privativos do Tabelido, serdo encerrados
da seguinte forma:

| - aqueles que o serventuario com fé piblica lavrou, leu e encerrou, colhendo as
assinaturas, através da seguinte declaragdo: “Eu, (assinatura, nome e cargo lavrei, li e
encerro o presente afo, colhendo as seguintes assinaturas”;

Il - aqueles que o serventudrio com fé piblica lavrou, leu, mas cujas assinaturas foram
colhidas na presenga do Tabelido, através da seguinte declaragdo: “Eu, (assinatura,
nome e cargo), lavrei e li o presente ato. E eu, TabeliGo, o encerro, colhendo as
assinatfuras (assinatura, nome e cargo)”;

ll - as declaragdes de que tratam os ifens anferiores seguirse-Go sempre, antes do
recolhimento de quaisquer assinaturas, a inufilizag@o do restante da linha, fixando os
limites fisicos do ato, sendo que nos atos datilografados a inutilizacdo seré feita

mediante uma seqiéncia de pontos e tragos;
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IV - pelo recolhimento das assinaturas, uma em cada linha, todas em linhas imediatas,
o que se fard apods ferem sido indicados os nomes dos signatérios e a condicdo em
que cada um participa do afo.

Art. 258. Se, for por fato imputavel as partes, o ato notarial ndo se ultimar, certificard o
Tabelido a ocorréncia, submetendo o livio, & primeira hora do expediente do dia que
se seguir, ao Juiz de Direifo competfente para os Registros Piblicos, que autorizard se
lhe aponha a expressdo “sem efeito, pelo certificado neste ato”, com data, hora e
assinatura do Oficial de Notas.

Parégrafo tnico - Ocorrendo a hipdtese prevista neste arfigo, é devida a fofalidade das
custas, recolhidas, como disposto neste Provimento Geral.

rt. . Nas escrituras de re-ratiticacdo, lavradas em decorréncia de erros cometicdos
Art.259. N f d fificacdo, lavrad d d fid
pelo serventuario, quer materiais, quer resultantes de inobservancia de exigéncia legal,
nGo serdo devidas custas.

Parégrafo Gnico - Nos demais casos, as custas serdo devidas pela metade e
calculadas sobre o valor da escritura anterior, salvo se a refificag@o envolver o préprio
valor.

Art.260. Nos atos datilografados observarse-t o seguinte:

| - o encerramento entre as linhas serd rigorosamente igual até o encerramento do ato,
inclusive nas ressalvas, correcdes, notas de “em tempo” e semelhantes;

Il - sempre que for deixado claro para ser preenchido com elemenfos a serem
fornecidos no ato da leitura, reservarse-d um espago sob o qual se datilografard uma
ou mais linhas e sobre a qual se acrescentarGo, antes do langamento de qualquer
assinatura, os elementos que faltarem, & mdo ou & maquina, j@ de forma definitiva,
vedada a anotagdo proviséria a lépis;

Il - se o claro corresponder a mais de uma linha, observarse-d o mesmo espacamento
entre as diversas linhas, que apenas ficardo indicadas na forma anterior.

Art. 261. As custas serGo pagas mediante guia ou bolefo bancario, pela parte
inferessada, até o momento da assinatura do ato.

Art. 262. As custas de escrituras ter@o por base o valor declarado pelas partes,
quando superior ao do langamento fiscal que, quando contrario, prevalecerd.

Parégrafo tnico - Nas escrituras definitivas, em cumprimento de promessa de compra e
venda, cujo tempo decorrido seja superior a quatro anos, consignarse-go o valor da
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promessa e o arbitrado pelo Fisco para a cobranca do imposto de transmissdo infer
vivos. Este serd considerado o valor da transacéo.

Art. 263. As custas s@o devidas pela lavratura da escritura, pouco imporfando o
nimero de atos ou de imodveis que envolva a transagdo.

Art.264. Terreno e edificagdo correspondente constituem uma sé unidade para efeito
de valor de escritura.

Art. 265. O Tabelido, ou quem suas vezes fizer, exigiré alvard judicial para lavratura
de escrituras que visem & fransmissdo do dominio ou de direito e & constituic@o ou sub-
rogagdo de direitos reais ou de garantia quando:

| - houver interesse do espdlio, massa falida, heranga jacente ou vacante, incapaz e
acervo em concordata;

Il - for inferessado vilvo, na alienagdo ou onerag@o de bens que sGo adquiridos apds
viuvez ou quando comprovar ser o titular exclusivo do direito;

lll - nGo fiver sido ultimado o inventario do divorciado, judicialmente separado e o
direito houver integrado a comunhdo.

Art. 266. A adogdo de crianca e de adolescente regerse-é segundo o disposto nos
arts. 39 e seguintes da lei n. 8.069, de 13.7.1990, vedada a adogéo por

procuragao.

Art. 267. O vinculo da adogdo constituise por sentenca judicial, que serd inscrita no
Registro Civil mediante mandado do qual ndo se forneceré certidao.

Art. 268. Ficard a critério dos contratantes, nas escrituras de pacto antenupcial, a
nomeacdo, ou ndo, de bens.

Art. 268. Nas escrituras publicas relativas a imoveis cuja descric@o e caracterizacdo
conste da certiddo do Registro Imobiliério, consideram-se cumpridas as exigéncias do
art. 225 da lei n. 6.015/73, a mencdo, exclusivamente, do nimero do registro ou
matricula no Registro Imobilidrio, sua completa localizagao, nimero, bairro, cidade e
estado.

Art.269. Os traslados e certiddes podem ser manuscritos, datilografados, digitados,
obtida quando da lavratura do ato original ou quando da extragdo do traslado ou de
outra certid@o, impressos ou exfraidos por processo de reproducdo previsto em lei ou
autorizado pela Corregedoria de Justica.
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Art.270. Dos fraslados e certiddes constardo obrigatoriamente, além da assinatura do
Tabelido, ou do seu substituto legal, os nomes e as assinaturas dos auxiliares que os
exirairam e conferiram.

Art. 271. Dos atos que deverdo ser objefo de registro no Registro Imobiliério, o auxiliar
extrairg, dentro de 36 horas, o respectivo traslado, ampliado o prazo para 72 horas
nas demais hipoteses.

Pardgrafo Gnico - O traslado serd retirado em fanfas cépias quantos sejam  os
intervenientes, que as receberdo sem acréscimo de despesas.

Art. 272. A existéncia de erro material, em traslado ou cerfiddo de atos notariais, de
que tenha resultado incorrecdo no ato do Registro Imobiliario, ali sé poderd ser sanado

por autorizacdo do Juiz competente para os Registros Publicos.

§ 12 - Enfende-se por erro material a incorregdo existente nos elementos substantivos do
contrato, como tal conceituados nos arts. 87 e 88 do Cédigo Civil.

§ 22 - localizado o erro, o TabeliGo comunicalod ao Juiz dos Registros Publicos, para
o fim mencionado.

Art. 273. O depésito de firmas deverd ser feito em fichas que conterdo os seguinfes
elementos:

| - nome do depositante, endereco, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiagdo e
data do nascimento;

Il - indicacdo do nimero de inscricdo no CPF quando for o caso, e do documento de
identidade, com o respectivo nimero, data de emiss@o e reparticGo expedidoro;

Il - data do deposito da firma;
IV - assinatura do depositante, aposta trés vezes;

V - rubrica e nimero de matricula do auxiliar carforério que verificou a regularidade do
preenchimento.

Parégrafo dnico - Estas fichas deverd@o ser também objetos de microfilmagem, em duas

copias, uma delas ficando arquivada em prédio diferente do que estiver insfalado o
Cartério.
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Art.274. O reconhecimento de firma é ato pessoal do Tabelido, ou do substituto legal,
devendo ser feito rigoroso confronto entre ela e o padrdo existente no Cartério, salvo
quando se fratar de reconhecimento auténtico previsto no art. 411, | e ll, do CPC,
quando a presenca do signatdrio é indispensavel.

§ 1° - Ao reconhecer firmas lancadas em confratos de qualquer natureza, em
procuragdes com a cldusula ad negocia, em papéis ou documentos que importem em
fransferéncia de propriedade de bens moveis, em confissdes de divida, em
recebimento de quantias e em quitacdo, o TabeliGo ou seu substituto legal deverd
mencionar o nome do firmatario, sendo em fais casos, vedado o uso de expressdes
"supra”, “retro”, etc.

§ 22 - E obrigatério o comparecimento do alienante, nos casos de compra e venda ou
promessa de compra e venda de veiculos, munido da carteira de identidade e
certificado de registro deste, fratandose de reconhecimento por autenticidade, salvo
quando trafarse de pessoa juridica conhecida do Tabelido ou de seu substituto,
responsaveis pela legitimidade da firma reconhecida.

Art.275. O TabeliGo responderé pela autenticidode da firma ndo depositada que vier
a reconhecer por semelhanca.

Art.276. O Tabeligo remeferé a todos os Oficios de Notas e de Registro de Iméveis
do Estado do Amapd cartdes com seus autdgrafos e dos serventudrios autorizados a
subscrever traslados e certiddes, para o fim de confronto com as assinaturas lancadas
no insfrumento que forem apresentados.

Pardgrafo Gnico - As alferacdes serdo objefo de comunicagdo imediata, observado o
contido no caput do artigo, quando se trafar de nova designagéo, e por oficio quando
ocorrer a perda da fun¢do, cuja data serd objefo de referéncia.

CAPITULO Ill

DOS OFICIOS DE REGISTRO DE IMOVEIS

Art.277. Os livios obrigatérios nos Oficios de Registros de Iméveis sdo os constantes
da Lei de Registros Publicos, abertos, rubricados, numerados e encerrados pelo Oficial
ou seu substitufo nos impedimentos ocasionais, além dos que forem exigidos pela
Corregedoria de Justica. Os Oficios de Registros de Iméveis terdo ainda cadastro
especial, com escrituragdo em livro, para controle obrigatério das aquisicdes de
ferrenos rurais por pessoas fisicas ou juridicas estrangeiras.

Pardgrafo Gnico - Na forma do art. 16 do Decreto n.® 74.965/74, os Oficiais de

Registro de Imoveis remeterdo frimestralmente & Corregedoria de Justica e ao érgdo
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federal responsavel pelo controle de politica agraria os dados concernentes aos
registros de aquisic@o de ferrenos por estrangeiros.

Art.278. Quando qualquer apresentante de titulo a registro ndo se conformar com
exigéncias formais que lhe sdo feitas, o documento, mediante requerimento da parte
interessada seréd remetido ao Juiz de Registros Publicos, que decidird a divida
registraria.

Art.279. Ao suscitar divida, o Oficial teré de fundamentéla, expondo os motivos da
impugnagdo, vedada a simples referéncia a textos legais e falhas encontradas no
documento.

Art.280. As falhas sanaveis, em qualquer documento levado a registro, deveréo ser
previamente corrigidas pelo interessado na forma que lhe for esclarecido pelo Oficial.

Art.281. Verificada a legalidade e validade do fitulo apresentado, procederseé a seu
registro no prazo méximo de frinta dias, ressalvadas as hipdteses previstas nos arts. 189
e 192 da lei dos Registros Publicos.

Art.282. O Oficial tem prazo de 15 dias para o exame do fitulo indicando, em
memorando autenticado, caso necessério, e de uma sé vez, todas as exigéncias que o
apresentante deverd satisfazer para o respectivo registro, as quais deverdo ser
formuladas de forma clara, objetiva e fundamentadas na legislagdo, sendo vedada a
simples alus@o a artigo de lei.

§ 12 - Se a exigéncia tiver de ser safisfeita fora da serventia, o fitulo serd entregue
parte, mediante recibo, advertida de que tem o prazo de trinta dias, contados da
apresentacdo, para o cumprimento das exigéncias. Findo o prazo, se houver omissdo
do apresentante, cessam automaticamente os efeitos da prenotacdo (art.205 da lei n.
6.015/73), autorizado o Oficial a procederlhe o cancelamento, de oficio.

§ 2° - Caracteriza-se como omissdo, para o fim previsto no pardgrafo antecedente, a
inércia do inferessado em requerer que o oficial suscite dovida perante o juiz de
registros publicos (art. 336).

§ 3°- Cancelada a prenotagdo, pela inércia do interessado, o Oficial providenciara a
restitiicdo ao apresentante dos emolumentos recolhidos, com a deduggo de  de seu
valor, correspondente ¢s buscas e & prenofagdo.

Art. 283. Na impossibilidade de ser o fitulo registrado, ou ndo querendo o interessado
a ultimag@o do registro, serd cancelada, a seu requerimento, a respectiva prenotagdo.
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§ 12 - O requerimento de que frata esfe artfigo serd elaborado de acordo com o
modelo existente na serventia e aprovado pela Corregedoria de Justica, e serd
assinado por quem tiver solicitado o registro ou a averbagdo, ou no caso de contrato,
por quem neste figurar como outorgado.

§ 2° - Somente se procederéd oo cancelamento de prenotacdo requerida  por
procurador, se este houver sido consfituido com poderes expressos para tal fim,
arquivando-se o instrumento do mandato com o requerimento.

§ 32- Cancelada a prenotagédo, resfituirse-do as custas que foram recolhidas na forma
prevista neste Provimento, com a dedugdo de um quarto de seu valor, correspondente &
prenotacdo e anotagdes, contra a devolugdo do faldo recibo ou contrarecibo firmado
pela parte, no caso de perda ou exiravio daquele.

Art.284. Para cumprimento do art. 198, lll, da Llei n. 6.015 de 31.12.1973, poderé
ser exigido, quando da recepgdo do fitulo, o enderego do representante, admitida a
notificac@o pela via postal, telefénica, SMS, e-mail, ou qualquer outro meio elefrénico.

Art.285. Cancelada a prenotacdo e néo reclamado o fitulo serd ele arquivado,
ficando & disposicdo do interessado por cinco anos, a contar de seu langamento no
protocolo.

Paragrafo dnico - Findo o prazo e salvo se tratar de instrumento particular, o documento
serd incinerado, depois de microfilmado, ou digitalizado.

Art.286. No livio protocolo, o nome do apresentante serd grifado por extenso,
podendo ser indicadas abreviadamente a natureza do titulo e a denominagdo legal
dos atos formalizados.

Art.287. Cada fitulo terd um s6 nimero de ordem no protocolo, seja qual for a
quantidade de afos que contiver.

Art.288. Nao produzird outro efeito a apresentagdo do fitulo feita apenas para exame
e cdleulo dos respectivos emolumentos, caso em que é necessario requerimento
expresso, por escrito, do interessado, de acordo com modelo existente na serventia.

Art.289. A matricula e o registro conter@o a qualificacdo das partes, na forma prevista
na lei dos Registros Piblicos, excefo quando se frafar:

| - de fitulos lavrados ou homologados na vigéncia do Decrefo n. 4.857,d e
Q.11.1939, submetidos tais atos ao disposto naquele diploma;
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Il - de fitulos lavrados na vigéncia da atual lei dos Registros Publicos (lei n. 6.015, de
31.12.1973), mas efetivando compromisso firmado antes dessa lei, nos casos em que
a parte se fenha feito representar por procurador constituido & época do compromisso.

Art.290. Dispensase a repeficdo da parte |G qualificada na mesma matricula,
bastando que se faca remiss@o oo ato anterior.

Art.291. Os atos do livro de registro auxiliar ser@o registrados resumidamente, salvo se
o contrdrio for requerido pelo inferessado, previamente avisado, caso em que o
requerimento serd arquivado, certificando-se circunstanciadamente a ocorréncia.

Art.292. Em caso de desmembramento de dreas de tferrenos, se o imdvel
desmembrado passar a outra jurisdig@o, o Oficial de Registro de Imoéveis anotard a
ocorréncia no livio indicador real, remefendo certiddo co Cartério de Registro de
Imoveis da outra jurisdigdo, para a competente abertura de matricula.

Pardgrafo Gnico - A matricula serd aberta & vista da certid@o referida neste artigo e do
documento que autoriza o desmembramento, expedido pelo Governo do Estado do
Amapd, se urbano ou pelo INCRA e IMAP, se rural.

Art.293. Ocorrendo fusdo de matriculas, o Oficial verificard, com precisdo, dreas e
medidas dos iméveis, além das caracteristicas e confrontacées resultantes da fusdo, a
fim de evitar que sejam feitas retificacdes sem o procedimento legal préprio.

Art.294. Para perfeifa caracterizacdo do imével, em caso de desmembramento,
deverdo ser descritos no fitulo, todas as circunsténcias do nimero 3, item I, do
pardgrafo nico do art. 176 e do art.225 da lei dos Registros Piblicos, tanto para o
imével desmembrado como para o remanescente.

Pardgrafo onico - E indispensavel a unificacdo de iméveis, com a abertura da
matricula, quando mais de um for utilizado para incorporagdo de edificio em
condominio, observando-se o disposto neste artigo, salvo se, até a data da enfrada em
vigor da lei n2 6.015, de 31.12.1973, houver sido registrado o competente
memorial de incorporagdo com a descri¢do prévia do prédio ou ainda averbada a sua
construcdo sem a efetivacdo do remembramento dos terrenos.

Art.295. Havendo divergéncia entre o titulo apresentado e os assentamentos do
Cartério, o registro ou a averbagdo sé serdo feitos por determinagdo do Juiz dos
Registros Piblicos, procedendo o Oficial & prévia refificacdo da transcrigéo ou da
matricula que |he diga respeito.

Art.296. O documento particular firmado por pessoa juridica s6 serd admitido a
registro, & vista da prova de representacéo legal do signatério, reconhecida a firma
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deste por Tabelido, salvo se fratar de agente do Sistema Financeiro da Habitacdo

(SFH).

Art.297. Se o requerimento for apresentado em uma s6 via, dele serd extraida copia
xerogréfica que serd devolvida & parte, ndo cabendo ali emolumentos, a néo ser no
caso de autenticacdo.

Art.298. O formal de partilha com doagdes somente serd admitido a registro se
acompanhado da respectiva escritura de doagéo.

Art.299. Os instrumentos particulares que acompanham fitllo o registro  serGo
obrigatoriamente arquivados digitalmente.

Pardgrafo Gnico - Ser@o também obrigatoriamente arquivados digitalmente todos os
documentos oriundos de outra Comarca, ainda que piblicos.

Art.300. Poderé ser admitido a registro, desde que autenticado, o instrumento pUblico
ou judicial, fofal ou parcialmente reprografado, extraido de originais arquivados pelo
brgdo expedidor.

Art.301. Os instrumentos particulares reprografados valerdo como originais para o
registro, desde que depois de exiraidos tenham sido assinados e rubricados pelas
partes confratantes e pelas festemunhas, com as firmas devidomente reconhecidas.

Art.302. No caso de cédula de crédito rural ou de crédito industrial em que figure
imével dado em garantia hipotecéria, a cédula serd registrada no livio de registro
auxiliar e a hipoteca na matricula do imoével, fazendo-se nesta, remissdo & cédula.

Art.303. A conven¢do de condominio serd registrada, em resumo, no livio de registro
auxiliar e anotada no livio de indicador real, relativamente a cada uma das unidades
auténomas que integram o prédio, arquivando-se o original do respectivo instrumento.

Art.304. A averbacdo de construcdo, de reconstrucéo, de demolicdo ou modificacéo
de prédio, de unificag@o ou de desmembramento de imovel serd feita a requerimento
do interessado, que instruird seu pedido com certiddo comprobatéria expedida pelo
orgdo competente.

Art.305. A extingdo do usufruto, por morte de usufrutudrio, serd averbada mediante
requerimento instruido com prova bastante.

Art.306. Sem prejuizo das averbacdes previstas nos arts. 167, I, n.l e 244 da lei dos
Registros Publicos, o registro do pacto antenupcial serd feito, apds a celebracdo do
casamento, na circunscricdo do domicilio conjugal declarado na escritura.
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Art.307. Poderd o Oficial considerar cumpridas as exigéncias do art.225 da lei dos
Registros Piblicos, nos atos que contiverem a transmissdo de dominio ou de direitos,
bem como a constituigdo de 6nus reais e de garantia, quando o instrumento, piblico
ou judicial, indicar o nimero da matricula do imével.

Art.308. Para a averbacdo da emancipagdo serd exigida certiddo de sua prévia
anofacdo no assento de nascimento do emancipado.

Art.309. Sem alvard judicial, ndo se fard o registro do instrumento do confrato de
locag@o em que, figurando massa falida, concordatario, heranga jacente ou vacante
como locador, haja clausula de vigéncia contra o adquirente do imével locado.

Art. 310. Ressalvados os casos de isencdo legal, sao devidos os emolumentos relativos
a registros de agdes e de penhoras, ainda que determinados pelo Juiz da causa.

Art. 311. As custas deverdo ser cobradas pelo valor declarado no instrumento.

Parégrafo Gnico - Nos registros instituidos pela Llei n.® 4.591, de 16.12.1964, as
custas serdo cobradas por unidade, com redugdo de 50%, respeitado o limite méximo
da Tabela de Emolumentos.

Art. 312. Os Oficiais de Registro de Iméveis ficam autorizados a exigir declaragdo por
escrito de que se frata, ou ndo, da primeira aquisicdo de imével financiado pelo

Sistema Financeiro da Habitacdo (SFH) para o fim de habilitar o usuério aos beneficios
doart. 290 da lein®6.015/73.

CAPITULO IV
DOS OFICIOS DE REGISTRO
DE TITULOS E DOCUMENTOS

Art. 313. Os livros obrigatérios nos Oficios de Registros de Titulos € Documentos sGo
os constantes da lei de Registros Publicos, e os que foram exigidos pela Corregedoria
de Justica, abertos, rubricados, numerados e encerrados pelo Oficial ou seu substituto
nos impedimentos ocasionais.

Art. 314, Os fitulos e documentos serdo registrados no domicilio das partes
intervenientes; quondo residam estas em circunscricdes diversas, farse-d o registro em
todas elas.

Art.315. Dos fitulos e documentos submetidos a registro, o Cartério fornecerd recibo,
do qual constard nimero de protocolo e data da apresentacdo.
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Art. 315. As notificacdes decorrentes de registro de fitulos e documentos serdo feitas
mediante avisos enfregues pessoalmente, ou por carta registrada, com aviso de
recebimento.

§ 1°- No caso de ndo se efefivar a nofificacdo, na forma deste artigo, o que serd
cerfificado pelo Oficial de Registro, seguirse-d a notificacdo via edital.

§ 22 - Na conta das custas ser@o incluidas, a fitulo de indenizagdo, as despesas
comprovéveis com a publicacdo de editais, no Diario Oficial ou em qualquer érgdo
oficial e com a remessa postal.

Art. 316. Cumpre co interessado no registro de fitulo e documentos, indicar
expressamente o enderegco da parte a ser nofificada, se ndo constar do fitulo ou do
documento, ou se tiver ocorrido mudanca.

CAPITULO V
DOS OFICIOS DE REGISTRO CIVIL
DAS PESSOAS NATURAIS
TITULO |

DO REGISTRO DE NASCIMENTO

Art. 317. Os livros obrigatérios nos Oficios de Registro Civil das Pessoas Naturais sdo
os constantes da Lei de Registros Publicos, e os que forem exigidos pela Corregedoria
de Justica, abertos, rubricados, numerados e encerrados pelo Oficial ou seu substituto,
nos impedimentos ocasionais.

Art. 318. O registro de nascimento s6 serd lavrado mediante exibicdo do cartdo de
identificacdo fornecida pelas maternidades, dispensadas as testemunhas.

Parégrafo Gnico - Se o parto tiver ocorrido fora de maternidade, o inferessado deverd
fazer prova com atestado médico ou declaragdo de duas pessoas idéneas que tenham
conhecimento do fato.

Art. 319. Os registros de nascimento fora do prazo serdo efetuados no Cartério do

lugar da residéncia do interessado, observados os artigos 46 e seguintes da lei n®
6015/73.

Art. 320. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado do Amapag,

procederdo a traslodacdo dos registros administrativos de nascimentos e 6bitos

expedidos pela Fundacdo Nacional do Indio = FUNAI, para os livios de assentos de
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nascimento e oObitos de seus respectivos Oficios, obedecidos os ritos da lei n.®

6.015/73.

§ 12 - os livros administrativos da mencionada fundacdo constituirdo meio subsididrio
para a efefivagdo do registro, dispensando-se, por ocasido dos mesmos, a figura do
declarante, arquivando-se, em cépia, o fermo administrativo, para os devidos fins de
direito.

§ 22 - Por ocasido da expedicdo das certiddes originarias dos assentamentos referidos
no pardgrafo anterior, farse-Go constar no campo das observagdes nota contendo: O
TERMO QUE SE REFERE A PRESENTE CERTIDAO FOI LAVRADO DE ACORDO COM
O QUE ESTABELECE O PROVIMENTO GERAL DA EGREGIA CORREGEDORIA-GERAL
DE JUSTICA/TJAP.

§ 32 O registro civil de nascimento e o assento de ébito, bem como a primeira
cerfiddo respectiva, sdo atos que as Serventias Extrajudiciois devem praticar
gratuitamente.

§ 4°. Os beneficidrios de justica gratuita, em se tratfando de afo ndo previsto no §
anterior, pagardo somente 50% (cingienta por cento] do valor previsto na tabela para
sua prdtica, a fitulo de emolumentos.

Art. 321 .No registro de nascimento de menor apenas com a matemnidade
estabelecida, o oficial remeferd ao juiz de Familia do domicilio da crianga, em no
maximo 48 (quarenta e oito] horas, via distribuic@o certiddo integral do registro e o
nome e prenome, profissdo, idenfidade e residéncia do suposto pai, a fim de ser
averiguada oficiosamente a procedéncia da alegacdo (art. 12, § 22, da lei Federal n®

8.560/92).

Pardgrafo dnico. Na hipétese de recusa da mae em declinar o nome do suposto pai,
deverd o Oficial de Registros Piblicos fazer constar tal ocorréncia no respectivo assento
de nascimento, reunindo os casos idénticos e encaminhandohes periodicamente ao
Juiz Corregedor Permanente das Serventias Extrajudiciais para a adogdo de
providéncias cabiveis, a fim de preservar o irrenunciavel direito de filiagdo da crianga.

Art. 322. Recebida a documentacdo pelo Juiz de Familia ao qual for distribuida, serd
registrada e autuada como “averiguacdo de paternidade”, nofificandose o prefenso
pai, independentemente de seu estado civil, para que, em 30 [rinta) dias, se manifeste
sobre a paternidade que lhe foi atribuida.

§ 12- Confirmada em Juizo, a paternidade, lavrarsed o termo de reconhecimento nos
autos, expedindo-se mandado de averbagcdo ao Oficial do Registro e arquivando-se os
autos.

77



PODER JUDICIARIO ]
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO AMAPA
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

§ 2° - Nao atendida a notificag@o pelo suposto pai ou negada a paternidade, serdo
os aufos remetidos ao representante do Ministério Publico oficiante no Juizo, a fim de
requeira a conversdo, havendo elementos suficientes, em agdo de investigacdo de
paternidade, cujo pedido serd instruido com os autos da averiguagdo.

§ 32- Proposta a conversdo de que trata o paragrafo anterior, seu deferimento serd
comunicado & Distribuicéo.

§ 4° - Todos os atos relativos a esse procedimento serdo realizados em segredo de
Justica.

§ 5% - Na hipdtese de o Ministério Piblico, & falta de subsidios de prova, deixar de
propor a agdo e requerer o arquivamento do feito, o Juiz determinario-d.

Art. 323. Enquanto ndo requerida a convers@o de que trata o § 22 do Art. 322, pelo
Ministério Pblico, estard livre o exercicio do direito de agdo por quem tenha legitimo
interesse na investigag@o de paternidade.

§ 12 - Proposta a agdo de que frata o “caput” apds o arquivamento do procedimento
de averiguacdo de paternidade, ou durante seu curso, serd a inicial distribuida, por
prevencao.

§ 2° - A inicial da agdo investigatéria, nas hipdteses previstas neste arfigo, serd
registrada e autuada em apenso & averiguagdo.

Art.324. Dentro de cinco dias do registro da adocdo, serd remetida ao Juiz da
Infancia e da Juventude cerfiddo de novo registro de nascimento, se plena a adogdo,
ou certiddo do registro de nascimento j& averbada, em se tratando de adog@o simples.

Art.325. Salvo por determinagdo judicial, nos registros de nascimento ndo se deve
mencionar a circunsténcia de ser legitima ou ndo a filiacdo.

Art. 326. Quando o declarante de registro de nascimento néo for o proprio pai, deve
ser exigida a identificagdo de quem o fizer, registrando-se os dados constantes desta.
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TITULO Il
DA HABILTACAO PARA CASAMENTO

Art. 327. A habilitagdo serd feita pessoalmente perante o oficial do Registro Civil, na
conformidade dos artigos 1.525 e seguintes do Cédigo Civil.

Tmon
DO REGISTRO DE OBITO

Art. 328. O registro de 6bito serd lavrado na conformidade do que estabelece os
arfigos /7 e seguintes da lei n.2 6.015/73, em vista de afestado médico se houve no
lugar.

Pardgrafo dnico - Se o dbito tiver ocorrido em local onde ndo exista médico, o oficial
exigird declarag@o de duas pessoas qualificadas que tenham presenciado ou
verificado a morte.

Art. 329. Incumbe ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais comunicar ds
respectivas reparticdes consulares ou embaixadas, a ocorréncia de registro de dbito de
pessoa esftrangeira.

Pardgrafo Gnico - Por esta incumbéncia sdo devidas custas, emolumentos ou despesas.

Art. 330. Os Oficiais de Registro Civil, sob as penas do art.293 da lei n®. 4.737, de
15.7.1965 (Cédigo Eleitoral), remeterdo até o dia 15 de cada més, ao Juiz Eleitoral
da Zona em que oficiarem, comunicag@o dos ébitos de cidaddos alistéveis ocorridos
no més anferior, para cancelamento das inscricdes.

Art. 331. Ficam obrigados, ainda, a comunicar ao INSS, até o dia 10 de cada més,
por meio do Sistema Nacional de Informagdes de Registro Civil-SIRC, o registro dos

dbitos ocorridos no més imediatamente anterior, devendo da relacdo constar a filiacdo,
a datfa e o local de nascimento da pessoa falecida.

Art. 332. Todas as dividas serGo submetidas co Juiz de Direito competente,
devidamente fundamentadas e formalizadas pelo Oficial suscitante.

CAPITULO VI
DOS OFICIOS DE REGISTRO CIVIL

DAS PESSOAS JURIDICAS
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Art. 333. Os livros obrigatérios nos Oficios de Registro Civil das Pessoas Juridicas sGo
os consfantes da lei de Registros Piblicos e os que forem exigidos pela Corregedoria
da Justica, aberfos, rubricados, numerados e encerrados pelo Oficial ou seu substituto,
nos impedimentos ocasionais.

Art. 334. Os atos constitutivos de pessoas juridicas ndo serdo registrados quando o
seu objefo contrariar as disposicdes do art.116 da lei de Registros Publicos (lei n.
6.015/73).

Parégrafo tnico - Ocorrendo qualquer dos motivos ali previstos, o Oficial de Registro
Civil das Pessoas Juridicas, de oficio ou por provocacdo de qualquer auforidade,
sobrestard o registro e suscitard divida perante o Juiz de Direito competfente para os

Registros Piblicos.

Art. 335. Os Oficios de Registro Civil das Pessoas Juridicas poderdo adotar, para
confrole de seus assenfamentos, registros e arquivos, o sistema de fichas, sendo
responsaveis seus oficiais pelos erros ou omissdes que se constatarem.

CAPITULO VIl
DOS OFICIOS DE REGISTRO
DE PROTESTO DE TITULOS
SECAO |
DOS ASSENTAMENTOS CARTORARIOS
DO LIVRO DE CONTROLE
DE DEPOSITO
Art. 336. Nos Oficios de Registro de Profestos de Titulos, salvo aqueles com sistema
informatizado para administracdo de protestos, além dos livros deferminados pela
Corregedoria da Justica, haverd os seguintes:
| - de apontamento de fitulos Cambidrios;
Il - registro e compensag@o de cheques;

lll - e registro de profestos cambiais;

IV - registro de protestos falimentares;
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V - indicador pessoal.

Parégrafo tnico - O livro indicador pessoal poderd ser substituido pelo sistema de ficha
ou na forma usada para o processamento de dados.

Art. 337. E de competéncia exclusiva do TabeliGo de Protesto de Titulos, na tutela dos
interesses  publicos e privados, a profocolizag@o, a intimagdo, o acolhimento da
devolugdo ou do aceite, o recebimento do pagamento do titulo e de outros documentos

de divida.

§ 12 - lavrar e registrar o profesto ou acafar a desisténcia do credor em relagdo ao
mesmo.

§ 2° - Proceder as averbacdes, prestar informacdes e fornecer certidées relativas a
todos os atos praticados.

§ 3% - Poderd, para melhor exercicio de suas funcdes, adotar o sistema de
digitalizagdo de imagens e de processamento de dados.

Art. 338. O pagamento de fitulos, no triduo legal, seguird o regramento do art. 19 da

lei Federal n® 9.492/1997.

§ 12 - O depdsito deverd ser efetuado no mesmo dia do expedigdo da guia na
agéncia bancdéria deferminada.

§ 2° - Feito o depdsito, a parte deverd refornar ao tabelionato, onde receberd seu fitulo
ou documento de divida devidamente quitado.

Art. 3339. Os Cartérios de Protesto de Titulos manterdo a sistemdtica dos
assenfamentos relativos ao protocolo e registro dos titulos ou documentos apontados,
numerados sequencialmente, bem assim como os de protesto, cancelamentos,
liquidagdo de obrigagdes, valores das custas e das certiddes expedidas.

Parégrafo Gnico - Do protocolo e registro serd obrigatoriamente dado recibo ao
portador do fitulo cambidrio cobrével.

Art. 340. Estando o fitulo revestido das formalidades legais, o profesto ndo poderd
deixar de ser lavrado, regularmente infimodo o devedor, seja qual for o mofivo
alegado por este para recusar o pagamento, ndo podendo, em hipdtese alguma, ser
prorrogado o prazo, mesmo que expressamente requerido pelo credor ou credores.
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Art. 341. O protesto decorrente da lei de Faléncias serd laviado mediante
apresentacdo dos proprios autos em que se processou a verificagdo judicial da conta.

Art. 342. No caso de cheque sem fundo, exigirsed do apresentante a prova de
identidade e a qualificacdo do emitente, que ficar@o constando do instrumento que se
lavrar.

Art. 343. Para controle inferno da clienfela cartordria, as serventias que ndo adotarem
o sistema informatizado do protocolo e registro do respectivo fitulo cambidrio, terdo,
obrigatoriamente, controle inferno que facilite a répida localizagdo dos assentamentos
em caso de informagdes aos interessados diretos, ou para atendimento das requisicdes
judiciais e as ordindrias e extraordindrias.

Art. 344 E instituido nas serventias de protesto de fitulos o livio de depésito de valores,
de controle diario. De folhas soltas ou ndo numeradas, mecanicamente, o livio conterd
tantas colunas quantas bastarem para as seguintes anotagdes:

| - nmero de ordem:

Il - data do assentamento:

Il - nbmero da guia de depésito;

IV - nimero de protocolo do documento;

V - natureza deste:

VI - valor de crédito:

VI - valor das custas ou emolumentos:

VIl - nome do favorecido;

IX - nimero, data e valor do cheque emitido pelo Cartério a favor do credor;
X - ocorréncias eventuais.

§ 12 - O livio de depésito de valores, serd mantido em dia, com todas as anotagdes
pertinentes.

§ 22 - O livio de depésito de valores, cujos termos de abertura e encerramento serdo
rubricados pelo Juiz de Direito competente para os registros piblicos, ndo poderd
conter rasuras, emendas ou entrelinhas. As ressalvas ocasionais deverdo ser anotadas,
no afo, na coluna das “ocorréncias eventuais”.
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Art. 345. Os TabeliGes de Protesto de Titulos poderdo fornecer informagdes & SERASA
e & EQUIFAX DO BRASIL LTDA., afravés de certiddo em forma de relacdo, sobre os
protestos  tirados e os cancelamentos efetuados, mediante o pagamento  dos
emolumentos exigidos.

Pardgrafo Gnico - As informagdes possuem cardter sigiloso, vedada qualquer forma de
divulgacdo, sob pena de suspensdo do fornecimento.

SECAOQ |
DAS INTIMACOES E DOS PRAZOS

Art. 346. A infimagdo do devedor de fitulo por falta de pagamento, ou de aceite,
seguirse-d imediatamente ao profocolo de apontamento e serd feita mediante aviso,
entregue pessoalmente no seu endereco, ou por carta registrada, entendendo-se
cumprida quando comprovada a entrega com o aviso de recebimento. Se houver
actmulo de servico, farse-é com tolerdncia de, no méximo, 48 horas.

§ 12 - No caso de ndo se efefivar a infimag@o na forma deste artigo, o que serd
cerfificado pelo Oficial, seguirse-d a intimagdo por edital.

§ 2° - Na conta das custas ser@o incluidas, a fitulo de indenizagdo, as despesas
comprovéveis com a publicagdo de editais e com a remessa postal.

Art.347 . A intimacao-edital obedecerd aos padrdes constantes de modelo aprovado
pela Corregedoria.

Pardgrafo Gnico - Nas comarcas do interior, onde ndo houver jornal, o edital de
protesto ser¢ afixado no sagudo do Foro, em local visivel. Neste caso, os prazos da lei
correm a partir do dia imediato ao da afixagéo do edifal.

Art. 347. Os Cartérios de Protestos, nos casos de intimagdo por carta com aviso de
recepcdo, poderdo contratar com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, o
Sistema SEED ou prestagéo de servicos de coleta, tratamento e entrega de objefos de
correspondéncia.

Art. 348. No caso de recusa do devedor em receber no seu endereco a intimacéo, ou
em se ocultando para evitar a infimagdo pessoal, o intimante, ao devolver a papeleta,
relatard a ocorréncia. Anotada devidomente a ocorréncia, a intimagdo se processard
mediante aviso de recepgdo (AR).

§ 12 - As intimacdes descreverdo a natureza do documento, o seu valor total, as datas
de emissGo e vencimento, o nimero de profocolo do apontamento. No mesmo

instrumento, ao devedor se daré o horério de expediente do Cartério, bem assim como
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os esclarecimentos necessdrios para deposifor, em frés dias, ou motivar a recusa, sob
pena de profesto.

§ 22- O prazo para pagamento ou manifestagdo da recusa contar-se-d:

| - da ciéncia do fato, quando a infimagdo houver sido pessoal, excluindo-se o dia do
comeco e incluindose o do vencimento:

Il - quando feita a intimagdo por carta; excluindose o dia do recebimento e incluindo-
se o do vencimento:

Il - quando feita a intimacdo por edital, excluindose o dia da publicagdo e incluindo-
se o do vencimento.

§ 3% - O prazo que se vencer em sdbado, domingo ou feriado deferminado em lei
prorrogarse-d por mais um dia 0til.§ 4° - Considerase prorrogado o prazo até o
primeiro dia (il seguinfe, se o vencimento cair em dia em que for deferminado, pela
autoridade competente, o fechamento do Cartério de Profestos ou o encerramento mais
cedo do seu horario de funcionamento. Tal circunsténcia serd imediatamente anotada
na coluna de ocorréncias eventuais do livio de depdsito de valores.

SECAO I
DA LIQUIDACAO DO TITULO
APONTADO
Art. 349. A liquidagdo do titulo cambidrio apontado ndo o sendo em moeda corrente
do Pais, farse-d mediante cheque visado ou com garantia limite, ou carta de ordem

bancaria a favor do respectivo Cartério de Protestos.

Parégrafo nico - O pagamento de fitulo por meio de cheque s6 o libera apds devida
compensagao.

SECAO IV
DO PROTESTO DE TITULOS

Art. 340. Ao lhe ser confiado titulo para protesto, o Oficial cartorério procederd com
as cautelas usuais, verificando o cumprimento das formalidades intrinsecas legais.

Parégrafo dnico - O Oficial poderd pedir que o apresentante forneca dados exatos de
endereco e qualificacdo do devedor.
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Art.341. Tirase o profesto no vencimento do prazo legal, lavrando-se os competentes
instrumentos. Os instrumentos de protesto, junto com os fitulos, ficarGo & disposicao dos
credores, inclusive para o deposito das custas e emolumentos.

§ 1°- As cusfas e emolumentos serdo cobrados pelos Oficiais do Registro de Profesto
de Titulos apds a conclusdo do ato, podendo ser exigido da parte, deposito
preparatério até o méximo de um quarto daquele valor j¢ fixado previamente no
Regimento de Custas, sendo sempre fornecido recibo.

§ 22 - Em qualquer caso, as custas e emolumentos, parciais ou fotais, serdo sempre
recolhidos, mediante guia, & conta especial existente no Banco do Brasil S/A, na
Caixa Econémica Federal, ou qualquer estabelecimento bancario autorizado.

§ 32 - Os Oficios de Registro de Protesto de Titulos cobrarGo no momento do
pagamento, os juros moratérios na taxa legal.

SECAO V
DO CANCEIAMENTO DE PROTESTOS

Art. 342. O cancelamento de protestos de fitulos cambiais s6 poderd ser feito pelo
Oficial do Cartério, ou por quem o estiver substituindo nos impedimentos eventuais.

§ 1° - Ocorrendo acimulo de servico no competente Oficio de Profestos, o
cancelamento poderd ser efetuado por serventudrio indicado, com prévia autorizagdo
da Corregedoria de Justica.

§ 2° - Cancelado o protesto pelo devedor ou procurador com poderes especiais, o
fitulo, devidamente quitado seré& arquivado em Cartério, ndo sendo aceita copias ou
reproducdes de quaisquer espécies, ainda que autenticadas.

§ 32 - Cancelado o protesto das certiddes que se expedirem, ndo constarGo nem o
profesto, nem o cancelamento, excefo a requerimento por escrito do devedor, ou
mediante requisic@o judicial.

Art. 343. Em todos os casos, o cancelomento de protesto de titulos cambiais processar-
se-d com estrita observancia & Lei n. 6.690, de 25.9.1979.

Art. 344. Quando da sustagdo do profesto, o Oficial referd o titulo em Cartério, salvo

se ocorrer determinagdo judicial ou administrativa em sentido contrario ou requerimento
de devolucao firmado pelo credor.
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Pardgrafo Gnico. Ocorrendo o cancelamento do protesto o Cartério cobrard, na sua
conta de custas, anuindo o interessado, também o valor da anotacdo do cancelamento
a ser procedido.

SECAO VI
DO PROTESTO DE DUPLICATAS

Art. 345. O protesto de duplicatas ou friplicatas procederse-d com estrita observancia
as leis que regulam a matéria, especialmente: Capitulo IV da lei n. 5.474, de
18.7.1968: Decretorlei n. 436, de 27.1.1969.

Parégrafo dnico - Aplicam-se ao cancelomento de protesto de duplicatas ou friplicatas,
as normas gerais disciplinadas na lei n. 6.690, de 25.9.1979.

SECAQ VI
DOS VALORES ARRECADADOS DO RECOLHIMENTO
EM CONTA ESPECIAL DAS CUSTAS PELO PROTESTO
F DOS EMOLUMENTOS NO APONTAMENTO

Art. 346. Os valores de qualquer natureza, inclusive emolumentos, pagos em razdo de
fitulos apontados, serdo recolhidos em confa especial aberta no Banco do Brasil S.A.
ou Caixa Econdmica Federal.

§ 12- Os fitulares dos Cartérios de Profestos enviardo & Corregedoria, relacdo nominal
das pessoas que, na sua auséncia, possam movimentar a confa referida no caput deste
artigo.

§ 2° - Nas Comarcas, onde ndo houver agéncia de Banco da rede Oficial,
mencionados no caput o depdsito poderd ser feito em agéncia de Banco pertencente
4 rede privada.

SECAQ VI
DA RESPONSABILDADE DOS OFICIAIS
DO PROTESTO DE TITULOS

Art. 347. Os Oficiais dos Cartérios do Registro de Protesto de Titulos, além de
responsabilidade civil, penal e administrativa prevista em lei, respondem solidariamente
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com qualquer dos seus subordinados pelas faltas cometidas em desobediéncia as
instrucdes e determinacdes da Corregedoria.

Art.348. Sob pena de responsabilidade, os Oficiais dos Cartérios de Protesto de
Titulos deverdo comunicar & Corregedoria toda a falta funcional apurada no Cartério,
indicando as providéncias fomadas para a devida corregdo.

Art.349. Poderd existir no Cartério de Protesto de Titulos um servico de fiscalizacdo
permanente da entrega de infimag@o a devedor, conforme regulamentagdo do
respectivo fitular.

Art.350. A Tabela de Custas referentes a protesto de fitulos serd afixada no Cartério
em local bem visivel, preferencialmente constando de quadro com letras bem nitidas e
de facil leitura pelos usudrios.

Art.351. Os Cartérios de Protestos manterdo contabilidade devidamente aparelhada

de modo a jamais haver saques indevidos confra a confa especial, ndo se confundindo
o crédito de custas com o crédito dos usudrios.

SECAO IX
2DA GUARDA DE PAPEIS

Art. 352. Os Oficias de Profestos e Titulos do Estado do Amapd deverdo manter em
arquivo, pelo prazo de OT (um ano os papeis a seguir enumerados:

a) Intimacdes;

b) Editais;

c) Documentos apresentados para cancelamento de protestos;
d) Mandados de sustacdo de protestos;

e] Requerimentos de refirada de fitulos pelos apresentante;

f) Comprovantes de entrega de cheques aos credores;

g) Comprovantes de devolucdo de fitulos irregulares; e,

h) Documentos apresentados para expedigdo de homénimos.
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Pardgrafo Gnico - Apds esse prazo e desde que feitas as devidas anotacdes no livio
proprio, poder@o ser incinerados.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 353. Nos afos em que devam funcionar leiloeiros nomeados pelo Juiz, a
nomeacdo deverd obedecer co critério de escolha mediante rodizio obrigatério,
segundo classificagdo e escala estabelecidas pela Diretoria do Férum, enfre os
leiloeiros publicos que nesta se inscreverem até o dia 15 de janeiro de cada ano.

Pardgrafo Gnico. Incumbird ao Diretor do Férum exercer fiscalizacdo sobre a atuagdo
dos leiloeiros, nas vendas judiciais, podendo exclui-los do rodizio, em caso de falta de
exacdo no cumprimento de suas obrigagdes.

Art.354. Qualquer serventuario da Justica que, em razdo do seu oficio, administrar
bens alheios, ou houver recebido, para aplicagéo imediata, quantias ou valores,
deverd prestar contas, mensalmente das rendas produzidas, ou logo em seguida a
aplicacdo.

Pardgrafo Gnico. O Juiz, no caso de descumprimento das obrigacdes previstas neste
arigo, impord ao serventudrio faltoso a penalidade prevista em lei.

Art.355. Para efeito de reconhecimento e confrole de frequéncia, a unidade orgéanica
da Corregedoria encarregada do cadastro, comunicard imediatamente ao respectivo
fitular o concessdo de licenca médica, inicial ou em prorrogacdo, dos servidores
lotados em seu Oficio Judicial.

Pardgrafo Gnico. Igual providéncia serd tomada em relacdo & concessdo de licencas
de qualquer espécie, mencionandose na comunicagdo o periodo em que o servidor
permanecerd afastado do exercicio do cargo.

Art. 356. Nao é necessdria a reautuacdo dos feitos em que houve a alterag@o da cor
da capa dos autos em razdo deste Provimento.

Macap&-AP, 17 de margo de 2016.

Desembargador CARMO ANTONIO DE SOUZA
Corregedor-Geral da Justica
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