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ESTADO DO AMAPA
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
GABINETES DA PRESIDENCIA E DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTIGA

ATO CONJUNTO N° 643/2022-GP/CGJ/TIAP

Dispbe sobre a expansdo do sistema
Processo Judicial Eletronico — PJe no
ambito do Tribunal de Justica do Estado do
Amapa.

Os Desembargadores ROMMEL ARAUJO DE OLIVEIRA, Presidente do Tribunal de
Justi¢a do Estado do Amapa, e AGOSTINO SILVERIO JUNIOR, Corregedor-Geral da Justi¢a do
Estado do Amap4, no uso das atribui¢des que lhes sio conferidas pelo art. 26, inciso XXVII, e artigo
30, inciso II, do Regimento Interno desta Corte e alteragdes posteriores,

RESOLVEM:

CAPITULO1I
DISPOSICOES INICIAIS E GERAIS

Art. 1° Este Ato Conjunto regulamenta procedimentos relacionados a expansdo e ao
funcionamento do sistema Processo Judicial Eletrénico — PJe no ambito do Tribunal de Justica do
Amapa.

Art. 2° Para os fins desta Ato Conjunto, consideram-se:

I — usudrios internos: magistrados, servidores, estagiarios e requisitados e prestadores
de servigo dos quadros de pessoal do Tribunal de Justica do Amapé;

II — wusudrios externos: demais usudrios, incluidas as partes, os advogados, os
membros do Ministério Publico Estadual, os auxiliares da Justica e os terceiros intervenientes;

II — certificado digital: meio eletrénico de identificacdo inequivoca de seu titular,
pessoa fisica ou juridica, destinado a identifici-lo eletronicamente em todos o0s acessos ao

processo eletronico, garantindo validade juridica aos atos praticados com seu uso, nos termos da
Lei 11.419/2006;

IV — digitalizagdo: processo de reprodugio ou conversdo de fato ou coisa produzida
originalmente em meio ndo digital para o formato digital;

V — documento digital: documento originalmente produzido em meio digital;

VI — documento digitalizado: reprodugéo digital de documento originalmente fisico,
conforme disposto no inciso IV deste artigo;

VII - area negocial: unidade(s) responsavel(is) por identificar um padrio de trabalho e
possibilitar a interagdo entre o sistema PJe e as pessoas, por meio de configuragdo das rotinas e dos
procedimentos judiciais.

CAPITULO II

DAS CLASSES QUE TRAMITAM NO PJe

Art. 3° As competéncias serdo escolhidas pelo Presidente do Tribunal, de/ag rdoym’{/
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evolugdo do processo de implantagdo do Ple.

§ 1° O PJe serd expandido para a competéncia civel do Juizado Especial Civel e Criminal
de Santana, a partir de 04/07/2022, inclusive os incidentes.

§ 2° Os processos distribuidos anteriormente a implantagdo do PJe continuardo sendo
processados nos respectivos sistemas até que esteja autorizada a migragfo para o PJe pelo Presidente
do Tribunal.

CAPITULO III
DO ACESSO AO PJe

Art. 4° Sera possivel o acesso ao Ple, para fins de consulta, por meio de identifica¢io
com cddigo de usudrio e senha, exceto para:

I — assinatura de documentos e arquivos;

II — operagdes que acessem servigos com a exigéncia de identificagdo por certificagio
digital.

§ 1° Cabe ao usudrio interno cujo cadastramento foi previamente realizado gerar nova
senha de acesso ao Ple e zelar pela seguranca e confidencialidade das informagdes a que tiver
acesso.

§ 2° Para cadastramento on-line dos usudrios externos, o primeiro acesso ao Ple
devera ser efetuado por meio de seu certificado digital.

CAPITULO IV

DO PETICIONAMENTO NO PJe
Secdo 1
Do formato, do tamanho e do fracionamento

Art. 5° No dmbito do Tribunal de Justica do Amapa, o PJe recebera, por peticionamento,
até 40 arquivos nos formatos e tamanhos maximos indicados no campo "Arquivos suportados" do
editor de textos do sistema.

§ 1° A digitalizagdo de documentos textuais deverd ocorrer com a utilizagdo de sistema de
reconhecimento 6ptico de caracteres, que permita converter os documentos em dados pesquisaveis.

§ 2° Ficam autorizadas as 4reas de distribui¢o e protocolo, as unidades processantes e as
secretarias judiciais a procederem a exclusdo do PJe, de documentos corrompidos, com virus ou que
descumpram o disposto neste artigo, assim que constatada alguma dessas situagdes, podendo o juiz
autorizar nova apresentacdo do documento quando entender cabivel.

Art. 6° Sdo admitidos o fracionamento e a conversio de arquivos de midia para
adequacdio aos tipos e aos limites de tamanhos aceitos pelo Ple, desde que preservadas a
inteligibilidade e a continuidade fisica e cronoldgica do contetdo.

Secdo 11
Da vedaciio de peticionamento

Art. 7° Fica vedado o recebimento de peticdes relativas a processos que tramitem ou
devam tramitar no PJe por meio de protocolo postal (correios) ou de fac-simile, ficando sob a
exclusiva responsabilidade do advogado a utilizagio indevida desses meios.

§ 1° As pegas indevidamente encamjinhadas por meio do protocolo postalserdo rejei
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comunicando-se ao remetente, pela via mais rapida — telefone, e-mail ou outro meio possivel, que as
pecas ficardio & sua disposigdo para retirada em até 30 dias, sendo descartadas apds esse prazo, sem
necessidade de intimagéo.

§ 2° As pecas indevidamente encaminhadas por meio de fac-simile serfio imediatamente
descartadas, sem necessidade de intimac#o, comunicando-se ao remetente pela via mais rapida —
telefone, e- mail ou outro meio possivel —, o motivo da rejeigdo.

§ 3° Quando ndo houver dados suficientes para a comunicagdo de que tratam os §§ 1° e 2°
deste artigo, as pecas serfo imediatamente descartadas.

Sec¢do II1
Da correta formagio do processo eletronico

Art. 8° A correta formag@o do processo eletronico constitui responsabilidade do advogado
ou procurador, que deverd preencher os campos obrigatorios e inserir no Ple as pecas essenciais e
documentos na seguinte ordem:

[ — peti¢do inicial;

II — procuracao;

III — documentos pessoais e/ou atos constitutivos, inclusive comprovante de residéncia;
[V — documentos necessarios a instru¢do da causa.

§ 1° Os documentos digitalizados e anexados as petigdes eletronicas serdo classificados e
organizados de forma a facilitar o exame dos autos eletrdnicos.

§ 2° Quando a forma de apresentagdo dos documentos ensejar prejuizo ao exercicio do
contraditério e da ampla defesa, podera o juiz determinar nova apresentagio e a exclusdo dos
anteriormente juntados.

Art. 9° Incumbe aquele que produzir o documento digital ou digitalizado realizar sua
juntada aos autos e zelar pela qualidade dos arquivos enviados, especialmente quanto a legibilidade.

Art. 10. Os originais dos documentos digitalizados deverfio ser preservados pelo seu
detentor até o transito em julgado da sentenca ou, quando admitida, até¢ o final do prazo para
propositura da a¢o resciséria.

CAPITULO V
DO FUNCIONAMENTO DO PJe
Secao I
Do procedimento de distribui¢fio, avalia¢io da autuagiio e da prevengio

Art. 11. A distribui¢dio no PJe serd livre e automatica, logo apds o protocolo da peticdo
inicial, nos termos do art. 5°, § 2°, da Resolugio CNJ 185/2013.

Art. 12. Distribuido o processo no sistema PJe serfio os autos encaminhados para tarefa de
autuacdo, para verificagéo da correta classificagdo do feito.

§ 1° Compete as secretarias das unidades processantes e aos gabinetes de magistrados, no
1° e no 2° graus de jurisdigdo:

I — conferir os registros de autuagdio dos processos redistribuidos, procedendo as
retificacdes e a nova busca de prevengio, caso necessario;

II - proceder as retificacdes nos casos gm que seja verificada a necessidade de alteracio
da autuacio de processos em tramitagio;
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III — conferir as funcionalidades de controle de sigilo de documentos e de segredo de
justi¢a, realizando, de oficio, as alterages necessarias, exceto nos casos em que haja pedidos
expressos de aplicagfio de sigilo em documentos ou de segredo de justiga no processo pendente de
apreciagdo pelo juizo.

§ 2° Os orgdos julgadores analisar e executar eventual pedido de desentranhamento.

§ 3° No caso de ser identificada prevengéo por conexdo, compete 4 secretaria. certlﬁcar e
redistribuir os processos ao relator possivelmente prevento.

Art. 13. Ficam autorizadas as 4reas de distribui¢do do Tribunal proceder a redistribuicio
do processo, por erro material, na modalidade sorteio, quando for identificada distribuicdo  por
dependéncia equivocada, na utilizagdo da rotina “Novo processo incidental”.

Art. 14. Quando houver pedido, a indica¢do de que o processo eletronico esta submetido a
segredo de justica devera ser incluida:

I —no ato do ajuizamento, por indicagdo do advogado ou procurador;

II — no ato da transmiss3o, quando se tratar de recurso interposto em primeiro grau de
jurisdi¢#o, pelo 6rgéo judicial de origem;

IT — por determinagdo do juiz da causa.

Art. 15. O pedido de segredo de justi¢a ou de sigilo de documento feito pelo advogado
sera submetido a anélise do juiz da causa, permanecendo vélido até decisdo judicial em sentido
contrario.

Segdo II
Dos procedimentos em processo eletronico

Art. 16. S&o dispensados os termos de concluséo, de juntada e de vista dos autos digitais.

Art. 17. Em caso de tramitagdo preferencial, a secretaria do juizo devera cadastrar a
prioridade processual no Ple.

Art. 18. Processos que tramitam no PJe, a remessa e a devolugdo de expedientes entre a
Central de Mandados e os érgdos processantes deverdo ser feitas pelo Ple.

Art. 19. Os feriados e a prorrogacéo ou suspensdo de prazos no Ple serdo registrados na
funcionalidade “Calendario do PJe”.

Art. 20. O cadastramento de magistrados no Ple de 1° grau e de 2° grau, inclusive
substitui¢des, afastamentos e atribui¢des de acervo, ¢ de responsabilidade da Secretaria de Gestdo
Processual Eletrénica.

Art. 21. As alteragdes de fluxo no Ple, definidas pelas dreas negociais, serdo efetuadas
pelo Departamento de Sistema e publicadas em horérios de menor indice de acesso de usu4rios.

Art. 22. O envio de informagdes em mandados de seguranga sera efetuado diretamente no
PJe, pela propria autoridade impetrada, por meio do perfil Jus Postulandi e do uso de certificado
digital, restrito ao tipo de documento “Informac6es prestadas”, ou por meio da respectiva procuradoria
ou advogado, via painel de usuério.

Art. 23. Os demais agentes publicos, mediante o uso de certificado digital, poderio
utilizar o perfil Jus Postulandi do PJe como meio de entrega das informagdes ou comunicagGes d¢
cumprimento de decisdes judiciais.
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Art. 24. Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio eletrénico para a
realizagdio de citagdo, intimagio ou notificagdo, ou nas hipéteses de auséncia de representacio da parte
por advogados, esses atos processuais poderdo ser praticados segundo as regras ordinarias, mediante
digitalizag&o e posterior destruicio do documento fisico.

Art. 25. A comprovagdo da entrega de expedientes por oficiais de justiga sera feita por
certiddo eletrénica circunstanciada acerca do cumprimento da diligéncia, cabendo-lhes digitalizar a
documentacdo necessaria a tal comprovagio.

Paragrafo tnico. Uma vez digitalizada a documentagfo trazida pelo oficial de justiga, os
originais serdo descartados.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Serdio previamente divulgadas no quadro de avisos do Ple as manutengdes
programadas. )

Art. 27. Os casos omissos serdo submetidos a apreciagfo da Presidéncia e Corregedoria
Geral de Justica do TJAP.

Art. 28. Este ato conjunto enfra em vigor na data da sua publicagéo.

dador ROMMEL X
Presidente/TJAP,

VERIO JUNIOR

Desembargado
Jz!;‘iga N

egedor-Gerdl dd
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