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INSTRUQAO NORMATIVA NQ 117/2024GFEDCBA

e

segu rang :a da in fo rm a^ao , a

RESOLVE:

CAPITULO I 

DAS DISPOSICOES GERAIS

Regulamenta a cria^ao e manutenQoo 

de contas de email do Tribunal de 

Jusfi^a do Estado do Amapa.

TJAP
TR IBUN AL  DE  JU ST IQ A  

DO  ESTADO  DO  AM APA

CONSIDERANDO a

con fiden c ia lid ade  dos  dados  <

i im po rta n c ia de ga ran tir a

e  a  e fic ie n c ia  da  com un icaqao in te rn a ;

O  D esem ba rgado r ADAOJOEL GOMES DE CARVALHO, P re s id en te  do  T rib una l 

de jus tip a  do  E s tado  do  Am apa , no  uso  das  a tr ib u ip oe s  que  lh e  sao  con fe rid a s pe lo  a rtigo  

26 , in c iso  XX II, do  R eg im en to In fe rn o  do  T rib una l de ju s tip a  do  E s tado  do  Am apa  -  R IT JAP  

(R e so lu pao n .e 006 /2003 -T JAP ), ao ap re c ia r o P ro cesso A dm in is tra tive n Q  

005137 /2024 ;

Art. 2 s P a ra os f in s des ta In s tru pao N o rm a tiva , con s id e ra -se e -m a il in s titu c io na l o  

ende repo e le tro n ico fom ec id o pe lo T rib una l de  Ju s tip a do E s tado do Am apa aos seu s  

m ag is tra do s , se rv id o re s , co la bo rado re s te rce ir izado s , es ta g ia r io s e un id ades  

adm in is tra tiva s e  ju d ic ia is , pa ra  uso  exc lu s ive  em  a tiv id ade s  re lac io nadas  ao  tra ba lh o .

CAPITULO II

DA CRIACAO DO E-AAAIL INSTITUCIONAL

Art. 1Q E s ta In s tru pao N o rm a tiva es ta be le ce no rm as e p ro ced im en to s pa ra o  

con tro le de e -m a ils in s titu c io na is e ace sso aos s is tem as p ro ce ssua is in fo rm a tiza do s -  

Tucujurise P JE , no  am b ito  do  T rib una l de  Ju s tip a  do  E s tado  do  Am apa .

CONSIDERANDO a nece ss id ade de es ta be le ce r d ire tr ize s pa ra a c ria pao  

m anu tenpao  de  con ta s  de  e -m a ils in s titu c io na is ;
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I -  S o lic ita ^ao  da  S ec re ta ria  de  G es tao  de  P essoas , OU ;

II -  S o lic ita < ;a o  do  che fe  im ed ia to  pa ra  a  c ria ^ao .

A rt. 4 f i A s con tas de e -m a ils in s titu c iona is se rao c ria da s apos a  

T rib una l, con fo rm e :

adm issao no

§1 Q A pos o pe rio do de su spensao tem po rd ria , nao oco rre ndo  so lic ita pao pa ra  

re a tiva qao  no  pe rio do  de  30  d ia s , a  con ta  de  e -m a il se ra  exc lu id a  de fin itivam en te .

A rt. 7 “ A  m d u tiliz a pao da con ta de e -m a il, con fo rm e de fin ip ao na le g is la pao  

v ig en te  e boas p rd tica s de  uso , im p lica rd  na  su spensao im ed ia ta da  con ta , sem  p re ju izo  

das  m ed ida s  d isc ip lin a re s  cab ive is .

P a rdg ra fo un ico . O b rig a to riam en te , as so lic ita pde s devem  con s ta r as segu in te s  

in fo rm apoes : NOM E COM PLETO , CPF , EM A IL PESSO AL , TE LEFO NE , M ATR IC U LA ,  

LO TAQ XO  e  V IN CU LO , no  ca so  de  se rv id o re s , m ag is tra do s , co la bo rado re s  te rce ir iza do s  

e es ta g id r io s e NOM E  COM PLETO  DO  RESPO NSAVEL , E -M A IL DO  RESPONSAVEL  e  

TE LEFO NE DA  UN ID ADE , nos  ca so s  de  e -m a il pa ra  un id ades  adm in is tra tiva s e  ju d ic ia is .

CAPITULO III

DA SUSPENSAO, EXCLUSAO E REATIVACAO DE E-MAILS

HAP
TR IBUNAL  DE  JU ST IQ A  

DO  ESTADO  DO  AM APA

Art. 3fi F ica in s titu ida a c ria pao de con tas de e -m a ils in s titu c io na is no dom in io  

© tjap .ju s .b r pa ra to do s os m ag is tra do s  e  se rv id o re s do  T rib una l de  Ju s tip a  do  E s tado  do  

Am apa .

A rt. 6 s A in a tiv id ade de um a con ta de e -m a il po r u rn pe rio do de 90 d ia s  

im p lica rd  na  su spensao  tem po rd ria  do  ace sso  d  con ta .

A rt. 8 s  A  re a tiva pdo  de  con tas  de  e -m a il in s titu c io na l se  da rd  m ed ian te  so lic itapdo  

fo rm a l do  in te re ssado .

§2 Q A exc lu sdo de fin itive de e -m a ils re la c io nados aos G ab ine te s de  

D esem ba rgado re s f ic a cond ic io nada d ges td o in loco com  cada D esem ba rgado r t itu la r  

da  con ta .

A rt. 5 e A s con ta s de e -m a ils in s titu c iona is pa ra co la bo rado re s te rce ir iza do s e  

es ta g id r io s  do  T rib una l se rdo  c riada s  con fo rm e  and lise  de  d ispon ib ilid a de  de  lic e npa .
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CAPITULO IV

DA SEGURANQA DA INFORMAQAO

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 1 1GFEDCBA. E s ta In s tru ^ao  N o rm a tive ! en tra  em  v ig o r na  da ta  de  sua  pub lica ^ao .

M acapd  -  AP , 02  de  ab ril de  2024 .

Desembargador ADA< HO

P re s id en te  d®  T JAP '

TJAP
TR IBUN AL  DE  JU ST IQ A  

DO  ESTADO  DO  AM APA

P a rag ra fo un ico . P a ra e fe ito s des ta ln s tru < ;a o N o rm a tiva , con s id e ra -se m a  

u tiliz a ^ao qua lq ue r condu ta que v io le as no rm as e tica s , le g a is ou as boas p ra tica s de  

u tiliza qao  de  re cu rso s  de  te cno lo g ia  da  in fo rm aqao .

Art. P 2 A s con tas de  se rv id o re s  aposen ta do s , ced id o s , exone rados , fa le c id o s  ou  

a fa s ta do s de fin itivam en te (o u po r pe rio do supe rio r a 90  d ias ), se rao su spense s po r 30  

d ia s  e  apos  esse  pe rio do  se rao  exc lu ida s de fin itivam en te .

Art. 10 . C abe rd d S ec re ta ria de Tecno lo g ia da In fo rm aqdo  a adm in is tra qao e  

f is ca liza qdo das con ta s de e -m a ils in s titu c io na is e de ace sso aos s is tem as p ro ce ssua is  

in fo rm a tizado s , podendo ado ta r m ed ida s te cn ica s pa ra ga ran tir a segu ranqa e  

in te g rid ade  dos  dados .

P a rag ra fo  un ico . A  exc lu sdo  de fin itive de  um a con ta  de  em a il im p lica rd  na pe rda  

to ta l de  to da s as m ensagens re ceb id a s  e  env ia das a trave s  daque la con ta e  a pe rda dos  

a rqu ivo s  sa lvo s no  d rive .

Art. 1 2 . R evogam -se  as  d ispo s iq oe s  em  con trd r io .
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